CODIGO.

@ CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE MAT-GEA-D02
e TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 01
suam OFICINA ASESORA JURIDICA
CODIGO SECCION/ i PRESIDENCIA EJECUTIVA
SUBSECCION
CODIGO SERIE | - SOPORTE RETENCION o DISPOSICION
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES cODIGO DE ACCESO FINAL FROCREHTO
ca | s | s8 e FORMATOSIG | ki | 1o | Dig | ARCHIVO | archvo | oo | o (o[ o oy
GESTION | CENTRAL
1010 | 01 I |ACCIONES CONSTITUCIONALES
5 - Evento del cierre del expediente: Fallo de segunda

01 01 [ |Ac de cump 1 9 X X instancia.
« |Demanda NIA X Evento de cierre. Fallo de segunda instancia
* |Auto de admision de la demanda ONIA X Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de
+ |Notificacion de la demanda N/A X gestion y en el archivo central, los documentos en
* |Poder N/A X su soporte original (fisico) se eliminan en la oficina
* |Contestacion de la demanda N/A X de Gestion Documental de LA CAMARA DE
= |Auto decretando pruebas N/A X COMERCIO DE CASANARE por el método de
« |Fallo de primera instancia N/A X picado. Documentos sin valores secundarios el
= _|Escrito de recurso N/A X expediente onginal es parte del fondo documental
« |Auto admision de recurso N/A X del juzgado que tramito el accién constitucional,
* | Notificacion del recurso N/A X valorados con el articulo 10 de la Ley 791 de
+__|Contestacion del recurso NIA X 2002
* |Auto de resolucion del recurso N/A X
* |Auto de resolucion del recurso N/A X
« |Fallo de segunda instancia N/A X

01 02 [ ] |Acciones de tutela 1 9 X X Evento de cierre. Fallo de segunda instancia
+ |Demanda N/A X Cumplido el iempo de retencion en el archivo de|
+ |Auto de admision de la demanda N/A X gestion y en el archivo central, los documentos en
* |Notificacion de la demanda N/A X su soporte original (fisico) se eliminan en la oficina
+ |Poder N/A X de Gestion Documental de LA CAMARA DE
« |Contestacion de la demanda N/A X COMERCIO DE CASANARE por el método de
* |Auto decretando pruebas N/A X picado. Documentos sin valores secundarios el
« |Fallo de primera instancia N/A X expediente original es parte del fondo documental
« |Recurso N/A X del juzgado que tramito el accién constitucional,
« |Auto admision de recurso N/A X valorados con el articulo 10 de la Ley 791 de
+_|Notificacién del recurso NIA X 2002
* |Contestacion del recurso N/A X
* |Auto de resolucion del recurso N/A X
* |Fallo de segunda instancia N/A X




CcODIGO

CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE MAT-GEA-002
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION G
SECCION/
SUBSECCION OFICINA ASESORA JURIDICA
CODIGO SECCION/ b PRESIDENCIA EJECUTIVA
SUBSECCION
CODIGO SERIE SOPORTE RETENCION DE:IzgléSO DISPOSICION
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES CODIGO FINAL PROCEORETE
cA PRlamon PORNATO NG | e | e ARCHIVO | ARCHNVO | pg | py |cT|s | E [MT
8 |- . Dig | GesTION | CENTRAL
01 03 [] |Acci popul 1 9 X X Evento de ciere Fallo de segunda instancia.
. anda NIA X Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de|
« |Auto de admision de la demanda N/A X gestion y en el archivo central, los documentos en|
« |Notificacion de la demanda N/A X su soporte original (fisico) se eliminan en la oficina
« |Poder NIA X de Gestion Documental de LA CAMARA DE
« |Contestacion de la demanda N/A X COMERCIO DE CASANARE por el método de|
« |Auto decretando pruebas N/A X picado. Documentos sin valores secundarios el
« |Fallo de primera instancia N/A X expediente original es parte del fondo documental|
« |Recurso NIA - X del juzgado que tramito el accion constitucional,
+  |Auto admisién de recurso N/A X valorados con el articulo 1o de la Ley 791 de
« | Notificacion del recurso N/A X 2002
« |Contestacién del recurso N/A X
+ |Auto de resolucion del recurso N/A X
= |Fallo de segunda instancia N/A X
1010 | 15 B |DERECHOS DE PETICION
15 01 [] [Derechos de peticié 1 9 X X Evento de cierre: Respuesta derecho de peticion
« |Derecho de peticion NA X X Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de
gestion y en el archivo central, los documentos en
su soporte original (fisico - electronico) se eliminan
en la oficina de Gestion Documental de LA
« |Respuesta derecho de peticion FOR-GEA-049 X X CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE por el
método de picado. Documentos sin valores
secundarios, valorados con el articulo 10 de la Ley
791 de 2002
1010 | 43 PROCESOS JURIDICOS
43 01 [] |Procesos administrativos 1 9 X X Evento de cierre. Fallo de segunda instancia.
« |Demanda N/A X Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de|
« |Anexos de demanda N/A X gestion y en el archivo central, los documentos en
= |Auto admisorio NIA X su soporte original (fisico) se eliminan en la oficina|
+ | Notificacion de la demanda N/A X de Gestion Documental de LA CAMARA DE
« |Poder N/A X COMERCIO DE CASANARE por el método de|
« |Contestacion de la demanda N/A X picado. Documentos sin valores secundarios el
« |Fallo de primera instancia N/A X expediente original es parte del fondo documental
+__|Recurso N/A X del juzgado que tramito el proceso juridico,
s |Auto admisién de recurso N/A X valorados con el articulo 1o de la Ley 791 de
* | Notificacion del recurso N/A X 2002
« |Contestacion del recurso N/A X
« |Auto de resolucion del recurso N/A X
« |Fallo de segunda instancia N/A X




CODIGO
@ CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE MAT:GEA-002
R DOCUME
: TABLA DE RETENCION UMENTAL VERSION 01
SECCION/ i
SUBSECCION OFICINA ASESORA JURIDICA
SIDENCIA EJECUTIVA
CODIGO SECCION/ — ERE &
SUBSECCION
NIVEL
CODIGO SERIE SOPORTE RETENCION SCEs0 DISPOSICION
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES CcODIGO DE ACCES FINAL PROCEDRISHTG
ca | s | sB REGETROS) FORMATOSIG | s | & ARCHNO | ARCHNO | wy | oy o7 & MT
s | Ble | Dig | Gesmion | CENTRAL 2

43 04 [] |Procesos ordinarios 1 9 X X Evento de cierre. Fallo de segunda instancia
+ |Demanda N/A X Una vez cumplido el tiempo de retencion en las
* |Anexos de demanda N/A X fases de archivo de gestion y archivo central, se
= |Auto admisorio N/A X eliminara el soporte fisico de acuerdo con el
s |Notificacion de la demanda N/A X procedimiento de  disposicion  documental
+ |Poder NIA X establecido en LA CAMARA DE COMERCIO DE
* __|Contestacién de la demanda N/A X CASANARE. La valoracion se definio teniendo en
+ |Fallo de primera instancia NIA X cuenta que el_ expediente es parte del fondo
+  |Recurso N/A X documental del juzgado que tramito el proceso
* |Auto admision de recurso N/A X
* |Notificacion del recurso N/A X
» |Contestacion del recurso N/A X
* |Auto de resolucion del recurso N/A X
. Fallo de segunda instancia N/A X

CONVENCIONES N APROBACION

CA: Cadigo de Dependencia Fis: Fisico \

SE: Codigo de Serie documental Ele: Electronico

SB: Codigo de Subserie documental Dig: Digitalizado LAURA CATALINA CUBIDES CASTILLO NIDIA ¥A SUAREZ TRUJILLO

1
] Serie documental CT: Conservacion Total Vo Bo A*SOR) JURIDICA PRESIDENTE COMITE INTERNO DE ARCHIVO
O Subserie documental E : Eliminacion VERSION TRD: 1.0 \
. Tipo documental MT: Medio Técnico No ACTA DE APROBACION: O 2' DAVID ALFONSO CANON PARRA
SIG: Sistema Integrado de Gestion S: Seleccion FECHA DE APROBACION: | 7 3 =5 oc]'_ jq COORDINADOR DE GESTION DOCUMENTAL




CAMARA DE COMERCIO

CASANARE

CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO:
MAT-GEA-002

VERSION 01

SECCION/
SUBSECCION

DIRECCION FINANCIERA Y ADMINISTRATIVA

PRESIDENCIA EJECUTIVA

CODIGO SECCION/
SUBSECCION

1030

CODIGO SERIE

CA S SB

SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES

(REGISTROS)

CODIGO FORMATO

SOPORTE

RETENCION

NIVEL
DE ACCESO

DISPOSICION

FINAL

SIG

Fis

Ele

Dig

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

PB PV

CcT

PROCEDIMIENTO

1030 | 02

ACTAS

O

Actas del comité interno de archive

Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal

Acta de comité intemo de archivo

FOR-GEA-048

Lista de asistencia

FOR-GEH-020

Una vez cumplido el tiempo de relencion en las,
fases de archivo de gestion y archivo central los
documentos en su soporte onginal se transfieren al
archivo historico como parte de la memoria
institucional de LA CAMARA DE COMERCIO DE
CASANARE se aplican procesos de conservacion
documental, se garantiza la preservacion y consulta
de la informacién por medio de la digitalizacion.
Documento historico esta consignado las decisiones
tomadas en temas de archivo y gestion documental.
Articulo 2.8.2.1.16 del Decreto 1080 de 2015

02 10

Actas de eliminacién documental

5 15

ofe|e ]

Acta de eliminacion documental
Inventario documental

Registro de publicacion en sitio web del
inventario de documentos a eliminar

FOR-GEA-048
FOR-GEA-019
FOR-GEA-049

> X X

x X x

Evento de ciere: Cierre de la vigencia fiscal, Una
vez cumplido el tiempo de retencion en las fases de
archivo de gestion y archivo central los documentos
en su soporte original se transfieren al archivo
histérico como parte de la memornia institucional de
LA CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE se
aplican procesos de conservacion documental, se
garantiza la preservacion y consulta de |la
informacion por medio de la digitalizacion.
Documento historico reglamentado en el Articulo 22
del Acuerdo 004 de 2019 de Archivo General de la
Nacion.

1030 | 26

INFORMES

26 01

Informes a Entes de Control

gm |

Solicitud de informacion
Informe

N/A
FOR-GEA-049

Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
Cumplido el tiempo de retencion en las fases de
archivo de gestion y archivo central, se seleccionan
los documentos por el método seleccion cualitativa
intrinseca, se seleccionan aquellos informes que se
presentan a la SIC teniendo en cuenta que refleja
las actividades realizadas y situacion economica de
la Camara y de la Region, los documentos
seleccionados en su soporte original (fisico) se
transfieren al archivo historico para formar parte de
la memoria institucional de LA CAMARA DE
COMERCIO DE CASANARE, el otro porcentaje se
eliminan en la oficina de Gestion Documental por el
método de picado. Documentos valorados
administrativamente sin valores secundarios, el
porcentaje seleccionado adquiere valor secundario
informativo.




1030 | 27 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
27 01 rios d tales de Archivo 8 X X X
Central Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de
gestion y en el archivo central, los documentos en su
soporte original (electronico) se transfieren al archivo
histérico como parte de la memoria institucional de
LA CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE.
Inventario documental (.xisx) FOR-GEA-019 X Documentos con valor secundario evidencial,
el registro de las unidades documentales|
de archivo que ha producido la CAMARA, Articulo
2.8.2.5.8 del Decreto 1080 de 2015.
Inventarios documentales de archivos 0 X x | x |Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
27 o1 de gestion JCumpido el tiempo de retencion en el archivo de
gestion y en el archivo central, los documentos en su
soporte original (electronico) se eliminan en la
Coordinacion de gestion documental de LA
CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE, por el
¥ meétodo de borrado seguro. Documentos valorados
g Rario; docurmental {0 FOR-CER-018 % administrativamente sin valores secundarios, se
elimina teniendo en cuenta que la informacion esta
ida en el Inventario documental del Archivo
Central
CONVENCIONES APROBACIO
CA: Cadigo de Dependencia Fis: Fisico
SE: Cédigo de Serie documental Ele: Electrénico
Cédigo de Subserie documental Dig: Digitalizado NIDIA YANETH SUAREZ TRUJILLO NIDIA YANETH iIAREZ TR‘[I/‘IO
Serie documental CT: Conservacién Total DIRECTORA FINANCIERA Y ADMINISTRATIVA N g::gt WIERNO DS
A
O Subserie documental E : Eliminacién VERSION TRD: 1.0 ]
) —.
. Tipo documental MT: Medio Técnico No ACTA DE APROBACION: Ol ! L DAVID ALFONSO CANON PARRA
SIG: Sistema Integrado de Gestion S: Seleccion FECHA DE APROBACION:| 2. 3 ‘OCI . iq COORDINADOR DE GESTION DOCUMENTAL




CcODIGO:

MAT-GEA-002
@ CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 01
§5§§?c"ém DIRECCION DE CONTROL INTERNO Y SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
PRESIDENCIA EJECUTIVA
CODIGO SECCION/ 4080
SUBSECCION
NIVEL DISPOSICION
CODIGO SERIE SOPORTE RETENCION
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES ~ |CODIGO FORMATO DE ACCESO FINAL SRoCEORREIT
CA S sB REGISTROS) Si Fis Ele | Dig ARGHIVO ARGHIVG PB PV CT| S| E|MT
GESTION | CENTRAL
1060 | 26 B [INFORMES
26 01 [] |informes a Entes de Control 1 9 X X
« |Solicitud de informacion N/A X X Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
« |informe FOR-GEA-049 X X Cumplido el tiempo de retencion en las fases de
archivo de gestion y archivo central, se seleccionan
los documentos por el método seleccion cualitativa
intrinseca, se seleccionan aquellos informes que se
presentan a la SIC teniendo en cuenta que refleja
las actividades realizadas y situaciéon economica de
la Camara y de la Region, los documentos
seleccionados en su soporte onginal (fisico) se
transfieren al archivo historico para formar parte de
la memoria institucional de LA CAMARA DE
COMERCIO DE CASANARE, el otro porcentaje se
eliminan en la oficina de Gestion Documental por el
método de picado. Documentos valorados
administrativamente sin valores secundanos, el
porcentaje seleccionado adquiere valor secundario
informativo
CONVENCIONES . APROBACION
CA: Codigo de Dependencia Fis: Fisico C
SE: Cadigo de Serie documental Ele: Electronico
Uu W )
$8: Cadigo de Subserie documental Dig: Digitalizado / "NHOLMAN CALDERON NIDIA YANETH SUAREZ TRUH0
\J
[ | Serie documental CT: Conservacion Total Vo Bc(D_I_BJCTOR SIG- CONTROL INTERNO PRESIDENTE comh‘e INTERNO DE ARCHIVO
O Subserie documental E : Eliminacion VERSION TRD: 1.0 '
. Tipo documental MT: Medio Técnico No ACTA DE APROBACION: 0 l DAVID ALFONSO CANON PARRA
SIG: Sistema Integrado de Gestion S: Seleccion FECHA DE APROBACION: 2 3-0q-iq COORDINADOR DE GESTION DOCUMENTAL




CODIGO:

@ CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE MAT-GEA-002
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
T e VERSION 01
SECCION/
SUBSECCION GERENCIA DE FORMALIZACION
[CoDIGO
SECCION/ 1100
SUBSECCION
NIVEL .
CODIGO SERIE CcODIGO SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) FORMATO 518 DE ACCESO PROCEDIMIENTO
ca | s |s8 fs | me | g | ARCHMO T ARcino P |evfcr|s|e|mr
1100 | o4 W |BOLETINES
04 | 01 [[]|Boletines de la noticia mercantil 5 15 X X Evento de cierre. Cierre de la vigencia fiscal Una vez
~IBoiet - pli el tiempo de retencion en las fases de
s del regishro mercaniy oAy X archivo transferir al archivo histérico el soporte
ornginal como parte de la memoria institucional de
CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE, se
garantiza la disponibilidad de la informacién segun los
procedimientos de preservacion digital a largo plazo
Documento historico en &l estd consignada y
publicada las inscripciones hechas en el registro
mercantil.  Articulo 86, Numeral 4 del Codigo de
Comercio
1100 | 05 W |CERTIFICADOS N
05 | 01 |[]]|Certificados de reg publicos 1 2 X X Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal Una vez
cumplido el tiempo de retencion en la fase de archivo
de gestion se eliminara el soporte electronico, de
acuerdo con el procedimiento de borrado para los
do " o por LA
= |Certificado N/A X CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE
Documentos sin valores secundarios, Articulo 13 del
Acuerdo 005 de 2018 del Archivo General de la
Nacion
1100 | 15 M |DERECHOS DE PETICION
15 | o1 | []|DERECHOS DE PETICION 1 9 X X |Evento de cierme’ Respuesta del derecho de peticion
Una vez cumplido el tiempo de retencién en las fases,
* | Derecho do peticia NA X X de archivo de gestion y archivo central, se eliminara,
* |Respuesta derecho de peticion el soporte fisico de acuerdo con el procedimiento de|
disposicion documental establecido en LA
FOR-GEA-049 X X DE COMERCIO DE CASANARE. Ley 1755 (30 junio)
2015




CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

MAT-GEA-002

VERSION 01

GERENCIA DE FORMALIZACION

1100

SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS)

FORMATO SIG

DISPOSICION FINAL

CcT

MT

W |LIBROS DE REGISTROS PUBLICOS

O

LIBROS DE REGISTROS DE ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO

Libro de registro de entidades sin animo de lucro (sistema de
informacion de registros publicos)

NIA .

Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo de
gestion, los documentos en su soporte original
(electronico) se transfieren al archivo histérico como
parte de la memoria institucional de LA CAMARA DE
COMERCIO DE CANSANARE. Documento con valor|

0 historico, e 12 i i) i
del pais.

LIBROS DE REGISTROS DE PROPONENTES

Libro de registro de proponentes (sistema de informacion de
registros publicos)

NA

Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de
gestion, los documentos en su soporte original
(electronico) se transfieren al archivo histérico como
parte de la memoria institucional de LA CAMARA DE
COMERCIO DE CANSANARE. Documento con valor
secundario histérico, permite la gacion registral
del pais.

[1|LIBROS DEL REGISTRO DE LA ECONOMIA SOLIDARIA

Libro del registro de la de infx G

de registros plblicos)

ia solidana (

NA

Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal

COMERCIO DE CANSANARE. Documento con valor|
secundano histon permite la gacion registral
del pais.

LIBROS DEL REGISTRO DE VEEDURIAS CIUDADANAS

Libro del registro de veedurias ci ( de
de registros pablicos)

NA

Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de

COMERCIO DE CANSANARE. Documento con valor
secundario histérico, permite la investigacion registral
del pais.

LIBROS DEL REGISTRO MERCANTIL

Libro del registro mercantil (s der
publicos)

ien de regi

NA

Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de
gestién, los documentos en su soporte original
(electronico) se transfieren al archivo histénco como|
parte de la memoria institucional de LA CAMARA DE
COMERCIO DE CANSANARE. Documento con valor|
secundario historico, permite la investigacion registral
del pais.

LIBROS DEL REGISTRO NACIONAL DE TURISMO - RNT

|Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal

Libro del registro nacional de turismo (sistema de informacion de
registros publicos)

N/A

Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de
gestion, los documentos en su soporte original

( se 1 al archivo historico como
parte de la memoria institucional de LA CAMARA DE
COMERCIO DE CANSANARE. Documento con valor|
secundario histonco, permite la investigacion registral|
del pais.




DE DERECHO PRIVADO SIN ANIMO DE LUCRO, REGISTROS
DE ENTIDADES DE ECONOMIA SOLIDARIA, REGISTROS DE

CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE MAT-GEA-002
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
emTeT VERSION 01
[SECCION/
SUBSECCION GERENCIA DE FORMALIZACION
[CODIGO
SECCION/ 1100
SUBSECCION
R NIVEL
CODIGO SERIE CODIGO SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) EORAATO 555 DE ACCESO PROCEDIMIENTO
ca s |se | B [ g | ARcHve T ascivo pe [pv]ct[s[e[m
1100 | 47 B|REGISTROS DE DEVOLUCIONES
47 | 01 | []|Reg de d i dicional 1 2 X X Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
+ |Comunicacion FOR-GEA-049 X Una vez cumplido el tiempo de retencién en la fase de
| . archivo de gestion archivo central, se eliminara el
soporte fisico de acuerdo con el procedimiento de
_ disposicion documental establecido en LA CAMARA,
= |Resolucién DE COMERCIO DE CASANARE. Documentos sin
valores secundarios, Articulo 13 del Acuerdo 005 de
2018 del Archivo General de la Nacion
47 | 02 |[]|Regi de ! plano 1 2 X X Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
* |Comunicacién FOR-GEA-049 X Una vez cumplido el iempo de retencion en la fase de
archivo de gestion archivo central, se eliminara el
. o soporte fisico de acuerdo con el procedimiento de
p tal jo en LA CAMARA
DE COMERCIO DE CASANARE Documentos sin
valores secundanos, Articulo 13 del Acuerdo 005 de
2018 del Archivo General de la Nacion
1100 | 53 B |REGISTROS PUBLICOS
1REGI5TROS DE ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO, REGISTRO E de cierre: C: lacién del registro publico
s3] 01|00 DE APODERADOS JUDICIALES, DE ENTIDADES EXTRANJERAS i 3 X X Al ingresar el documentc a LA CAMARA DE

COMERCIO DE CASANARE se realizara el proceso
de digitalizacion certificada. Cumplido el tiempo de

annnnne

Recibo de caja (pdifa) N/A X
Formulario de RUES (.pdf/a) N/A X
Documento privado, escritura, acta y otros (.pdf/a) N/A X
Anexos (.pdfia) NIA X
Depdsitos y estados financieros (.pdf/a) NIA X
providencia judicial o administrativa (.pdf/a) N/A X
Comunicaciones ( pdf/a) N/A X
Recursos y PQRS (.pdf/a) N/A X
Cancelacion de inscripcion ( pdt/a) N/A X

retencion en el archivo de geshon y archivo central,
se seleccionan por el método de seleccion cualitativa
Intrinseca para conservacion total aquellos registros
que cumplan los siguientes criterios

- Empresas / Entidades reconocidas y de trayectoria
para el pais

- Empresas / Entidades que su matricula tengan mas
de 50 afos de constituida.

- Empresas / Entidades que en su matricula se haya
incorporado anotaciones o registros postenor a su
cancelacion

Los otros registros publicos teniendo en cuenta que la
informacién esta contenida en los Libros de Registros|
Publicos se eliminaran en gestion documental por el
método de borrado electrénico seguro.

Documentos sin valores secundarios, el porcentaje
seleccionado adquiere valor secundanio historico
Titulo VIl Camaras de Comercio, capituio 1 4 de la
Circular Unica de la SIC, y se valora basado en el
Articulo 28 de la Ley 962 de 2005




CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE MAT-GEA-002
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
s 22 commmc VERSION 01
SECCIONI GERENCIA DE FORMALIZACION
SUBSECCION
|CODIGO
SECCION/ 1100
SUBSECCION
NIVEL
CcODIGO SERIE cODIGO SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) FORRATO B0 DE ACCESO PROCEDIMIENTO
ca | s |ss Be | o8 | Srerem P8 | Pv|cT| s | E|mT
GESTION | _
REGISTROS MERCANTILES ¥ VENDEDORES DE JUEGOS DE 1 X X E\nﬂtod'cl‘ﬂ‘ [~ del
53 | 02 |OlisienrTE ¥ AZAR Al ingresar el documento a LA CAMARA DE
~ |Recibo de {pdiia) NA X COMERCIO DE CASANARE se realizara el proceso
) caja (. de digitalizacion certificada Cumplido el tiempo de
_-FMQGRUES{WHS) N/A X retencion en el archivo de gestion y archivo central,
| * |Documento privado, escritura, acta y otros (.pdt/a) N/A X se seleccionan por el método de seleccion cualitativa
|« | Anexos (_pdffa) N/A X Intrinseca para emurvadﬁn W aquellos registros|
_-Deposiwsy-sudumm(paﬂlj N/A X que cumplan los siguientes criterios.
. i judicial o administrativa { pdt/a) N/A X -Emmlemdadesmcmmadalydavayamm
B camtﬂ:znotua (.pdfia) N/A X para el pais e
|+ |Recursos y PQRS (.pdfia) NIA X -E ! des que su tengan mas
[+ |Cancelacion de inscripcion ( pdfia) N/A X de 50 afios de constituida.

- Empresas / Entidades que en su matricula se haya

ing N 0 registros posterior a su
cancelacion.

Los otros registros publicos teniendo en cuenta que la
informacion esta contenida en los Libros de Registros,
Publicos se eliminaran en gestion documental por el
método de borrado electronico seguro

Documentos sin valores secundarios, el porcentaje|
seleccionado adquiere valor secundario historico.
Titulo VIl Camaras de Comercio, capitulo 1.4 de la
Circular Unica de la SIC, y se valora basado en el
Articulo 28 de la Ley 962 de 2005.




CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO
MAT-GEA-002

VERSION 01

GERENCIA DE FORMALIZACION

1100

SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS)

oo SOPORTE

NIVEL
DE ACCESO

DISPOSICION FINAL

FORMATO SIG

ceson_|

cT

mMT

PROCEDIMIENTO

REGISTROS NACIONALES DE TURISMO

E de cierre: C; lacién del registro publico

IB00E

Formulario de inscripcion matricula y/o renovacion (pdifa)

Suspension (pdfia)
Reactivacion (.pdfia)
Cancelacion de registro ( pdffa)

N/A
N/A
N/A
N/A

X x>

Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de
gestion y archivo central, se seleccionan por el
método de seleccion cualitativa Intrinseca para
conservacion total aquellos registros que cumplan los,
siguientes critenos

- Empresas / Entidades reconocidas y de trayectoria
para el pais

- Empresas / Entidades que su matricula tengan mas
de 50 afios de constituida

- Empresas / Entidades que en su matricula se haya|
incorporado anotaciones o registros posterior a su
cancelacion

Los otros registros publicos teniendo en cuenta que la
informacion esta contenida en los Libros de Registros
Publicos se eliminaran en gestion documental por el
método de borrado electronico seguro.

Documentos sin valores secundarios, el porcentaje
seleccionado adquiere valor secundario histérico
Titulo VIl Camaras de Comercio, capitulo 1.4 de la
Circular Unica de la SIC, y se valora basado en el
Articulo 28 de la Ley 962 de 2005

53

REGISTROS UNICOS DE PROPONENTES

Recibo de caja ( pdf/a)
Formulanio de RUES ( pdf/a)
Estados financieros (.pdf/a)
Anexos (.pdf/a)

TG

providencia judicial y ac (.pdfra)
Comunicaciones (_pdf/a)
Recursos e impugnaciones (.pdfia)

Cancelacion de registro proponente ( pdf/a)

FOR-FOR-010
N/A
NIA
N/A
N/A
N/A
N/A
N/A

E I

> >

Evento de cierre: Cancelacion del registro publico

Al ingresar el documento a LA CAMARA DE
COMERCIO DE CASANARE se realizara el proceso
de digitalizacion certificada Cumplido el tiempo de
retencion en el archivo de gestion y archivo central,
se seleccionan por el método de seleccion cualitativa
Intrinseca para conservacion total gi
que cumplan los siguentes critenos.

- Empresas / Enti das y de tray
para el pais

- Empresas / Entidades que su matricula tengan mas
de 50 afios de constituida.

- Empresas / E des que en su matri se haya
incorporado anotaciones o registros posterior a su
cancelacion

Los otros registros publicos teniendo en cuenta que la
informacion esta contenida en los Libros de Registros,
Publicos se eliminaran en gestion documental por el
método de borrado electronico seguro

Documentos sin valores secundarios, el porcentaje
seleccionado adquiere valor secundario historico.
Titulo Vil Camaras de Comercio, capitulo 1.4 de la
Circular Unica de Ia SIC. y se valora basado en el
Articulo 28 de la Ley 962 de 2005




CODIGO

CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE MAT-GEA-002
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
R e tmneted VERSION 01
e GERENCIA DE FORMALIZACION
SUBSECCION
1100
SUBSECCION
NIVEL
CcODIGO SERIE CODIGO SOPORTE RETENCION ey DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) FORMATO SIG T DE ACCE PROCEDIMIENTO
CA s | sB Fis Ele Dig GESTION CENTRAL PB PV|CT| S| E |MT
REGISTROS UNICOS NACIONALES DE ENTIDADES 1 9 X X Evento de cierre: Cancelacion del registro
53 | 95 | U opERADORAS DE LIBRANZA plblico. Al ingresar el documento a LA CAMARA DE
« |Formulario anico virtual ( pdf/a) NIA X COMERCIO DE CASANARE se realizara el proceso
|+ |Recibo de caja ( pdt/a) NiA % de digtalzacion certificada. Cumplido el tiempo de
I+ | Certificaciones (.pditfa) NIA X retencion en el archivo de gestién y archivo central,
= |Cancelacién de registro ( pdt N/A X se ' por el método de & i
de pcee) Intrinseca para conservacion total aquelios registros
que cumplan los siguientes criterios
- Empresas / Entidades reconocidas y de trayectona
para el pais
- Empresas / Entidades que su matricula tengan mas
de 50 afios de constituida.
- Empresas / Entidades que en su matricula se haya|
: incorporado anotaciones o registros poslerior a su
cancelacién.
Los otros registros publicos teniendo en cuenta que la
informacién esta contenida en los Libros de Registros|
Publicos se eliminardn en gestion documental por el
de NCO Seguro.
Documentos sin valores secundanos, el porcentaje
seleccionado adquiere valor secundanio histénco
Titulo VIll Camaras de Comercio, capitulo 1.4 de la
Circular Unica de la SIC, y se valora basado en el
Articulo 28 de la Ley 962 de 2005
, P
cA: Cédigo de Dependencia Fis: Fisico /
SE: Codigo de Serie documental Ele: Electronico (- b w
s8: Cédigo de Subserie documental Dig: Digitalizado NURY ALEYDA PENA NIDIA YANETH SUAREZ o
B Serie documental CT: Conservacién Total Vo Bo GERENTE FORMALIZAGION PRESIDENTE COMITE INTERNO DE ARCHIVO
O Subserie documental E : Eliminacién VERSION TRD: 1.0 ‘ ]
- Tipo documental MT: Medio Técnico | No ACTA DE APROBACION: O2Z DAVID ALFONSO CARNON PARRA
SIG: Sistema Integrado de Gestion s: ié FECHA DE APROBACION| 7 3 U]~ 17] COORDINADOR DE GESTION DOCUMENTAL




