INSCRIPCION AL REGISTRO UNICO
DE PROPONENTES (RUP)

PASO A PASO




El presente PASO a PASO tiene como intenciéon ser una guia practica para
el usuario al momento de diligenciar su formulario de inscripcién al RUP,
este paso a paso explica en detalle los requisitos, la informacién y los
soportes a tener en cuenta, adicional a esto también incluye
recomendaciones que le serdn Utiles para readlizar su proceso de
inscripcidén con éxito.

QUE ES EL RUP ? Es un registro de creacién legal, en el cual se deben
inscribir todas las personas naturales y juridicas, nacionales o exfranjeras,
domiciliadas o con sucursal en Colombia, interesadas en celebrar contratos
con las Enfidades Estatales.

| ] s Y

QUE INFORMACION SE REFLEJA EN EL RUP? En el Registro Unico de
Proponentes, (RUP), reposa la informacién relacionada con la experiencia,
capacidad juridica, capacidad financiera, capacidad organizacional y
clasificacion del proponente. Asi mismo, los reportes efectuados por Ias
enfidades estatales de los contratos, multas, sanciones e inhabilidades en
firme del proponente.

LO QUE DEBE SABER ANTES DE INICIAR

CUAL ES LA VERIFICACION DOCUMENTAL QUE HACE LA
CAMARA DE COMERCIO? Las cdmaras de comercio deben

verificar que la informacion diligenciada en el formulario de
inscripcion, renovacion 6 actualizacion coincida con la
informacién contenida en los documentos enunciados en el
articulo 9 del Decreto 1510 de 2013 (modificado por el decreto
1082 de 2015) y Circular Unica de la Superintendencia de
Industria y Comercio del 23 de noviembre de 2016.

. lgualmente, pueden utilizar la informacion de los registros que
administren para adelantar la verificacion.

EN QUE CONSISTE LA INSCRIPCION AL RUP? Es el asentamiento de
la informacion correspondiente a los requisitos habilitantes de
experiencia, capacidad juridica, capacidad financieraq,
capacidad organizacional y la clasificacion que realiza el
interesado, con el objeto de celebrar confratos con las
enfidades estatales. En el caso que el proponente que
habiéndose inscrito haya dejado cesar los efectos, deberd
volver a inscribirse, cumpliendo los requisitos establecidos en el
Decreto 1510 de 2013 (modificado por el decreto 1082 de 2015)
y la Circular Unica de la Superintendencia de Industria y
Comercio del 23 de noviembre de 2016.




WWW.CCCASANARE.CO

C | 0O www.cccasanare.co

Q www.cccasanare.co - Google Busqueda

Estés navegando como invitado

Las paginas a las que accedas desde esta ventana no apareceran
en el historial del navegador ni dejaran rastros (por ejemplo,
cookies) en la computadora después de cerrar todas las ventanas
abiertas de la sesién de invitado. Los archivos descargados
permaneceran intactos.

MAS INFORMACION

Para realizar su framite de inscripcion al registro Unico de proponente
en necesario que ingrese a tfravées del portal web de la cdmara de
comercio de Casanare www.cccasanare.co
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Covid-19 Certificados

D Servicios En Certificados < Registro Nacional de
b Linea Electronicos — Turismo

ﬁ Nuestra Q Ley de icaci QO contactenos
Camara Transparencia o

Después de haber ingresado al portal de la cdmara de comercio de
Casanare, haga clic sobre el enlace de registro Unico de proponentes



PROPONENTES

Camara De Comercio De Casanare

Proponentes

»» PASO A PASO - INSCRIPCION RUP PERSONA NATURAL <<

Cancelacion
»» PASO A PASO - INSCRIPCION RUP PERSONA JURIDICA <= de Proponentes

»» PASO A PASO - RENOVACION RUP PERSONA NATURAL <<

Inscripcion
>» PASO A PASO - RENOVACIGN RUP PERSONA JURIDICA <« de Proponentes

»>» PASO A PASO - ACTUALIZACION RUP PERSONA NATURAL Y JURIDICA <<

; = Actualizacion
Guias De Chequeo: de Proponentes

GUIA DE CHEQUEQ Y SOPORTES (INSCRIPCION)

Renovacion

GUIA DE CHEQUEQ Y SOPORTES (RENOVACION) de Proponentes

Después de haber ingresado al portal de la cdmara de comercio de
Casanare, haga clic sobre el enlace inscripcion de proponentes
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Confecamaras

Acceso al Sistema Integrado de Informacion

CAMARA DE COMERCIO
CASANARE

Para poder acceder a los servicios en linea de la cdmara de comercio de Casanare, es necesario que la persona
inferesada realice un sencillo registro de verificacion de identidad, con el cual le serd asignada una clave y de
este modo podrd ingresar a realizar su framite.

NOTA: Si ya se encuentra registrado, acceda normalmente a los servicios en linea con su usuario y confrasena si
ha olvidado su confrasena ingrese a la opcidn olvido confrasena.




CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE

20 Renovados 13 Solicitudes de

O Inscripciones Registr O Inscripciones
Esadl Proponentes

Registro

A continuacion podra consultar una matricula o proponente a partir de los criterios indicados. Posteriormente CRBXVH - certificadosvirtuales
desde el botdn “Acciones” podra iniciar consultas, renovaciones, inscripciones, cancelaciones, adquirir servicios, ANDRES EDUARDO BLANCO MESA

actualizaciones de datos u otros servicios en los que requiera de la seleccién de un expediente matriculado o 2021-12-14 m
proponente.
DYIBMG - certificadosvirtuales
ANDRES EDUARDO BLANCO MESA

Matricul P n - —
atricula roponente Confirmado pago electronico 2021-12-14 >

Dinnananta ~

Luego de acceder a los servicios en linea, deberd ubicar la opcidn inscripcion de
proponete en la pestana (consultas y fransacciones — tramites de registros
publicos) y hacer clic sobre ella.




B Formularios
ce &fil
@) Solicitar clave de prepago

B Consula Georeferenciada

Tramites 1 os - publicos

CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE

Q Blsqueda

A continuacion podra consultar una matricula o proponente a partir de los criterios indicados. Posteriormente
desde el botén "Acciones” podra iniciar consultas, renovaciones, inscripciones, cancelaciones, adquirir servicios,
actualizaciones de datos u otros servicios en los que requiera de la seleccion de un expediente matriculado o
proponente.

Matricula Proponente

Matricula Proponente

Nombre Palabras

Nombre Palabras

Identificacion / NIT

|dentificacidn / NIT

& limpiar | Q Continuar
[/~

/7))
/L

Luego de acceder por la opcidon de expediente, deberd ubicar hacer la
busqueda del expediente



Una vez haya ingresado por la
opcion de inscripcion deberd
hacer lectura de los términos
de uso del aplicativo, y si esta
de acuerdo pulsar el botdon
acepto para continuar.

A partir de este punto el
aplicativo le dard instrucciones
precisas para acceder al
diligenciamiento del formulario,
también le ira indicando que
informacion, requisitos y soportes
deberd tener en cuenta, lea
atentamente la informacion.

© Informacion

Términos de uso

Bienvenido al médulo de "Diligenciamiento virtual del formulario de inscripcién al Registro Unico
de Proponentes”, le solicitamos leer en detalle los términos de uso que a continuacion de definen y
oprimir el botdn que corresponda con su decision de estar o no de acuerdo con los mismos.

Al acceder a este servicio usted acepta que:

# Lainformacién que diligencie como parte del formulario es veridica. Recuerde que la Cdmara de
Comercio debe realizar una verificacion de los documentos soporte (certificaciones, balances,
declaraciones, etc) que se anexan y en caso de encontrar incongruencias en la infomacidn
reportada en el formulano comparada con la informacion de los soportes procedera a la devolucién

correspondiente.

# La responsabilidad de la informacion diligenciada es completamente suya, Debe tenerse
claridad en que esta es una herramienta de diligenciamiento gue tiene por objeto facilitar el
proceso de Inscripcion, sin embargo, los datos que se diligencian y los calculos que se realizan son
en todos los casos. responsabilidad del usuario. La Camara de Comercio no adquiere rsponsabilidad

alguna en relacion con la informacion que el usuario diligencie en el tramite de Inscripcion.
# Entiende gue este servicio tiene por objeto facilitar el proceso de inscripcién.

# El diligenciamiento virtual del formulario no implica aceptacién por parte de la Camara de
Comercio. Utilizar esta herramienta para generar el formulario de la Inscripcion no garantiza que la
Camara de Comercio esté en la obligacidn de aceptar su tramite, lo anterior dado que la Camara
debe realizar una verificacion documental y en caso de encontrar inconsistencias entre los datos

diligenciados y los soportes lo hara saber devolviendo el tramite correspondiente.

X No Acepto

4




En este paso usted deberd seleccionar el Qs CE COMERERO R GASANATE
tipo de persona sobre la cual va a realizar
el proceso de inscripcion (Natural, Juridica
o sociedad extranjera)

& Inscripcion de Proponentes

Q Seleccion identificacion

Sefior usuario. Para iniciar el procese de inscripcion al Registro Unico de Proponentes, seleccione por favor el tipo de persona que es (natural, juridica o sociedad extranjera) e indiquenos su tipo
de identificacién y numero de identificacién. En caso de persona juridica o sociedad extranjera seleccione como tipo de identificacion Nit y digite su nimero de Nit incluyendo el digito de

verificacion,
Seleccione el tipo de identificacion que Tipo de Proponente Identificacién
corresponda segun sea el caso: v| [ setecrione .
- Para PERSONA NATURAL serd la cedula No. Identificacién
de ciudadania. No. Identificacion

- Para PERSONA JURIDICA lo hard

ingresando con el NIT incluyendo el [ impiar | @

digito de verificacion sin incluir el guion

Si usted habia iniciado previamente un tramite de inscripcion y desea retomarlo, por favor digite el nimero de recuperacionw agh a su tramite,

No. Recuperacién ©

Una ves diligenciada la informacion haga
- S :
clic en la opcidn contfinuar para avanzar.




>
-

4 A continuacién se muestra la relacion de los expedientes encontrados cuyo NIT (Nimero de

y identificacion tributaria) coincide con el nimero indicado en la pantalla de selecciéon. o que

' concuerdan con el nimero de inscripcidn de proponente que usted ha indicado, verifique en |a lista

el registro que corresponde a su historial en la Camara de Comercio y seleccidnelo. Si

definitivamente el resultado obtenido no concuerda con el proponente o persona que se desea
inscribir, realice una nueva consulta oprimiendo el boton CAMBIAR.

Estado Estado

Acciones Matricula Proponente Nit/ide Nombre Organizacion Categoria matricula propor
u 6 11 3 ¢ 03 EN NTE SocLim Principal  MA NO

LIN RENOV,

Una vez haya ingresado los datos del paso anterior, el aplicativo le mostrara la coincidencias
asociadas al numero de identificacion en los otros registros de cdmara de comercio, si es asi

debe dar clic sobre el botdn de accidon senalado para iniciar el framite, de lo contrario hard el
diligenciamiento del nombre de forma manual.




CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE

[#' Inscripcién proponente - Liquidacién y datos basicos

[# Datos Basicos

Por favor complete la informacion que se solicita a continuacidn. Si usted se encontraba previamente inscnto (como proponente o comerciante) habran ciertos datos que no podra modificar. Si detecta error en ellos por favor informelo a la
Camara de Comercio.

Tipo Proponente: Matricula: Mamero del Proponente:
I & E

Organizacion: Razén social: Mimero del Nit @
SOCIEDAD LM b El TADA i

**= | ]QUIDACION ***

Si estd de acuerdo con la liquidacion y ha digitado la informacion solicitada, por favor oprima el botén *Formularic” para continuar con el tramite.

Servicio Mombre Prop Cantidad Base Valor
01020301 MNSCRIPCIOMN AL REGISTRO DE PROPOMENTES 3005 1 30 3576,000
Valor bruto 3576,000
Iva 30
Total 3576,000

$ Recibir Pago B Formulario 4 Abandonar
g

En este paso del proceso el aplicativo le mostrara los datos

bdsicos vy la liguidacion del valor gue deberd ser cancelado . : ,
Y 9 9 Para continuar haga clic en el boton

Formulario.

por concepto de la inscripcion, (el valor reflejado en la
Imagen es a manera de ejemplo) adicional a lo anterior le
dard la opcidn de generar el formulario.




CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE

-

@ Captura formulario proponentes (Decreto 1510 de 2013)

Apreciado usuario, usted podra recuperar su trémite en cualquier momento cltando el siguiente numerc de recuperacidn: BFESSD

[# Informacion del registro

Nimero liquidacion: Tipo de tramite:

1070478 rscripoionproponente 2020-02-07 12137670

Matricula: Proponente: : Estado tramite:

41830 3 5 02 - 5alvada

[# Captura de datos

Apreciaco usuania, Por favar digite N 3.2 uno [0s CAMpos que se indican en cada grupo de datos, Igualmente panga especial atencion en aglellos grupos donde e sistema e solicta anexar soportes documentales y/o generar cert ficaciones, Estos mensajes |e ayudaradn a complementar |a informacion que debe
BNEXAr y Minimizar [os Mesgos os CevoNggon.

B3 51

[# Datos basicos

Al momento de generar el formulario por primera vez, aparecerda al inicio
un codigo de recuperacion, este codigo deberd ser recordado, pues dicho
codigo le permitird retomar y recuperar el framite en cualguier momento
con la informacion que ya habia alimentado, en caso de tener que salir de
la pagina o ante alguna  falla del sistema .

En la siguiente pagina de esta guia se
muestra el proceso que debe realizar en
caso de salir del formulario y volver a
reingresar.




ARA DE COMERCIO DE CASANARE
|

Q, Seleccion identificacion

La proxima vez que ingrese por la
Sefor usuario. Para iniciar el proceso de inscripcion al Registro Unico de Proponentes, seleccione por favor el tipo de persona que es (natural, juridica o sociedad extranjera) e indiquenos su tipo

.7 . . . s
OpC|On de |nscr|pC|On de de identificacion y nimero de identificacién. En caso de persona juridica o sociedad extranjera seleccione como tipo de identificacion Nit y digite su nimero de Nit incluyendo el digito de

proponente, lo hard usando el B

codigo de recuperacion que le fue Wi P i
asignado al momento de acceder o=
por primera ves al formulario.

No. Identificacién

dentificacic

Si usted habifa iniciado previamente un tramite de inscripcion y desea retomarlo, por favor digite el nimero de recuperacién asignado a su tramite,

Usted deberd ingresar a fravés de
esta opcidén, digitando el codigo No. Recuperacién ©

L "4

de recuperacion, esto con el fin de . m o
retornar al formulario que ha =
venido diligenciado previamente. _@




DATOS BASICOS

PERSONERIA JURIDICA
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[#' Datos basicos

[#' Datos basicos - Identificacion
Tramite:

nscripcionproponente
Numero de matricula mercantil

63

Tamaiio de la empresa:

PEQUENA EMPRESA

‘A DE COMERCIO DE CASANARE @

Apreciado usuano, Por favor digite unc 3 uno los campos que se indican en cada grupo da datos. lgualmente ponga espeaal atencion en aguellos grupos donde el sistema le solicta anexar soportes documentales y/o generar certificaciones.
= s
Estos mensajes le ayudaran a complementar la informacion que debe anexar y minimizar los riesgos de devolucion
] Y y

B Bloque @ Bloque 4 @ Bloque 5
@ @ @
B Bloq ) B sioque 10
D ®
Organizacion juridica: Nit del proponente: €
SOC v L

Nimero de proponente Razdn social:

Bloque 6

3 EN MITADA

Si el usuario se encuentra registrado

en cdmara de comercio, en €l
registro mercantil, el formulario
arrastrara automdaticamente alguna
de esa informacion

A partir de este punto usted comenzara el
diligenciamiento de los datos que le

requiere, es importante que lea
atentamente la informacién que le
suministra el formulario en cada una de las
etapas, que como lo podrd apreciar lleva
una secuencia numérica por BLOQUES a
modo de paso a paso.

Durante el proceso de diligenciamiento
de la informacién usted encontrara un
botdn de Grabar por cada paso, es
necesario que en la medida que vaya
regisfrando informacion la grabe a
través de esta opcidn, esto con el fin de
no perderla en caso de alguna falla de
cualqguier fipo.




CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE

Debe anexar al tramite los sigulentas soportes como parte del proceso general que esta realizando, Para facilitar & proceso de diligenciamiento a continuacion podra cargsr ios soportes que s& (& solicitan y/o genararlos si s del caso. Por favar revisar uno a uno os requisitos,

ortes gue se anexen (Imagenes] deben estar debldamente diligencados y firmados por quien comresponda, ser claros y exactos. Se entenderan valldos y reempiaza

Deseripcidn Acciones

RUT DEL PROPONENTE
Copis dal RUT de @ persons natural

DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL PROPONENTE

Copia del decuments de [dentidad dal propanents pericaa natural

CERTIFICACION DEL TAMANO DE LA EMPRESA
Certificacion de! tamafio de |3 emprasa firmada por el propenents o su contador. Rzcuerds gue s= considers pequefia emprasa cusndo tenga actives inferiore: 000 SMMLY y menos de 50 empleados

DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL CONTADOR O REVISOR FISCAL
Copiz d=l documento de identidad del comtador publico o revizor fiscal que firma fas certificaciones anexas y fos informas financieros.

TARJETA PROFESIONAL DEL CONTADOR PUBLICO O REVISOR FISCAL

Copiz de 1a tarjets profesional el cantader pablico o revisor fiscal (segun sea #f caso) que firma fas certificadones y los informes financieros.

CERTIFICACION DE LA JUNTA CENTRAL DE CONTADORES
Certficacion de la Junta Central de Contadores. con fecha de expedicion inferior 3 2 mezes, del contador o revisor fiscal que firma las declaraciones y los Informes financlerce

CERTIFICACION DEL APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL

D2 acuerds con lo sstablecide #n la Lay 789 de 2002 arscule 50, & proponente dabe anevar cartficacion en i3 que conste que 52 encusntra 3 diz en sus cbligaciones laborales relacionadas con Planils Unica de Aportes al 5 & Segunidad Social En caso de panona natural sin ampleados. anekar copia dal ulvme pago de ia planifla
unizs del proponeats En case e persona aatral con emplasdos, aneuar cenifizacidn del contader o revisar fiscal donde soaste que te encuentya © dia con log aporter 3l sistema de teguridad tocal o an fu deferts, uinmo pags de |3 planilts Cnica del proponents i suT ampleador

Meostrando registras dei 1 al 7 de un total de 7 registros

Anterior blogue  Siguiente B

El formulario le ira indicando los soportes que De manera predeterminada el formulario le permite descargar
deberd anexar, estos soportes podrd ser algunas de las declaraciones que requiere aportar haciendo clic
aportados en fisico y/o cargados en el sistema sobre el icono que se muestra en la imagen dicho formato se
a través de la opcidon que senala laimagen. descarga para ser firmado por quien alliindique




Apreciado usuano, Por favor digite uno 2 uno los campos que se indican en cada grupo de datos. Igualmente ponga especial atencion en aquellos grupos donde el sistema le solicita anexar soportes documentales y/o generar certificaciones.
Estos mensajes le ayudaran a complementar Ia informacidn que debe anexar y minimizar los riesgos de devolucion.

H Biogue 1 @ Bioqu H Bioque 3 v @ Blogue E Blogue 6

® @ ® =] ® L ]

A continuacion se despliegan los representantes legales que estan asociados con el expediente. Si requiere modificar, eliminar o adicionar es indispensable que se realice Ja actualizacion correspondiente en el Registro Mercantil

Buscar;

Bloque 6

®

VIENTE CON EL GIRO ORDINARIO DE LOS NEGOCIOS
A O RAZON SOCIAL; B) DESIGNAR AL SECRETARIO DE
vvvvvvvv EL NORMAL +«

Como se menciono anteriormente parte de la informacion es tomada de los registros asociados que el usuario ya tiene

en camara de comercio (..) tal es el caso de la representacion legal y las facultades (personas juridicas), datos de
nofificacion judicial y ubicacion comercial, por tal razon solo serd necesario diligenciarlos en caso de no estar
registrado.



tuaciones de Control

A continuacién se despliegan las condiciones que tiene el proponente con otras organizaciones en relacion con situaciones de control o grupos empresariales. Por favor tenga en cuenta que el proponente puede actuar en cada caso como
Controlante, Controlada, matriz o subordinada. Si desea editar o eliminar una relacidn grabada previamente, por favor oprima el enlace correspondiente que aparece al frente de cada renglon.

+ Situacion de control

Debe anexar al tramite los siguientes soportes como parte del proceso general que esta realizando. Para facilitar el proceso de diligenciamiento a continuacion podra cargar los soportes que se le solicitan y/o generarlos si es del caso, Por
favor revisar uno a uno los requisitos.

11! IMPORTANTE !!! Los soportes que se anexen (imagenes) deben estar debidamente diligenciados y firmados por quien corresponda, ser claros y exactos. Se entenderan vélidos y reemplazan las copias fisicas que se entregan ante la
Camara de Comercio. En caso de detectarse falsedad esta sera remitida a las autondades competentes.

Buscar:
Descripcion Acciones

CERTIFICACION DE GRUPOS EMPRESARIALES Y SITUACIONES CONTROL
De acuerdo con lo establecido en &l articulo 9. numeral 2 el b &l proponents persons juridica deberd anexar una certificacion firmada por &l representante legal y &l revisor fiscal, si |a persona junidica esta obligada a tenerio, o &l auditor o el

contador. en &l que conste que & interesado forma parts de un grupo empresarial y/o ejerce control sobre otras sociedades. &n los términos del Codigo del Comercio. En &l certificado debe constar |a identificacion de los miembros del grupo
empresarial, 1a situacion de control y los controlantes y controlados.

CERTIFICACION - NO FORMA PARTE DE UN GRUPO EMPRESARIAL

De acuerdo con lo establecido &n &l aruculo 8. numeral 2 fteral b &l proponents DErson3 jundica debera anexar una certificacion firmada por el representants legal y el revisor fiscal, si la persona jundica esta obligada a tenerio, o &l auditor o el : —'n
contador, en &l que conste que &l interssado no &5 parts de UN grupo empresanial. no gjerce control sobre Otras sociedadss y no hay situacion de control sobre &l interesado, en los términos del cédigo del comercio

Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros

Al tratarse de personas juridicas mas
exactamente sociedades comerciales,
deberdn anexar una declaracidon en
donde se manifieste si la empresa se
encuentra o NO en situacion de
INSPECCION, CONTROL O VIGILANCIA

por parte de la superintendencia de
sociedades.

En este punto deberd hacer lectura de los
tipos de soporte que puede anexar
dependiendo el caso, Sl forma o NO parte de
un GRUPO EMPRESARIAL. (el formulario le da la
opciodn de descargar el modelo la
declaracioén predeterminada segun sea el
caso de su eleccion)




INFORMACION

FINANCIERA




DECRETO TRANSITORIO 399 DE 2021

El presente decreto modifica de manera temporal el Registro Unico de Proponentes en razén a que le
permitird incluir la informacion financiera de los ultimos 3 aios y no solo del ultimo afio ( en caso de haber
renovado y registrado la informacidon correspondiente a los ultimos tres afos al RUP la camara de comercio
certificara dicha informacion de oficio)

Acceda a la norma aqui: https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=161571

El DNP modifica transitoriamente el Registro Unico de Proponentes, con el objeto de que este comprenda
informacion financiera de los oferentes en relacién con los ultimos 3 afios y no solo con el ultimo afio para
efectos de ofrecer mas posibilidades en el marco de los procesos reactivaciéon econdmica.

Ademas, resaltan las siguientes modificaciones al proceso de contratacion:

- Elimina la prohibicién de publicar las variables utilizadas para calcular el valor estimado del contrato cuando
se trate de concurso de méritos.

- Modifica el procedimiento de concurso de méritos, esclareciendo los detalles que deben publicar las entidades
estatales.

- Modifica la suficiencia de la garantia de estabilidad y calidad de la obra, determinando las condiciones que
deben obrar en los documentos del proceso; ademds, establece la posibilidad de contratar por vigencias
inferiores a 5 afios (con vigencia minima de un afo).




DECRETO TRANSITORIO 399 DE 2021

Con el se modifican algunos articulos del que tiene
como objetivo “compilar y racionalizar las normas de cardcter reglamentario que rigen en el sector
administrativo de planeacion nacional, donde se incluyen las disposiciones relacionadas con la contratacion
estatal”.

Este Decreto tiene incidencias en el Registro Unico de Proponentes (RUP); en particular sobre los requisitos
habilitantes de capacidad financiera y organizacional, por lo que los proponentes podran acreditar el
cumplimiento de estos requisitos con los mejores indicadores de los tres (3) ultimos anos.

— Se modifican transitoriamente algunos articulos del Decreto para que el RUP contenga informacidén financiera
de los oferentes en relacidn con los ultimos tres (3) afios y no sélo del ultimo afio; de acuerdo con la antigliedad
del proponente, esto aplicaria para las inscripciones y renovaciones que se realicen en los afilos 2021 y 2022.

Esta modificacion le permitird a la entidad estatal en sus procesos de seleccién, verificar el cumplimiento de
requisitos habilitantes de capacidad financiera del proponente con los indicadores del mejor afo, que se refleje
en el RUP.



https://ccoa.org.co/wp-content/uploads/2021/04/DECRETO-399-DEL-13-DE-ABRIL-DE-2021.pdf
http://www.ins.gov.co/normatividad/Decretos/DECRETO 1082 DE 2015.pdf

Las personas
juridicas y las
(personas naturales
obligadas a llevar
contabilidad)
deben soportar su
capacidad
financiera y
organizacional de
conformidad con el
grupo NIIF en que se
clasifique, asi las
cosas se aportara el
conjunto completo
de estados
financieros que
corresponda-

y

-
-

'

Y . apacidad financiera y Capacidad de Organizacion

[# Capacidad financiera

A continuacion se despliega &l formulario para ia captura de 13 informacion financers, recuerde que 13 informacion a

& Informacion de Activos

Activo Corriente (ActCte)

| 1666923653

[# Informacion de Pasivos y Patrimonio

Pasivo Corriente (PasCte)

Fecha de corte, normalmente ef Gltimo corte anual, formato AAAA-MM-DD:

Activo No Corriente (ActNoCte)

Pasivo Largo Plazo (PasLar)

reporiar debe cormesponder 3l Witimo corte anual o ensu defectc ala

nformacion financiera de apertura

Activos Totales (ActTot)

Pasivo Total (PasTot)

| [ 781245203

Patrimonio Neto (PatNet)

Otros Ingresos

Pasivo + Patrimonio {PasPat}

Gastos Operadonales (GasOpe)

Ingresos Actividad Principal

Otros Gastos

Costo de Ventas (CosVen)

Gastos por Impuestos (Gasimp)

Utilidad o Pérdida Operacional [(UtiOpe)

| | 283174565

Utilidad o Pérdida Neta (UtiNet)

Gastos Intereses (Gasint)

‘ 156,349

GRUPO 1- Gran Empresa
GRUPO 2 - Mediana y pequena empresa
GRUPO 3 — Microempresa

Para los grupos 1y 2 deben anexar los Cinco (5) Estados Financieros, para los del grupo 3 deberd aportar los estados financieros de los numerales 1-2-5
1- Estado de situacion financiera

2- Estado de resultados

3- Estado de cambios en el patrimonio

4- Estado de flujo de efectivo

5- Notas de revelaciones indicando la nueva Normatividad NIIF y al grupo que corresponde.

Nota: en caso de ser una sociedad sujeta a Vigilancia 6 control por parte de la superintendencia de sociedades deberd aportar adicional mente

- Informe de Gestion del Representante legal.
- Dictamen del Revisor Fiscal




Fecha de corte, normalmente
el ultimo corte anual, formato

AAAA-MM-DD:
Py p | - ) La informacion financiera qug presenfe, debe~rc'1
- estar a corte del 31 de diciembre del ano
inmediatamente anterior, o podrd presentar
& Informacidn de Activos estado de situacion financiera de apertura o a
e G KiE N GO R ek I corte Tnmeg’rrol si la empresa fue constituida en el
[ 686923653 | (ActNoCte) PR presente ano.
| 535,849 564
& Informacién de Pasivos y Patrimonio Debe registrar la informacion financiera que
solicita el formulario, debe tener presente registrar
Pasivo Corriente (PasCte) Pasivo Largo Plazo (PasLar) Pasivo Total (PasTot) adecuadamente la fecha de corte y demés
|_'“-5.':z-.:-a-'._': | |~L‘i-3..'":"-ir.'f-f' \ 761.245.203 informacion conforme a los datos reflejados en
sus estados financieros.
Patrimonio Neto (PatMet) Pasivo + Patrimonio (PasPat) Ingresos Actividad Principal
| 1823.603.132 | | 2584848335 [ 12737.239.214 |
Otros Ingresos Gastos Operacionales Otros Gastos Nota 1: la informacidn financiera incluida en el
(7202 | (Galpe) (0730121 | formulario RUES debe ser igual a la contenida en
| 223122236 | los estados financieros.
Costo de Ventas (CosVen) Gastos por Impuestos Utilidad o Pérdida
| . ] (Gasimp) Operacional (UtiOpe)
|o | | 263174365 Nota 2: S| esta registrado ante cdmara de
Utilidad o Pérdida MNeta Gastos Intereses (Gasint) COMEICIO dgberq Sl RENQWADL A LORIE DIEL
— PRESENTE ANO ANTES DE INGRESAR EL RUP. (la
——— | 30338670 | informacion financiera reportada en el registro
i | | mercantil y/o de la entidades sin animo de lucro
y debe coincidir plenamente con la aportada vy
registrada en el RUP)
[# Indicadores calculados y




Tenga presente al momento de registrar los valores del estado de resultados (P&G) La

- Utilidad operacional y la Utilidad Neta se deber3d liquidar teniendo en cuenta que La

_ . Utilidad operacional y la Utilidad Neta se deberd ser plenamente identificable en
— " el formulario como en el estado de resultados aportados.

Al tratarse de valores que afectan directamente indicadores de capacidad financiera y

organizacional se hace necesario que aparezcan reflejados de manera textual en los

’ estados financieros y que se detallen en de manera precisa. Para poder cotejar Y que

dichos valores reflejados en el formulario tengan un sustento claro, expreso e identificable

- A en el estado financiero que corresponda. (Activo corriente, total activo, pasivo corriente,
pasivo total, patrimonio, gastos por intereses, utilidad o pérdida operacional)

La utilidad operacional, la utilidad neta, los gastos operacionales, los gastos no operacionales,

los ingresos no operacionales, los ingresos operacionales , los costos de ventas, los gastos por

. impuestos, los gastos por intereses, deben ser identificables en el estado de resultados del

mismo modo que fueron plasmados en el formulario dicha informacién no estara sujeta a
interpretaciones sino que debe ser clara y guardar plena coincidencia

- Los indicadores seran generados automaticamente por el sistema de acuerdo a la
informacién financiera que registre

GASTOS POR INTERESES: se recomienda revisar bien el valor a registrar como gastos por

intereses en el formulario ya que este resulta de gran importancia en razén a que afecta

directamente un indicador de capacidad, por tal razén deber registrar el valor asociado a

— - ' - — —— intereses y no el de gastos financieros ya que dicho rubro (gastos financieros) en muchas

» ocasiones abarca mds valores que no necesariamente corresponden a gastos ocasionados
por concepto de intereses.

RECUERDE REVISAR DE MANERA DETALLADA QUE LA INFORMACION FINANCIERA REGISTRADA
, EN FORMULARIO COINCIDA PLENAMENTE CON LA REFLEJADA EN LOS ESTADOS FINANCIEROS

| QUE APORTA, ESTO EN RAZON A QUE DICHA INFORMACION NO PODRA SER MODIFICADA NI
4 ACTUALIZADA UNA VEZ SE INSCRIBA EN EL RUP .




diligenciamiento a continuacion podré cargar los soportes que se le solicitan y/o generarlos si es del
Of réevisar uno a uno los requisitos.

que s& anexen I-I!!d.jt"‘t“." deben estar debidamente dibigenciados vy firmados por

laros vy exactos. Se entenderan validos y reemplazan las pias f1sicas que se entregan ante

CasoO ge getectarse "\ll‘ﬂ‘l:i.lf: esta sera remitica a 1as autondades ¢ _,(““'_‘!T""'V",

Descripcion Acciones

Supenmencencia. Con corte 3 diciembre 31 del ano inmediataments antenor

CERTIFICACION DE GASTOS POR INTERESES

DETALLE DE LAS PRINCIPALES CUENTAS DE LA CONTABILIDAD

De acusrdo con lo establecido en el articulo 9, numeral 2, literal ¢

obligads 3 tenerio), en la que consten las pnncipsles ©
= principales cuentas detalladas del estado de pérdidas y ganancias |

gentes y acreedoras

CERTIFICACION DE HOMOLOGACION DE CUENTAS POR UTILIZAR UN PLAN DE CUENTAS
DIFERENTE AL ESTABVLECIDO EN EL DECRETO 2649

En caso de gque los informes financieros no permitan verificar en forms CLARA Y

an en el formulario, se debe ansxar ¢

gun se3 el caso) y por el representante legs

0o
[}

-
[

oo

Una ves diligenciada la informacioén financiera el

formulario le solicitara una serie de soportes,
asociados a la informacion financiera tenga
presente que buena parte de ellos aplica
Unicamente a las empresas que se encuenfran en
estado de INSPECCION, CONTROL Y VIGILANCIA
por parte de la SUPERSOCIEDADES . (Numerales 1-
2-6-7-8-9-10) si no aplica omita los numerales
anteriores.

Los numerales (3-5) son declaraciones
predeterminadas que vienen diligenciadas con la
informacion  financiera, UNICAMENTE DEBERA
DESCARGARLAS Y FIRMARLAS vy anexarlas como
soporte, en fisico y/o cargadas al sistema.

El numeral’ (4) corresponde a la declaracion de las
principales cuentas de la contabilidad deberd
descargar esta declaracion y diligenciarla con los
valores e informacién que ella le requiera tomando
en consideracion las siguientes recomendaciones

La sumatoria de los valores del pasivo, el activo y
el patrimonio de la certificacion de LAS
PRINCIPALES CUENTAS debe coincidir con los
valores registrados en el activo total, pasivo total y
el patrimonio del estado de situacion financiera.

Debe estar relacionada la fecha de corte. (aplica
solo para personas juridicas).






Los proponentes ofertaran sus bienes o servicios registrando
unos codigos correspondientes a Todas las actividades,
bienes o servicios que estén en capacidad de ofrecer a las
enfidades estatales, dichos codigos estan clasificadas en
el CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE LAS NACIONES
UNIDAS.

En este punto usted deberd tomar en cuenta la
siguiente informacion.

El Clasificador de Bienes y Servicios es el sistema de codificacion de las
Naciones Unidas para estandarizar productos y servicios, conocido por la

sigla UNSPSC Para inscribirse en el Registro Unico de Proponentes, RUP, ante
las cdmaras de comercio, el proponente debe indicar los cdodigos
correspondientes en el tercer nivel, es decir, la codificacion a certificar
consta de 6 digitos los cuales corresponden al segmento, familia y clase.

— Segmento: Es la descripcion general del bien o servicio a ofrecer, el cual
constituye los dos primeros digitos del codigo UNSPSC.

— Familia: Los segmentos estdn compuestos por una o mds familias, que
describen claramente el bien o servicio a ofrecer. Constituyen el tercer y
cuarto digito del cédigo UNSPSC.

— Clase: Estd compuesta por una o mds familias, que conforman un grupo
de productos que comparten caracteristicas comunes. Constituyen el
quinto y sexto digito del coédigo UNSPSC.

EJEMPLO: 80-10-15 Servicios de consultoria de negocios y administracion
corporativa

[ Clasificaciones

Por favor indigue a continuacion las clasificaciones de acuerdo con el
clasificador de bisnes y servicios de las Naciones Unidas (UNSPSC) al tercer
nivel. 5i desconoce los codigos posibles, por favor utilice la ayuda que
aparece al lado de cada casilla. Puede seleccionar tantas clasificaciones como
estime convenientes de acuerdo con los bienes y servicios que aspira
proveerie al estado Colombiano. Recuerde que los codigos a indicar deben
tener & digitos. Del siguiente enlace puede descargarse la cartilla de cédigos.
Clasificador UNSPSC. Adicionalmente le proveemos a continuacion una
explicacion rapida de la forma como se usa el codigo UNSPSC Instrucciones

UNSPSC.




Usted deberd registrar en estas casillas, las clasificaciones que vaya a

acreditar como proponente puede hacer uso del enlace que el
aplicativo que frae integrado el formulario que le ayudara a buscar
las clasificaciones. (recuerde leer atentamente las instrucciones que
trae cada paso del formulario y seguir la recomendaciones que frae
este manual). No existe un limite de clasificaciones, podra registrar las
que considere este en capacidad de ofertar como proponente

Otra manera que le serd Util para buscar los coédigos que requiera, es
ingresar a fravés de la pagina de la agencia nacional de
contratacion a través de su enlace (clasificador de bienes y servicios)
hitps://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-
servicios es una herramienta bastante practica.

\

[ Clasificaciones

Por favor indigue a continuacion las clasificaciones de acuerde con el
clasificador de bienes y servicios de las Naciones Unidas (UNSPSC) al tercer
nivel. 5i desconoce los codigos posibles, por favor utilice la ayuda que
aparece al lado de cada casilla. Puede seleccionar tantas clasificaciones como
e convenientes de acusrdo con los bienes y servicios que aspira
provegrie al estado Coloembiano. Recuerde que los codigos a indicar deben
tener 6 Wigitos. Del siguiente enlace puede descargarse la cartilla de codigos.

Clasificaddy, UNSPSC. Adicionalmente le proveemos a continuacion una

explicacion ra

UNSPSC.

ida de la forma como se usa el codigo UNSPSC Instrucciones

7531815

x 781817 | 8510

([T . Servicios
|| ”m"”l f ||fl |I‘ Clasificador de
Colombia Compra Eficiente - Bienes y Sercios _ 85 - Servicios de Salud
. g (( ’ -- 8510 - Servidos integrales de salud
A | Comprasorss | Provesdores | Golombia Compra 851015 - Centros de salud
LA ---- 85101500 - Centros de salud
w5 , " &
-»,O / & 35101501 - Se os hospitalarios de emergencia o quirfrg
<) Conoceliigs gobrefa >
1 l.._eydeGaéngias i 5101502 - Servicios cl7nicos especializados privado
® - (=] -







NOTA: En caso de presentar algln contrato realizado en vigencia del SECOP 2 en
donde se hayan firmado digitalmente o el soporte carezca de firmas debera
presentar el pantallazo de la plataforma (secop) en donde evidencia el estado del
contrato — Terminado /liquidado acompafnado de una declaracion firmada por el
representante legal en donde acredite bajo la gravedad del juramento dicha

novedad.

CAMARA DE COMERCIO DE
CASANARE

MARA DE GOMERCIO

ntratante que en forma explicita las
tante legal.

magen de la

a firmada por el

escargarla, firmarla

ar adicionar los contratos oprima el enlace
sefialado

Haga lectura de la informacion que aparece en este punto, y tenga
en cuenta que la experiencia del proponente deberd estar
soportada Unicamente  a fravés de cualquiera de los siguientes
documentos:

Copia del contrato ejecutado suscrito por las partes.

Certificacion expedida por el tercero que recibid el bien, obra o
servicio en donde conste que ya se encuentra ejecutado y como
minimo contenga la siguiente informacién: (hombre de las partes,
el objeto, fecha de inicio y fecha cierta de terminacion, el valor y
la identificacion del contrato y las partes).

Acta de liquidacion del confrato suscrita por el tercero
contfratante acompanada de una declaracion expedida por el
proponente, que se entenderd hecha bajo la gravedad del
juramento, en la que certifiqgue que le consta que la informacion
del acta de liquidacion esta en firme.

Ordenes de compra, érdenes de servicio y aceptaciéon de ofertas
irevocables, expedidas por el tercero contratante que recibid los
bienes, obras o servicios en los que se identifique el valor, objeto,
fecha de terminaciéon, las partes contratantes y este debidamente
suscrita (firmada).

Los contratos de tracto sucesivo se considerardn ejecutados en la
porcién efectivamente cumplida. Para proceder al registro de la
experiencia de un confrato de fracto sucesivo en curso, es
necesario que el tercero que recibid los bienes, obras o servicios
relacionados certifique expresamente la cuanfia y objeto del
confrato efectivamente ejecutados.




SECUENCIA: Corresponde a una secuencia numérica
con la cuadl ira identificando cada uno de los
contratos que aporte a su experiencia esta partird en
el 001 y continuara en ese orden en la medida que
adicione mas contratos .

NOMBRE DEL CONTRATISTA

si el contrato lo ejecuto la empresa o la persona
natural directamente, se registrara por defecto el
nombre de la misma.

Si el contrato lo ejecuto un socio, accionista
a asociado, se registrara el nombre de quien
lo ejecuto. (socio, accionista...etc.)

si el contrato fue ejecutado mediante la
modalidad de consorcio o unidn temporal,
serd el nombre de estos Ultimos el que se
registre

Si el confrato se frata de experiencia
ejecutada por una sociedad de cual hace o
hizo parte en calidad de accionista.

% PARTICIPACION: La participacion debera
registrarse en (0) SALVO si se frata de contratos
egjecutados en la modalidad de CONSORCIO o
UNION TEMPORAL, en dicho caso si deberd registrar
la participacion que tuvo en dicho contrato.

Captura formulario proponentes

[ Adicionar contrato

Los contratos que soportan la experiencia deberan estar numerados del
001 al 9999, de tal suerte que si desea adicionar un contrato nuevo
debera utilizar un nimero que no exista. Este nUmero es muy importante
pues asi mismo deberdn quedar marcados los soportes para permitir la
revision posterior en forma ordenada.

Secuencia Celebrado por

Nombre contratista Nombre contratante

mbre contratista Nombre contratante

Fecha ejecucion o terminacion

Valor (SMMLV) digitado

Valor en pesos

Porcentaje de participacion %

Valor (SMMLV) digitado

CELEBRADO POR: Aqui usted deberd
seleccionar quien ejecuto el confrato, si fue
directamente la empresa, si la experiencia
la esta aportando un socio, accionista u
asociado o si la ejecuto mediante la

modalidad de consorcio o unién temporal o
sociedad de la que es o hizo parte

NOMBRE DEL CONTRATANTE, Se debe registrar el
nombre a quien se le suministro el bien o servicio
tal como aparece en el soporte de experiencia

FECHA DE EJECUCION: Es importante que en
esta casilla registre la fecha en la que FINALIZO
LA ejecucion de dicho contrato. Teniendo
como referencia el plazo original del contrato,
o la fecha de terminacién que se relaciona en
el acta de liguidacion o en la certificacion.

VALOR EN PESOS: Este serd el valor TOTAL
EJECUTADO que se acredite en el contrato,
certificacion o en el acta de liquidacion.

VALOR EN SALARIOS MINIMOS: En valor del
contrato expresado en salarios minimos se
generara automdticamente, Por eso la
importancia que registre de manera correcta
la FECHA DE TERMINACION/EJECUCION vy el

VALOR TOTAL EJECUTADO




Captura formulario proponentes

[ Adicionar contrato

CLASIFICACIONES: En cada contrato usted
Los contratos que soportan la experiencia deberan estar numerados del deberd relacionar los cédigos correspondientes
001 al 9999, de tal suerte que si desea adicionar un contrato nuevo a las actividades desarrolladas dentro del objeto
debera utilizar un nimero que no exista. Este nimero es muy importante contractual de dicha experiencia.

pues asi misme deberan quedar marcados los soportes para permitir la

revision posterior en forma ordenada.

Secuencia Celebrado por

Secuencia Seleccione ... [ Clasificaciones

(Indigue un ndmero entre 001 y 9999)

Por favor indique a continuacion las clasificaciones de acuerdo con el

clasificador de bienes y servicios de las Naciones Unidas (UNSPSC) al

tercer nivel, Si desconoce los cédigos posibles, por favor utilice la ayuda

Mombre contratista Nombre contratante que aparece al lado de cada casilla. Puede seleccionar tantas
clasificaciones como estime convenientes de acuerdo con los bienes y

Mombre contratista Mombre contratante servicios que aspira proveerle al estado Colombiano. Recuerde que los
codigos a indicar deben tener & digitos. Del siguiente enlace puede

descargarse la cartilla de codigos. Clasificador UNSPSC. Adicionalmente

Fecha ejecucidn o terminacion Valor en pesos Ie proveemos a continuacién una explicacion rapida de la forma como se

usa el codigo UNSPSC Instrucciones UNSPSC.
Fecha ejecucidn o terminaciér m 0

Valor (SMMLV) digitado Porcentaje de participacion %

Valor (SMMLY) digitado 0

(Solo en caso de ejecucion por medio de

Consorcios y/o unicnes temporales y/o por
vinculacion con sociedades)




=ru

REGISTRO UNICO
DE PROPONENTES

P

Una ves se diligencia la informacion del confrato y se grabe,
ellos se irdn enlistando en orden secuencial, al frente de cada
confrato aparecen opciones que le permiten generar la
declaracion que acompanara cada contrato (esta
declaracion debe ser descargada de manera obligatoria y

firmada por el Rep. Legal o proponente) , y la opcién para
cargar los soportes

o~

A a
y = Experiencia del proponente

Buscar
Nro ' Contratante Valor
001 MUNICIPIO DE MAN!I CASANARE 154,67
002 PETROBRAS COLOMBIA LIMITED 38,83
003 MUNICIPIO DE MAN 2.795.00
24 PETROSBRAS COLOMEIA LIMITED 8.049,00
005 MUNICIFIO DE MAN 234000
L
Mostrando registros del 1 al 2@ de un total de 9 registros

Acciones

z|a][]
[EY




Una ves haya finalizado de registrar la
informacioén del formulario, cercidérese que toda

CAMARA DE COMERCIO DE | Io'informocién haya quedado correctamente
vl CASANARE glljmen(;rlodo de conformidad como se le ha
indicado
MUNICIPIO DE MAN 129 86 I C" i | l -!-l
= o | 1E3 Finalizada esta revision en la parte inferior del
formulario encontrara cuatro botones los cuales
EMPRESA DE ACUEDUICTO, ALCANTARILLADO Y ASEO DE | oo - ECEY deberd oprimir iniciando con el de VALIDAR, luego
MANSA 50 B e VALIDAR SOPORTES (este en caso de que haya
cargado los soportes virtualmente) vy finalizando con
EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO DE . .o | = | W | -!-l el botén IMPRIMIR FORMULARIO.
MANI S.A, ESP, ‘ ' ‘1 Y ‘
Mostrando registros del 1 al 9 de un total de 9 registros
NOTA: Una ves impreso el formulario, este se cerrara

impidiendo cualquier modificacion, por eso la

importancia de revisar detenidamente la informacién

registrada, en caso de requerir habilitar su formulario
=z

nuevamente deberd comunicarse con la oficina de
proponentes de la cédmara de comercio para solicitar le

sea desblogueado, y de este modo realizar la correccion
’/ o adicionar la informacion faltante.

Valide los campos del formulario para recibir el pa

De igual manera si usted desea finalizar su framite y

electronica el formulario y realizando el pago en linea,
resar . . . . o
3 el formulario le ira indicando el paso a paso si desea

hacerlo de este modo, para realizar la radicacion de
manera virtual es necesario que el usario desde el cual

esta accediendo corresponda al fitular del registro
personas naturales o representante legal en caso de
personas juridicas .



RECOMENDACIONES

ADICIONALES




o
g
g
g
a
g
g
g
g
a
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a
a
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CHECKLIST DE SOPORTES PERSONA JURIDICA

-Estado de situacion financiera a corte del 31 de Diciembre del afio inmediatamente anterior.

-Estado de resultados integral (py g) a corte del 31 de diciembre del afio Inmediatamente anterior

- Estado de cambios en el patrimonio ( solo si esta clasificado como pequeiia, mediana o gran empresa)

- Estado de flujos de efectivo ( solo si esta clasificado como pequeiia, mediana o gran empresa)

-Notas de revelacién en donde conste politicas y practicas contables y que los estados financieros aportados se presentan bajo normas
internacionales estableciendo el decreto y el grupo al que pertenecen.

-Certificacién de gastos financieros x intereses (la genera el sistema)

-Rut de la Dian firmado

-Copia de la cédula del proponente

- Formulario firmado

- Copia de la Tarjeta Profesional del contador

- Copia de la certificacién de la junta central de contadores (vigente)

- Certificacion de pago de parafiscales (la Genera el sistema)

- Certificacion del Tamafio de la empresa (la genera el sistema)

- Certificacion de cuentas principales (las genera el sistema pero deberd diligenciarla ) tenga en cuenta que los valores deberdn llevar
(punto) para miles y (coma) para decimales y se debe registrar con la fecha de corte de los estados financieros.

- Certificacion de homologacién de cuentas (las genera el sistema) tenga en cuenta que los valores deberan llevar (punto) para miles y
(coma) para decimales. (SOLO PARA PERSONAS JURIDICAS ) y solo en el caso en donde se use otro tipo de cuentas.

- Declaraciones de los contratos (la genera el sistema) acompanando los soportes de experiencia.

Nota: en caso de ser una sociedad sujeta a Vigilancia 6 control por parte de la superintendencia de
sociedades debera aportar adicional mente

g
a

- Informe de Gestion del Representante legal.
- Dictamen del Revisor Fiscal




[ rRecoMeNDACIONES A TENER EN cCUENTAEN LA EXPERIENCIA ]

> Los contratos que corresponden a la minima cuantia y estan representados en cartas de aceptacion, deberan adicionar la presentacion de la oferta
econdmica que junto con la aceptacion constituyen en parte integral el contrato.(Inciso 5° del articulo 3.5.4 del decreto 734 de 2012)

> Las personas juridicas con menos de tres (3) afios de constituidas, podran acreditar su experiencia con base en la experiencia directa de sus socios o
accionistas, asociados o constituyentes.

Las Camaras de Comercio, al hacer el cotejo documental de la experiencia, estan en la obligacion de verificar la informacion que reposa en los registros a
su cargo y si hay inconsistencias entre los documentos presentados en el RUP y la informacion que reposa en sus registros, debe abstenerse de hacer el
registro.

> Los soportes de experiencia deberan estar completos y legibles, de tal manera que al realizar su revision y posteriormente el proceso de digitalizacion
para su archivo, no pierda la calidad y puedan ser consultados sin problema.

> En caso de contratos ejecutados bajo la modalidad de consorcios u uniones temporales (UT) debera adjuntarse copia del documento de constitucion de
dicho consorcio o UT en donde conste el porcentaje de participacion (cuando aplique)




[ RECOMENDACIONES A TENER EN CUENTA AL MOMENTO DE DILIGENCIAR LOS CONTRATOS EN EL FORMULARIO ]

> Al momento de registrar los salarios minimos por cada contrato tome como referencia el valor total del contrato y dividalo en el salario minimo mensual del
ANO en que FINALIZO la ejecucion del contrato.

> Altratarse de contratos ejecutados en la modalidad de CONSORCIO o UNIONES TEMPORALES se debera registrar en el formulario en cada contrato en el espacio
destinado al contratista el nombre del consorcio o union temporal que lo ejecuto, Y NO EL DE EL PROPONENTE.

5> En los contratos que NO sean realizados mediante UNIONES TEMPORALES O CONSORCIOS el item de participacion o porcentaje en el formulario debera ser
diligenciado en el formulario por cada contrato en (0)

> Aportar declaracion por cada contrato que se registre en el formulario en donde conste la identificacion del contrato, las clasificaciones de bienes y servicios
codigos UNSPSC, el valor expresado en salarios minimos (El formulario genera modelo predeterminado de la declaracion por cada contrato).

- Debe tomar en cuenta que la clasificaciones generales y las asociadas a la experiencia deben estar ajustadas a las necesidades que requiera ofertar, y a las

actividades realizadas en los contratos que aporta como experiencia.




RECOMENDACIONES A TENER EN CUENTA AL MOMENTO DE DILIGENCIAR LA I N FORMACION FI NAN CI E RA EN EL FORMULARIO

> La informacion contable exigida por las normas tributarias sera la determinada a partir de las Normas Internacionales de Informacion Financiera - NIIF.
Con corte a 31 de diciembre del afio inmediatamente anterior.

5> Los estados financieros deberan ser comparativos y tendran como fecha de corte el 31 de diciembre del afio inmediatamente anterior, salvo que el
interesado no tenga suficiente antigiiedad para preparar estados financieros con corte al 31 de diciembre, evento en el cual debera inscribirse con estados

financieros de corte trimestral o con estados financieros de apertura.

> SI ESTA REGISTRADO ANTE CAMARA DE COMERCIO DEBERA ESTAR RENOVADO A CORTE DEL PRESENTE ANO ANTES DE INGRESAR EL RUP. (la informacion
financiera reportada en el registro mercantil, debe coincidir plenamente con la aportada y registrada en el RUP)

> La informacion financiera incluida en el formulario RUES debe ser igual a la contenida en los estados financieros.
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Para mayor informacion y asesoria sobre el registro

Unico de Proponentes en nuestras oficinas de lunes

a viernes en horario de 8:00 am a 12:00m y de

2:00pm a 6:00pm o a través de la linea telefdnica
6345955 ext. 1107 - 3102165907




