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CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CcODIGO:
MAT-GEA-002

VERSION 02

SECCION/
SUBSECCION FINANCIERA'Y ADMINISTRATIVA
CODIGO SECCION/ 101
SUBSECCION
CODIGO SERIE SGC SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) PROCEDIMIENTO
cD S SB CODIGO FORMATO |  DF DE DIG AG AC [CT| S | E [MT
101 02 Hl |ACTAS
101 02 02 ] |ACTAS DE ELIMINACION DOCUMENTAL 3 15 CT Evento de cierre de expediente: Cierre de la vigencia fiscal.
¢ |Acta de eliminacién documental FOR-GEA-048 EL El hecho a partir del cual se empiezan a contar los tiempos de
o [Inventario documental (.xlsx) FOR-GEA-019 EL retencion documental para la subserie documental es la
* |Registro de publicacion en sitio web del inventario de documentos a FOR-GEA-049 EL vigencia fiscal. Cumplido cinco (5) afios en el Archivo de

eliminar

Gestién, se transfieren al Archivo Central para un tiempo de
conservacién de quince (15) afos, posteriormente los
documentos se transfieren al Archivo Histérico para formar
parte de la memoria institucional de la CAMARA DE
COMERCIO DE CASANARE. La subserie adquiere valores
permanentes, debido a que su informacién evidencia el proceso
de eliminacién documental, resultado de la aplicacién de las
disposiciones finales registradas para series y subseries en
Tablas de Retencién Documental por lo tanto se procede a la
conservacion total como fuente de informacién para la historia
y se aplica procesos de conservacién documental.

Documentos valorados con el articulo 22 del Acuerdo 04 del
2019 del Archivo General de la Nacién que define los tiempos
de retencién y con valor secundario evidencial.
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CcODIGO:

CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE MAT-GEA-002
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL )
CAMARA DE COMERCIO VERSION 02
— CASANARE—
SECCION/
b FINANCIERA Y ADMINISTRATIVA
CODIGO SECCION/ 101
SUBSECCION
CODIGO SERIE SGC SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) PROCEDIMIENTO
cD S SB CODIGO FORMATO | DF DE DIG AG AC cT| s E | MT
101 02 11 ACTAS DEL COMITE INTERNO DE ARCHIVO 5 15 CT MT |Evento de cierre de expediente: Cierre de la vigencia fiscal.

Acta de comité interno de archivo

FOR-GEA-048 DF EL DIG

Lista de asistencia

FOR-GEH-020 DF EL DIG

El hecho a partir del cual se empiezan a contar los tiempos de
retencion documental para la subserie documental es la
vigencia fiscal. Cumplido cinco (5) afios en el Archivo de
Gestién, los documentos en soporte fisico se digitalizan con
fines de preservacion, consulta y contingencia, y en ambos
soportes se transfieren al Archivo Central para un tiempo de
conservacién de quince (15) afos, posteriormente los
documentos en ambos soportes se transfieren al Archivo
Histérico para formar parte de la memoria institucional de la
CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE. La subserie adquiere
valores permanentes, debido a que su informacién evidencia las
asesorias, aprobaciones, deliberaciones, compromisos y
decisiones realizadas por el Comité Interno de Archivo, por lo
tanto se procede a la conservacion total como fuente de
informacién para la historia y se aplica procesos de
conservacién documental.

Documentos con valor secundario evidencial.
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CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CcODIGO:
MAT-GEA-002

VERSION 02

SECCION/
SUBSECCION FINANCIERA'Y ADMINISTRATIVA
CODIGO SECCION/ 101
SUBSECCION
CODIGO SERIE SGC SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) PROCEDIMIENTO
CD S SB CODIGO FORMATO |  DF DE DIG AG AC | CT MT
101 20 HISTORIALES DE BIENES
101 20 01 HISTORIAL DE BIENES INMUEBLES 1 19 CT MT |Evento de cierre de expediente: Cierre de la vigencia fiscal.
Licencias N/A DF EL DIG El hecho a partir del cual se empiezan a contar los tiempos de
Escrituras N/A DF EL DIG retencion documental para la subserie documental es la
— vigencia fiscal. Cumplido un (1) afo en el Archivo de Gestién,
Certificados N/A DF EL DIG los documentos en soporte fisico se digitalizan con fines de
Avaluos N/A DF EL DIG preservacion, consulta y contingencia, y en ambos soportes se
Planos N/A DF EL DIG transfieren al Archivo Central para un tiempo de conservacién
Comunicados N/A DF EL DIG de diecinueve (19) onosf posterlorm?nte .Ios, fjocumentos en
ambos soportes se transfieren al Archivo Histérico para formar
Polizas N/A DF EL DIG

parte de la memoria institucional de la CAMARA DE
COMERCIO DE CASANARE. La subserie adquiere valores
permanentes, debido a que su informacién evidencia los
documentos de la gestién de los bienes inmuebles que posee
una entidad, por lo cual su contenido informativo permite el
estudio de la memoria histérica institucional, por lo tanto se
procede a la conservacién total como fuente de informacién
para la historia y se aplica procesos de conservacién
documental y/o preservacion digital.

Documentos con valor secundario informativo, Circular unica
Superintendencia, Decreto 4698 de 2005, Ley 1314 de 2009 y
las demas normas que la modifiquen, adicionen o reglamenten,
Decreto 1074 de 2015, Manual de politicas contables CCC.
Estatuto Tributario Nacional y las demas normas que la
modifiquen, adicionen o reglamenten. Decreto 1072 de 2015,
resolucion 1111 de 2017.
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CcODIGO:

CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE MAT-GEA-002
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL )
CAMARA DE COMERCIO VERSION 02
——CASANARE——
SECCION/
SUBSECCION FINANCIERA'Y ADMINISTRATIVA
CODIGO SECCION/ 101
SUBSECCION
CODIGO SERIE SGC SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) PROCEDIMIENTO
CD S SB CODIGO FORMATO |  DF DE DIG AG AC CT| S | E | MT
101 23 INFORMES
101 23 01 INFORMES A ENTES DE CONTROL 1 9 S MT |Evento de cierre de expediente: Cierre de la vigencia fiscal.
Solicitud de informacién N/A DF EL DIG El hecho a partir del cual se empiezan a contar los tiempos de
Informe FOR-GEA-049 DF EL DIG retencién documental para la subserie documental es la

vigencia fiscal. Cumplido un (1) afo en el Archivo de Gestién,
los documentos en soporte fisico se digitalizan con fines de
preservacién, consulta y contingencia, y ambos soportes se
transfieren al Archivo Central donde permanecerd por nueve (9)
afos. Se seleccionan los documentos por el método de
seleccién cudlitativa Intrinseca para conservacion total,
aquellos documentos que cumplan los siguientes criterios:
informes que se presentan a la SuperSociedades, Contraloria
y/o Procuraduria, teniendo en cuenta que refleja las actividades
realizadas y situacién econémica de la Cdmara y de la Regidn,
los documentos seleccionados en ambos soporte se transfieren
al Archivo Histérico para formar parte de la memoria
institucional de LA CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE.

El otro porcentaje de documentos se elimina, el soporte fisico
de acuerdo con el procedimiento de gestion documental, asi
como el soporte electrénico, de acuerdo con el procedimiento
de borrado para los documentos electrénicos, dejando
constancia en el acta de eliminacién documental.

Documentos  valorados  administrativamente con  valores
secundarios, el porcentaje seleccionado adquiere valor
secundario informativo.
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CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CcODIGO:
MAT-GEA-002

VERSION 02

SECCION/
SUBSECCION FINANCIERA Y ADMINISTRATIVA
CODIGO SECCION/ 101
SUBSECCION
CODIGO SERIE SGC SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) PROCEDIMIENTO
CcD S SB CODIGO FORMATO | DF DE DIG AG AC cT| s | E | MT
101 24 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
101 24 01 INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO CENTRAL 2 8 cr Evento de cierre de expediente: Cierre de la vigencia fiscal.
Inventario documental (.xIsx) FOR-GEA-019 EL El hecho a partir del cual se empiezan a contar los tiempos de

retencion documental para la subserie documental es la
vigencia fiscal. Cumplido dos (2) afos en el Archivo de Gestién,
se transfieren al Archivo Central para un tiempo de
conservacion de ocho (8) afos, posteriormente los documentos
se transfieren al Archivo Histérico para formar parte de la
memoria institucional de la CAMARA DE COMERCIO DE
CASANARE. La subserie adquiere valores permanentes, debido
a que su informacién evidencia el instrumento archivistico de
control y recuperacion que describe de manera exacta y precisa
las series o asuntos de los documentos que se encuentran en el
Archivo Central, por lo tanto se procede a la conservacion total
como fuente de informacién para la historia y se aplica
procesos de preservacion digital.

Documentos con valor secundario evidéncial - Articulo
2.8.2.5.8. del Decreto 1080 de 2015. Acuerdo 042 de 2002,
Archivo General de la Nacién.
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CcODIGO:

CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE MAT-GEA-002
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL )
CAMARA DE COMERCIO VERSION 02
—— CASANARE—
SECCION/
SUBSECCION FINANCIERA Y ADMINISTRATIVA
CODIGO SECCION/ 101
SUBSECCION
CODIGO SERIE SGC SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) PROCEDIMIENTO
CcD S SB CODIGO FORMATO | DF DE DIG AG AC cT| s | E | MT
101 24 02 [ [INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO DE GESTION 2 0 CT Evento de cierre de expediente: Cierre de la vigencia fiscal.

* [Inventario documental (.xlsx) FOR-GEA-019 DE El hecho a partir del cual se empiezan a contar los tiempos de
retencion documental para la subserie documental es la
vigencia fiscal. Cumplido dos (2) afios en el Archivo de Gestién
los documentos se conservan permanentemente por su
importancia para consulta de la documentacién transferida al
Archivo Central.

CONVENCIONES N A APROBACION A A
SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL ) }
DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestién CT - Conservacién Total A \j
DE - Documento Electrénico AC - Archivo de Central S - Seleccién JEFE, DE LA D’EPENDENClA PRES|DENT# AT TERNO DE ARCHIVO
DIG - Digitalizado E - Eliminacién VERSION TRD: 1
SGC - Sistema de Gestién de Calidad MT - Otros Medios No ACTA DE APROBACION: 002 /2021
FECHA DE APROBACION: 16/09/2021 PROFESIONAL DE GESJTION DOCUMENTAL
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CODIGO:

CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE MAT-GEA-002
) TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL )
CAMARA DE COMERCIO VERSION 02
sj:gggé:gN CENTRO DE CONCILIACION Y DEPARTAMENTO JURIDICO
CODIGO SECCION/ 102
SUBSECCION
CODIGO SERIE SGC SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) PROCEDIMIENTO

cD S SB CODIGO FORMATO| DF | DE | DIG | AG Ac | cT MT

102 01 ACCIONES CONSTITUCIONALES

102 01 01 ACCIONES ADMINISTRATIVAS 1 9 Evento del cierre del expediente: Auto de resolucién del recurso
Demanda N/A DF | DE | DIG El hecho a partir del cual se empiezan a contar los tiempos de
Auto de admisién de la demanda N/A DF | DE | DIG retencion documental para la subserie documental es el Auto de
Notificacién de la demanda N/A DF | DE | DIG resolucion del recurso. Cumplido un (1) afo en el Archivo de Gestidn,
Poder N/A DF | DE | DIG se transfieren al Archivo Central para un tiempo de conservacion de
Contestacién de la demanda N/A DF | DE | DIG nueve (9) aros, se eliminard el soporte fisico, de acuerdo con el
Auto decretando pruebas N/A DF | DE | DIG procedimiento de gestién documental, asi como el soporte
Fallo de primera instancia N/A DF | DE | DIG electrénico, de acuerdo con el procedimiento de borrado para los
Escrito de recurso N/A DF | DE | DIG documentos  electronicos, dejando constancia en el acta de
Auto admisién de recurso N/A DF | DE | DIG eliminacion documental.
Notificacién del recurso N/A DF | DE | DIG Documentos sin valores secundarios, el expediente original es parte
Contestacion del recurso N/A DF | DE | DIG del fondo documental del juzgado que tramité la accién
Auto de resolucién del recurso N/A DF | DE | DIG constitucional, valorados con el articulo 1o de la Ley 791 de 2002.
Auto de resolucién del recurso N/A DF | DE | DIG
Fallo de segunda instancia N/A DF | DE | DIG

102 | 01 | 02 ACCIONES DE CUMPLIMIENTO 1 9 Evento del cierre del expediente: Auto de resolucion del recurso
Demanda N/A DF | DE | DIG El hecho a partir del cual se empiezan a contar los tiempos de
Auto de admision de la demanda N/A DF | DE | DIG retencion documental para la subserie documental es el Auto de
Notificacién de la demanda N/A DF | DE | DIG resolucién del recurso. Cumplido un (1) afo en el Archivo de Gestién,
Poder N/A DF | DE | DIG se transfieren al Archivo Central para un tiempo de conservacién de
Contestacién de la demanda N/A DF | DE | DIG nueve (9) afos, se eliminard el soporte fisico, de acuerdo con el
Auto decretando pruebas N/A DF | DE | DIG procedimiento de gestion documental, asi como el soporte
Fallo de primera instancia N/A DF | DE | DIG electrénico, de acuerdo con el procedimiento de borrado para los
Escrito de recurso N/A DF | DE | DIG documentos electrénicos, dejando constancia en el acta de
Auto admision de recurso N/A DF | DE | DIG eliminaciéon documental.
Notificacién del recurso N/A DF | DE | DIG Documentos sin valores secundarios, el expediente original es parte
Contestacién del recurso N/A DF | DE | DIG del fondo documental del juzgado que tramité la accién
Auto de resolucién del recurso N/A DF | DE | DIG constitucional, valorados con el articulo To de la Ley 791 de 2002.
Auto de resolucién del recurso N/A DF | DE | DIG
Fallo de segunda instancia N/A DF | DE | DIG
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CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO:
MAT-GEA-002

VERSION 02

sj:gggé:gN CENTRO DE CONCILIACION Y DEPARTAMENTO JURIDICO
CODIGO SECCION/ 102
SUBSECCION
CODIGO SERIE SGC SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) PROCEDIMIENTO
cD S SB CODIGO FORMATO| DF | DE [ DIG | AG AC [ CT| S MT
102 - 03 ACCIONES DE TUTELA 1 9 ﬁvento' del cierre del expediente.: Sentencif] en s?gunda'instoncia cuando esta
aya sido apelada de lo contrario en la primera instancia
Demanda N/A DF | DE | DIG El hecho a partir del cual se empiezan a contar los tiempos de
Auto de admisién de la demanda N/A DF | DE [ DIG retencién documental para la subserie documental es la sentencia en
Notificacién de la demanda N/A DF | DE | DIG segunda instancia cuando esta haya sido apelada de lo contrario en
Poder N/A DF | DE | DIG la primera instancia. Cumplido un (1) afio en el Archivo de Gestién,
Contestacién de la demanda N/A DF | DE | DIG se transfieren al Archivo Central para un tiempo de conservacién de
Auto decretando pruebas N/A DF | DE | DIG nueve (9) afos, se eliminard el soporte fisico, de acuerdo con el
Fallo de primera instancia N/A DF | DE | DIG procedimiento de gestién documental, asi como el soporte
Recurso N/A DF | DE | DIG electronico, de acuerdo con el procedimiento de borrado para los
Auto admisioén de recurso N/A DF | DE | DIG documentos electrénicos, dejando constancia en el acta de
Notificacién del recurso N/A DF | DE | DIG eliminacion documental.
Contestacion del recurso N/A DF | DE | DIG Documentos sin valores secundarios, el expediente original es parte
Auto de resolucién del recurso N/A DF | DE | DIG del fondo documental del juzgado que tramité la accién
Fallo de segunda instancia N/A DF | DE | DIG constitucional, valorados con el articulo 1o de la Ley 791 de 2002.
Evento del cierre del expediente: Sentencia en segunda instancia cuando esta
102 o 04 (ECIONES ROFUILARES U ? haya sido apelada de Igcontrorio en la primera igstancio
Demanda N/A DF | DE | DIG El hecho a partir del cual se empiezan a contar los tiempos de
Auto de admisién de la demanda N/A DF | DE [ DIG retencién documental para la subserie documental es la sentencia en
Notificacién de la demanda N/A DF | DE | DIG segunda instancia cuando esta haya sido apelada de lo contrario en
Poder N/A DF | DE [ DIG la primera instancia. Cumplido un (1) afio en el Archivo de Gestién,
Contestacién de la demanda N/A DF | DE [ DIG se transfieren al Archivo Central para un tiempo de conservacién de
Auto decretando pruebas N/A DF | DE | DIG nueve (9) afos, se eliminard el soporte fisico, de acuerdo con el
Fallo de primera instancia N/A DF | DE [ DIG procedimiento de gestion documental, asi como el soporte
Recurso N/A DF | DE | DIG electrénico, de acuerdo con el procedimiento de borrado para los
Auto admisién de recurso N/A DF | DE | DIG documentos electrénicos, dejando constancia en el acta de
Notificacién del recurso N/A DF | DE | DIG eliminaciéon documental.
Contestacién del recurso N/A DF | DE | DIG Documentos sin valores secundarios, el expediente original es parte
Auto de resolucién del recurso N/A DF | DE | DIG del fondo documental del juzgado que tramité la accién
Fallo de segunda instancia N/A DF | DE | DIG constitucional, valorados con el articulo 10 de la Ley 791 de 2002.
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CODIGO:

CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE MAT-GEA-002
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL )
VERSION 02
sj:gggé:gN CENTRO DE CONCILIACION Y DEPARTAMENTO JURIDICO
CODIGO SECCION/ 102
SUBSECCION
CODIGO SERIE SGC SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) PROCEDIMIENTO
cb S SB CODIGO FORMATO| DF | DE | DIG | AG AC ct | s MT
102 15 DERECHOS DE PETICION
102 15 02 DIANGH(OR DI (AEMMICIOI), QUIELS, [RELANO, SUEERENEAS 1 9 Evento de cierre de expediente: Respuesta del derecho de peticién.
DENUNCIAS
Solicitud NA DF | DE | DIG El hecho a partir del cual se empiezan a contar los tiempos de
Respuesta NA DF | DE | DIG retencion documental para la subserie documental es la respuesta del
Traslado por competencia NA DF | DE | DIG derecho de peticién. Cumplido un (1) afo en el Archivo de Gestion,
Alcance de la respuesta FOR-GEA-049 DF | DE | DIG se transfieren al Archivo Central para un tiempo de conservacién de
nueve (9) afos, se eliminard el soporte fisico, de acuerdo con el
procedimiento de gestion documental, asi como el soporte
electrénico, de acuerdo con el procedimiento de borrado para los
documentos electrénicos, dejando constancia en el acta de
eliminacién documental.
Documentos sin valores secundarios, valorados con el articulo To de
la Ley 791 de 2002.
102 37 PROCESOS JURIDICOS
Evento del cierre del expediente: Sentencia en segunda instancia cuando esta
102 & 01 FROEIESOS ADMINSTRATNEES U ? haya sido apelada de Igcontrario en la primera igstancia
Demanda N/A DF | DE | DIG El hecho a partir del cual se empiezan a contar los tiempos de
Anexos de demanda N/A DF | DE | DIG retencién documental para la subserie documental es la sentencia en
Auto admisorio N/A DF | DE | DIG segunda instancia cuando esta haya sido apelada de lo contrario en
Notificacién de la demanda N/A DF | DE [ DIG la primera instancia. Cumplido un (1) afio en el Archivo de Gestién,
Poder N/A DF | DE [ DIG se transfieren al Archivo Central para un tiempo de conservacién de
Contestacién de la demanda N/A DF | DE | DIG nueve (9) afios, se eliminard el soporte fisico, de acuerdo con el
Fallo de primera instancia N/A DF | DE [ DIG procedimiento de gestion documental, asi como el soporte
Recurso N/A DF | DE | DIG electrénico, de acuerdo con el procedimiento de borrado para los
Auto admisién de recurso N/A DF | DE | DIG documentos electrénicos, dejando constancia en el acta de
Notificacién del recurso N/A DF | DE | DIG eliminacién documental.
Contestacioén del recurso N/A DF | DE | DIG Documentos sin valores secundarios, el expediente original es parte
Auto de resolucién del recurso N/A DF | DE | DIG del fondo documental del juzgado que tramit6 el proceso, valorados
Fallo de segunda instancia N/A DF | DE | DIG con el articulo To de la Ley 791 de 2002.
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CODIGO:

CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE MAT-GEA-002
- TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL )
CAMARA DE COMERCIO VERSION 02
SECCION/ - -
SUBSECCION CENTRO DE CONCILIACION Y DEPARTAMENTO JURIDICO
CODIGO SECCION/ 102
SUBSECCION
CODIGO SERIE SGC SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) PROCEDIMIENTO
cD S SB CODIGO FORMATO| DF | DE | DIG | AG AC [ CT| S E | MT
102 37 06 7 |PROCESOS ORDINARIOS 1 9 E Evento' del cierre del expediente.: Sentencif] en s?gunda'instoncia cuando esta
haya sido apelada de lo contrario en la primera instancia
¢ |Demanda N/A DF | DE | DIG El hecho a partir del cual se empiezan a contar los tiempos de
¢ |Anexos de demanda N/A DF | DE | DIG retencion documental para la subserie documental es la sentencia en
¢ |Auto admisorio N/A DF | DE | DIG segunda instancia cuando esta haya sido apelada de lo contrario en
o [Notificacién de la demanda N/A DF | DE | DIG la primera instancia. Cumplido un (1) afo en el Archivo de Gestién,
e |Poder N/A DF | DE | DIG se transfieren al Archivo Central para un tiempo de conservacién de
e [Contestacién de la demanda N/A DF | DE | DIG nueve (9) aros, se eliminard el soporte fisico, de acuerdo con el
¢ |Fallo de primera instancia N/A DF | DE | DIG procedimiento de gestién documental, asi como el soporte
¢ |Recurso N/A DF | DE | DIG electrénico, de acuerdo con el procedimiento de borrado para los
¢ |Auto admision de recurso N/A DF | DE | DIG documentos  electronicos, dejando constancia en el acta de
¢ [Notificacion del recurso N/A DF | DE | DIG eliminacién documental.
» |Contestacion del recurso N/A DF | DE | DIG Documentos sin valores secundarios, el expediente original es parte
¢ |Auto de resolucion del recurso N/A DF | DE | DIG del fondo documental del juzgado que tramit6 el proceso, valorados
* |Fallo de segunda instancia N/A DF | DE | DIG con el articulo To de la Ley 791 de 2002.
CONVENCIONES APROBACION
SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestién CT - Conservacién Total '4}1:« M}x‘ ’\
DE - Documento Electrénico AC - Archivo de Central S - Seleccién JEFE DE LA DEPENDENCIA PRESIDENTEK NTERNO DE ARCHIVO
DIG - Digitalizado E - Eliminacién VERSION TRD: 1
SGC - Sistema de Gestién de Calidad MT - Otros Medios No ACTA DE APROBACION: 002 /2021 )
FECHA DE APROBACION: 16/09/2021 PROFESIONAL DE GESJTlC')N DOCUMENTAL

Pagina 4 de 4




CODIGO:

CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE MAT-GEA-002
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL )
CAMARA DE COMERCIO VERSION 02
—— CASANARE—
SECCION/
SUBSECCION SISTEMAS INTEGRADOS Y CONTROL INTERNO
CODIGO SECCION/ 104
SUBSECCION
CODIGO SERIE SGC SOPORTE RETENCION [ DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) - PROCEDIMIENTO
CODIGO
CcD 5] SB FORMATO DF DE DIG AG AC CT| S E | MT
104 23 W |INFORMES
104 23 02 [] [INFORMES A ENTES DE CONTROL 1 9 S| MT |Evento de cierre de expediente: Cierre de la vigencia fiscal.
o |Solicitud de informacién N/A DF EL DIG El hecho a partir del cual se empiezan a contar los tiempos de
* [Informe FOR-GEA.049 DF EL DIG retencion documental para la subserie documental es la vigencia
fiscal. Cumplido un (1) afo en el Archivo de Gesti6n, los
documentos en soporte fisico se digitalizan con fines de
preservacién, consulta y contingencia, y ambos soportes se
transfieren al Archivo Central donde permanecerd por nueve (9)
anos. Se seleccionan los documentos por el método de seleccién
cualitativa Intrinseca para  conservacién  total, aquellos
documentos que cumplan los siguientes criterios: informes que se
presentan a la SuperSociedades, Contraloria y/o Procuraduria,
teniendo en cuenta que refleja las actividades realizadas y situaciéon
econémica de la Cdmara y de la Regidn, los documentos
seleccionados en ambos soporte se transfieren al Archivo Histérico
para formar parte de la memoria institucional de LA CAMARA DE
COMERCIO DE CASANARE.
El otro porcentaje de documentos se elimina, el soporte fisico de
acuerdo con el procedimiento de gestion documental, asi como el
soporte electrénico, de acuerdo con el procedimiento de borrado
para los documentos electrénicos, dejando constancia en el acta
de eliminacién documental.
Documentos  valorados  administrativamente  con  valores
secundarios, el porcentaje seleccionado adquiere valor secundario
informativo.
CONVENCIONES | APROBACION A A
SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL " } \Q/L‘
DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestion CT - Conservacién Total el
N
DE - Documento Electronico AC - Archivo de Central S - Seleccién ‘,/JEFEEJE LA DEPENDENCIA PRESIDENTEI NTERNO DE ARCHIVO

DIG - Digitalizado

E - Eliminacién

SGC-

Sistema de Gestién de Calidad MT - Otros Medios

VERSION TRD:

No ACTA DE APROBACION:

002 /2021

FECHA DE APROBACION:

16/09/2021
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CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO:
MAT-GEA-002

VERSION 02

SECCIONI/
SUBSECCION

FORMALIZACION EMPRESARIAL Y AFILIADOS

CODIGO SECCION/

SUBSECCION

110

CODIGO SERIE

CD

SB

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS)

SGC

SOPORTE

RETENCION

DISPOSICION FINAL

CcODIGO
FORMATO

DF

DE

DIG

AG

AC

CcT

MT

PROCEDIMIENTO

110

04

BOLETINES

110

04

01

O

BOLETINES DE LA NOTICIA MERCANTIL

Evento de cierre de expediente: Cierre de la vigencia fiscal.

Boletines del registro mercantil

N/A

DE

El hecho a partir del cual se empiezan a contar los tiempos de
retencién documental para la subserie documental es la vigencia
fiscal. Cumplido cinco (5) afos en el Archivo de Gestidn, se
transfieren al Archivo Central para un tiempo de conservacién de
quince (15) anos, posteriormente los documentos se transfieren al
Archivo Histérico para formar parte de la memoria institucional de la
CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE. La subserie adquiere
valores permanentes, debido a que su informacién evidencia la
noticia de las inscripciones hechas en el registro mercantil y de
entidades sin dnimo de lucro y de toda modificacién, cancelacién o
alteracion que se haga a dichas inscripciones. También incluye la
relacién de la matricula mercantil de los comerciantes y su
renovacion, asi como cualquier otro acto o asunto que la ley
establezca debe publicarse en este boletin, por lo tanto se procede a
la conservacién total como fuente de informacién para la historia y
se aplica procesos de preservacion digital.

Documentos con valor secundario histérico en él estd consignada vy
publicada las inscripciones hechas en el registro mercantil. Articulo
86, Numeral 4 del Cédigo de Comercio.

110

05

CERTIFICADOS

110

05

01

O

CERTIFICADOS DE REGISTROS PUBLICOS

Evento de cierre de expediente: Cierre de la vigencia fiscal.

Certificado

N/A

DE

El hecho a partir del cual se empiezan a contar los tiempos de
retencion documental para la subserie documental es la vigencia
fiscal. Cumplido un (1) afio en el Archivo de Gestién, se transfieren
al Archivo Central para un tiempo de conservacién de cuatro (4)
anos, los documentos en su soporte original se eliminan por el
método de borrado seguro, dejando constancia en el acta de
eliminacién documental.

Documentos valorados administrativamente sin valores secundarios.
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CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO:
MAT-GEA-002

VERSION 02

SECCION/ ;
SUBSECCION FORMALIZACION EMPRESARIAL Y AFILIADOS
CODIGO SECCION/ 10
SUBSECCION
CODIGO SERIE SGC SOPORTE RETENCION | DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) _ PROCEDIMIENTO
CODIGO
CD 5] SB FORMATO DF DE DIG AG AC CcT MT
110 15 M | DERECHOS DE PETICION
110 15 01 (] BIERACIIOR (912 (ARSI, QUIEAS, (RIGUANOR, SUSHENERS Y 1 9 Evento de cierre de expediente: Respuesta del derecho de peticion.
DENUNCIAS
 [Solicitud NA DF DE DIG El hecho a partir del cual se empiezan a contar los tiempos de
retencion documental para la subserie documental es la respuesta
* |Respuesta NA DF DE DIG del derecho de peticién. Cumplido un (1) afo en el Archivo de
¢ |Traslado por competencia NA DF DE DIG Gestion, se transfieren al Archivo Central para un tiempo de
* |Alcance de la respuesta FOR-GEA-049 DF DE DIG conservacién de nueve (9) afios, los documentos en soporte fisico se
eliminard, de acuerdo con el procedimiento de gestiéon documental,
asi como el soporte electrénico, de acuerdo con el procedimiento de
borrado para los documentos electrénicos, dejando constancia en el
acta de eliminacién documental.
Documentos sin valores secundarios, valorados con el articulo 1o de
la Ley 791 de 2002.
110 30 M [LIBROS DE REGISTROS PUBLICOS
110 30 01 []|LIBROS DE REGISTROS DE ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO 1 19 CT Evento de cierre de expediente: Cierre de la vigencia fiscal.

Libro de registro de entidades sin dnimo de lucro (sistema de
informacién de registros pablicos)

N/A DE

El hecho a partir del cual se empiezan a contar los tiempos de
retencion documental para la subserie documental es la vigencia
fiscal. Cumplido un (1) afio en el Archivo de Gestién, se transfieren
al Archivo Central para un tiempo de conservacién de diecinueve
(19) anos, posteriormente los documentos se transfieren al Archivo
Histérico para formar parte de la memoria institucional de la
CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE. La subserie adquiere
valores permanentes, debido a que su informacién evidencia las
constituciones e inscripciones de los actos determinados por la ley
hechas en el Registro de Entidades Sin Animo de Lucro que lleva
esta Cdmara de Comercio, por lo tanto se procede a la conservacién
total como fuente de informacién para la historia y se aplica
procesos de preservacion digital.

Documentos con valor secundario histérico para la investigacion
empresarial del pais, en él estdn consignados todas las inscripciones
de los registrados
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CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO:
MAT-GEA-002

VERSION 02

SECCIONI/
SUBSECCION

FORMALIZACION EMPRESARIAL Y AFILIADOS

CODIGO SECCION/

SUBSECCION

110

CODIGO SERIE

CD

SB

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS)

SGC

SOPORTE

RETENCION

DISPOSICION FINAL

CcODIGO
FORMATO

DF

DE

DIG

AG

AC

CT| s E | MT

PROCEDIMIENTO

110

30

02

|

LIBROS DE REGISTROS DE LA ECONOMIA SOLIDARIA

Evento de cierre de expediente: Cierre de la vigencia fiscal.

Libro del registro de la economia solidaria (sistema de informacién de
registros publicos)

N/A

DE

El hecho a partir del cual se empiezan a contar los tiempos de
retencién documental para la subserie documental es la vigencia
fiscal. Cumplido un (1) afio en el Archivo de Gestién, se transfieren
al Archivo Central para un tiempo de conservacion de diecinueve
(19) afos, posteriormente los documentos se transfieren al Archivo
Histérico para formar parte de la memoria institucional de la
CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE. La subserie adquiere
valores permanentes, debido a que su informacién evidencia las
constituciones e inscripciones de los actos determinados por la ley
hechas en el Registro de la Economia Solidaria que lleva esta
Camara de Comercio, por lo tanto se procede a la conservacién total
como fuente de informacién para la historia y se aplica procesos de
preservacién digital.

Documentos con valor secundario histérico para la investigacién
empresarial del pais, en él estan consignados todas las inscripciones
de los registrados

llO| 30 | 03

|

LIBROS DE REGISTROS DE PROPONENTES

Evento de cierre de expediente: Cierre de la vigencia fiscal.

Libro de registro de proponentes (sistema de informacion de registros
publicos)

N/A

DE

El hecho a partir del cual se empiezan a contar los tiempos de
retencién documental para la subserie documental es la vigencia
fiscal. Cumplido un (1) afio en el Archivo de Gestién, se transfieren
al Archivo Central para un tiempo de conservacion de diecinueve
(19) afos, posteriormente los documentos se transfieren al Archivo
Histérico para formar parte de la memoria institucional de la
CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE. La subserie adquiere
valores permanentes, debido a que su informacién evidencia las
inscripciones del Registro Unico de Proponentes que lleva esta
Cdmara de Comercio, donde consta la informacién relacionada con
la experiencia, capacidad juridica, capacidad financiera, capacidad
de organizacién y clasificaciéon del proponente, por lo tanto se
procede a la conservacién total como fuente de informacién para la
historia y se aplica procesos de conservacién documental.
Documentos con valor secundario histérico para la investigacion
empresarial del pais, en él estdn consignados todas las inscripciones
de los registrados
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CODIGO:

CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE MAT-GEA-002
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL )
CAMARA DE COMERCIO VERSION 02
——CASANARE—
SECCION/ -
SUBSECCION FORMALIZACION EMPRESARIAL Y AFILIADOS
CODIGO SECCION/ 110
SUBSECCION
CODIGO SERIE SGC SOPORTE RETENCION | DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) — PROCEDIMIENTO
CODIGO
CD S SB FORMATO DF DE DIG AG AC CT| S E | MT
110 30 04 |[7J|LIBROS DE REGISTROS DE VEEDURIAS CIUDADANAS 1 19 |cr Evento de cierre de expediente: Cierre de la vigencia fiscal.
* |Libro del registro de veedurias ciudadanas (sistema de informacién de N/A DE El hecho a partir del cual se empiezan a contar los tiempos de
registros publicos) retencion documental para la subserie documental es la vigencia
fiscal. Cumplido un (1) afio en el Archivo de Gestién, se transfieren
al Archivo Central para un tiempo de conservacién de diecinueve
(19) anos, posteriormente los documentos se transfieren al Archivo
Histérico para formar parte de la memoria institucional de la
CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE. La subserie adquiere
valores permanentes, debido a que su informacién evidencia las
constituciones e inscripciones de los actos determinados por la ley
hechas en el Registro de Veedurias Ciudadanas que lleva esta
Cémara de Comercio, por lo tanto se procede a la conservacién total
como fuente de informacion para la historia y se aplica procesos de
preservacion digital.
Documentos con valor secundario histérico para la investigacion
empresarial del pais, en él estdn consignados todas las inscripciones
de los registrados.
110 | 30 | 05 []|LIBROS DE REGISTROS MERCANTILES 1 19 CT Evento de cierre de expediente: Cierre de la vigencia fiscal.
* |Libro del registro mercantil (sistema de informacién de registros N/A DE El hecho a partir del cual se empiezan a contar los tiempos de

publicos)

retencion documental para la subserie documental es la vigencia
fiscal. Cumplido un (1) afio en el Archivo de Gestién, se transfieren
al Archivo Central para un tiempo de conservacién de diecinueve
(19) anos, posteriormente los documentos se transfieren al Archivo
Histérico para formar parte de la memoria institucional de la
CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE. La subserie adquiere
valores permanentes, debido a que su informacién evidencia las
matriculas, constituciones e inscripciones de los actos determinados
por la ley hechas en el Registro Mercantil que lleva esta Cémara de
Comercio, por lo tanto se procede a la conservacién total como
fuente de informacién para la historia y se aplica procesos de
preservacion digital.

Documentos con valor secundario histérico para la investigacion
empresarial del pais, en él estdn consignados todas las inscripciones
de los registrados

Péagina 4 de 13




CAMARA DE COMERCIO
—— CASANARE—

CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO:
MAT-GEA-002

VERSION 02

SECCIONI/
SUBSECCION

FORMALIZACION EMPRESARIAL Y AFILIADOS

CODIGO SECCION/
SUBSECCION

110

CODIGO SERIE

CD S SB

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS)

SGC

SOPORTE

RETENCION

DISPOSICION FINAL

CcODIGO
FORMATO

DF DE

DIG

AG

AC

CcT

MT

PROCEDIMIENTO

110 30 06

O

LIBROS DE REGISTROS NACIONAL DE TURISMO

Evento de cierre de expediente: Cierre de la vigencia fiscal.

Libro del registro nacional de turismo (sistema de informacién de N/A

registros publicos)

DE

El hecho a partir del cual se empiezan a contar los tiempos de
retencién documental para la subserie documental es la vigencia
fiscal. Cumplido un (1) afio en el Archivo de Gestién, se transfieren
al Archivo Central para un tiempo de conservacion de diecinueve
(19) anos, posteriormente los documentos se transfieren al Archivo
Histérico para formar parte de la memoria institucional de la
CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE. La subserie adquiere
valores permanentes, debido a que su informacién evidencia las
inscripciones determinadas por la ley hechas en el Registro Nacional
de Turismo que lleva esta Cdmara de Comercio, debido a que su
informacién evidencia (Definicién) por lo tanto se procede a la
conservacién total como fuente de informacién para la historia y se
aplica procesos de preservacion digital.

Documentos con valor secundario histérico para la investigacién
empresarial del pais, en él estdn consignados todas las inscripciones
de los registrados

110 42

REGISTROS DE DEVOLUCIONES

110 42 01

O(m

REGISTROS DE DEVOLUCIONES CONDICIONALES

Evento de cierre de expediente: Cierre de la vigencia fiscal.

Comunicacién

FOR-GEA-049

DE

El hecho a partir del cual se empiezan a contar los tiempos de

Control Notificaciones Tramites Devueltos

FOR-FOR-016

DE

retencién documental para la subserie documental es la vigencia

Resolucién

N/A

DE

fiscal. Cumplido un (1) afio en el Archivo de Gestién, se transfieren

Trdmite de registro

N/A

DF DE

DIG

al Archivo Central para un tiempo de conservacién de cuatro (4)
anos, se eliminard el soporte fisico, de acuerdo con el procedimiento
de gestién documental, asi como el soporte electrénico, de acuerdo
con el procedimiento de borrado para los documentos electronicos,
dejando constancia en el acta de eliminacién documental.

Documentos valorados administrativamente sin valores secundarios,
Articulo 13 del Acuerdo 005 de 2018 del Archivo General de la
Nacién.
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CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO:
MAT-GEA-002

VERSION 02

SECCION/ -
SUBSECCION FORMALIZACION EMPRESARIAL Y AFILIADOS
CODIGO SECCION/ 110
SUBSECCION
CODIGO SERIE SGC SOPORTE RETENCION | DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) — PROCEDIMIENTO
CODIGO
CD S SB FORMATO DF DE DIG AG AC CcT MT
110 42 02 []|REGISTROS DE DEVOLUCIONES DE PLANO 1 4 Evento de cierre de expediente: Cierre de la vigencia fiscal.
¢ |Comunicacién FOR-GEA-049 DE El hecho a partir del cual se empiezan a contar los tiempos de
* [Control Notificaciones Trdmites Devueltos FOR-FOR-016 DE retencién documental para la subserie documental es la vigencia
< [Tramite de registro NA OF DF DIG fiscal. C.umplldo un (1) afo e.n el Archivo de Gest.lc,m, se transfieren
al Archivo Central para un tiempo de conservacién de cuatro (4)
anos, se eliminard el soporte fisico, de acuerdo con el procedimiento
de gestién documental, asi como el soporte electrénico, de acuerdo
con el procedimiento de borrado para los documentos electrénicos,
dejando constancia en el acta de eliminacién documental.
Documentos valorados administrativamente sin valores secundarios,
Articulo 13 del Acuerdo 005 de 2018 del Archivo General de la
Nacién.
110 47 M [REGISTROS PUBLICOS
110 47 01 []|REGISTRO NACIONAL DE TURISMO 1 9 Evento de cierre de expediente: Cancelacién del registro pablico
o |Formulario de inscripcién matricula y/o renovacién (.pdf/a) N/A DE El hecho a partir del cual se empiezan a contar los tiempos de
— tencién documental para la subserie documental es la Cancelacién
« [Suspensioén (.pdf/a N/A DE re
P —— (-pdfa) / del registro publico. Cumplido un (1) afo en el Archivo de Gestién,
* |Reactivacién (.pdf/a) N/A DE se transfieren al Archivo Central para un tiempo de conservacién de
¢ |Cancelacién de registro (.pdf/a) N/A DE nueve (9) afos, se seleccionan por el método de seleccién

cualitativa Intrinseca para conservacién total aquellos registros que
cumplan los siguientes criterios.

- Empresas / Entidades reconocidas y de trayectoria para el pais

- Empresas / Entidades que su matricula tengan mds de 50 afios de
constituida.

- Empresas / Entidades que en su matricula se haya incorporado
anotaciones o registros posterior a su cancelacién.

Los otros registros publicos teniendo en cuenta que la informacién
esta contenida en los Libros de Registros Publicos se eliminardn en
gestién documental por el método de borrado electrénico seguro.
Documentos con valores secundarios, del porcentaje seleccionado,
adquiere valor secundario histérico.

Titulo VIII Cédmaras de Comercio, capitulo 1.4 de la Circular Unica
de la SIC, y se valora basado en el Articulo 28 de la Ley 962 de
2005.
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CODIGO:

CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE MAT-GEA-002
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL )
CAMARA DE COMERCIO VERSION 02
—CASANARE—
SECCION/ 4
SUBSECCION FORMALIZACION EMPRESARIAL Y AFILIADOS
CODIGO SECCION/ 110
SUBSECCION
CODIGO SERIE SGC SOPORTE RETENCION | DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) - PROCEDIMIENTO
CODIGO
CD 5] SB FORMATO DF DE DIG AG AC CcT MT
110 47 02 [J1|REGISTRO UNICO DE PROPONENTES 1 9 Evento de cierre de expediente: Cancelacion del registro publico
¢ |Recibo de caja (.pdf/a) N/A DE Al ingresar el documento a LA CAMARA DE COMERCIO DE
« [Formatos (.pdf/a) N/A DE DIG CASANARE se re.alizard el proceso d? digitalizacion certiﬁc'ada
- El hecho a partir del cual se empiezan a contar los tiempos de
* |Formulario de RUES (.pdf/a) N/A DF DE DIG retencién documental para la subserie documental es la Cancelacién
¢ |Acto administrativo (.pdf/a) N/A DF DE DIG del registro publico. Cumplido un (1) afo en el Archivo de Gestion,
« |Copia documento identificacién (.pdf/a) N/A DF DE DIG se transfieren al Archivo Central para un tiempo de conservacién de
- nueve (9) anos, se seleccionan por el método de seleccién
* |Copia RUT (.pdffa) N/A DF DE DIG cudlitativa Intrinseca para conservacién total aquellos registros que
¢ |Cumplimiento aportes parafiscales (.pdf/a) N/A DF DE DIG cumplan los siguientes criterios.
« | Certificacién tamario empresa (.pdf/a) N/A DF DE DIG - Empresas / Entidades reconocidas y de trayectoria para el pais
— - - Empresas / Entidades que su matricula tengan mds de 50 afos de
¢ |Declaracién grupo empresarial (.pdf/a) N/A DF DE DIG constituida.
o |Existencia y representacion legal (.pdf/a) N/A DF DE DIG - Empresas / Entidades que en su matricula se haya incorporado
« |Estados financieros y notas (.pdf/a) N/A DF DE DIG anotaciones o registros posterior a su cancelacion.
- - Los otros registros publicos teniendo en cuenta que la informacién
* [!d revisor fiscal o contador (.pdf/a) N/A OF DE DIG esta contenida en los Libros de Registros Publicos se eliminardn en
o |Certificacion revisor fiscal o contador (.pdf/a) N/A DF DE DIG gestién documental por el método de borrado electrénico seguro.
« | Gastos financieros (.pdf/a) N/A DF DE DIG Documentos con valores secundarios, del porcentaje seleccionado,
- P " £ adquiere valor secundario histérico.
* |Capacidad financiera (.pdffa) N/A DF DE DIG Titulo VIII Cémaras de Comercio, capitulo 1.4 de la Circular Unica
* |Experiencia (.pdf/a) N/A DF DE DIG de la SIC, y se valora basado en el Articulo 28 de la Ley 962 de
¢ |Documentos complementarios (.pdf/a) N/A DF DE DIG 2005.
o |Providencia judicial y administrativa (.pdf/a) N/A DF DE DIG
¢ |Comunicaciones enviadas y recibidas (.pdf/a) N/A DF DE DIG
e [Recursos e impugnaciones (.pdf/a) N/A DF DE DIG
¢ |Resoluciones (.pdf/a) DF DE DIG
¢ |Evidencia SIPREF o Certificado Registraduria (.pdf/a) N/A DE
 |Soporte de firmado electronico o sobre digital (.pdf/a) N/A DE
¢ |Sello (.pdf/a) N/A DE
¢ |Cancelacién de registro proponente (.pdf/a) N/A DF DE DIG
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CODIGO:

CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE MAT-GEA-002
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL )
CAMARA DE COMERCIO VERSION 02
——CASANARE—
SECCION/ ;
SUBSECCION FORMALIZACION EMPRESARIAL Y AFILIADOS
CODIGO SECCION/ 110
SUBSECCION
CODIGO SERIE SGC SOPORTE RETENCION | DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) — PROCEDIMIENTO
CODIGO
CD 5] SB FORMATO DF DE DIG AG AC CcT MT
110 47 03 O EEB(ISRQL};(A) UNIgo NAEIBINALES 12 EXIRABES GRERADEIRAS (Dl 1 9 Evento de cierre de expediente: Cancelacién del registro publico
o |Formulario Unico virtual (.pdf/a) N/A DE Al ingresar el documento a LA CAMARA DE COMERCIO DE
o |Recibo de caja (.pdf/a) N/A DE CASANARE se realizard el proceso de digitalizacién certificada.
o |Contrato (.pdf/a) N/A DE DIG El hecho a partir del cual se empiezan a contar los tiempos de
o |Certificaciones (.pdf/a) N/A DE DIG retencién documental para la subserie documental es la Cancelacién
¢ |Cancelacién de registro (.pdf/a) N/A DE DIG del registro publico. Cumplido un (1) afo en el Archivo de Gestion,

se transfieren al Archivo Central para un tiempo de conservacién de
nueve (9) afos, se seleccionan por el método de seleccion
cualitativa Intrinseca para conservacién total aquellos registros que
cumplan los siguientes criterios.

- Empresas / Entidades reconocidas y de trayectoria para el pais

- Empresas / Entidades que su matricula tengan mds de 50 afos de
constituida.

- Empresas / Entidades que en su matricula se haya incorporado
anotaciones o registros posterior a su cancelacion.

Los otros registros publicos teniendo en cuenta que la informacién
esta contenida en los Libros de Registros Publicos se eliminardn en
gestién documental por el método de borrado electrénico seguro.
Documentos con valores secundarios, del porcentaje seleccionado,
adquiere valor secundario histérico.

Titulo VIIl Cédmaras de Comercio, capitulo 1.4 de la Circular Unica
de la SIC, y se valora basado en el Articulo 28 de la Ley 962 de
2005.
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CODIGO:

CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE MAT-GEA-002
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL )
CAMARA DE COMERCIO VERSION 02
——CASANARE—
SECCION/ ;
SUBSECCION FORMALIZACION EMPRESARIAL Y AFILIADOS
CODIGO SECCION/ 110
SUBSECCION
CODIGO SERIE SGC SOPORTE RETENCION | DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) — PROCEDIMIENTO
CODIGO
CD 5] SB FORMATO DF DE DIG AG AC CcT MT
REGISTROS DE ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO NACIONALES Y
110 47 04 [1|EXTRANJERAS, ENTIDADES DE ECONOMIA SOLIDARIA Y VEEDURIAS 1 9 Evento de cierre de expediente: Cancelacién del registro publico
CIUDADANAS.
o |Recibo de caja (.pdf/a) N/A DE Al ingresar el documento a LA CAMARA DE COMERCIO DE
« |Formatos (.pdf/a) N/A DE CASANARE se realizard el proceso de digitalizacién certificada.
- S El hecho a partir del cual se empiezan a contar los tiempos de
+ [Formulario de RUES (.pdffa) N/A DE DIG retencion documental para la subserie documental es la Cancelacién
o |Documento privado, escritura, acta y otros (.pdf/a) N/A DE DIG del registro publico. Cumplido un (1) afo en el Archivo de Gestién,
] ] ] se transfieren al Archivo Central para un tiempo de conservacién de
¢ |Fotocopia del documento de identidad del representante legal (.pdf/a) N/A DE DIG nueve (9) afos, se seleccionan por el método de seleccién
litativa Intril i6n total Il ist
+ | Verificacion del documento de identidad (.pdf/a) N/A DE DIG cualitativa Intrinseca para conservacién total aquellos registros que
cumplan los siguientes criterios.
« |Depésito Estados Financieros (.pdf/a) N/A DE DIG - Empresas / Entidades reconocidas y de trayectoria para el pais
o [Providencia judicial o administrativa (.pdf/a) N/A DE DIG - Empresas / Entidades que su matricula tengan mds de 50 afios de
o |Acto administrativo (.pdf/a) DE DIG constituida. ' , .
- Empresas / Entidades que en su matricula se haya incorporado
* |Acuerdo (.pdf/a) DE DIG anotaciones o registros posterior a su cancelacién.
o |Adjudicacion (.pdf/a) DE DIG Los otros registros publicos teniendo en cuenta que la informacién
« |Aportes (.pdt/a) DE DIG esta contenida en los Libros de Registros Publicos se eliminardn en
Autorizacion (.pdf/a) DE e gestién documental por el método de borrado electrénico seguro.
utorizacion {.pdi/a Documentos con valores secundarios, del porcentaje seleccionado,
o |Capitulaciones (.pdf/a) DE DIG adquiere valor secundario histérico.
« |Carta de aceptacién de cargo (.pdf/a) DE DIG Titulo VIII Cédmaras de Comercio, capitulo 1.4 de la Circular Unica
+ | Certificacién (.pdf/a) DE DIG de la SIC, y se valora basado en el Articulo 28 de la Ley 962 de
. 2005.
o |Certificado (.pdf/a) DE DIG
 |Concordato (.pdf/a) DE DIG
o |Constancia (.pdf/a) DE DIG
o |Contrato (.pdf/a) DE DIG
o |Documentos de situacién de control (.pdf/a) DE DIG
o |Embargo y desembargo (.pdf/a) DE DIG
o |Impuesto de registro (.pdf/a) DE DIG
o |Impugnacién de actos (.pdf/a) DE DIG
o |Informacién Financiera (.pdf/a) DE DIG
o |Inhabilidades / Incapacidades (.pdf/a) DE DIG
» |Medida cautelar (.pdf/a) DE DIG
Actualizacién de datos - mutaciones de nombre, direccién, actividad
. (.pdffa) DE DIG
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Oposicién a la venta (.pdf/a) DE DIG
Orden Judicial (.pdf/a) DE DIG
Poder (.pdf/a) DE DIG
Recurso (.pdf/a) DE DIG
Renuncia (.pdf/a) DE DIG
Requerimiento (.pdf/a) DE DIG
Resolucién (.pdf/a) DE DIG
Respuesta (.pdf/a) DE DIG
Revocatoria directa (.pdf/a) DE DIG
Rut (.pdf/a) DE DIG
Solicitud (.pdf/a) DE DIG
Sucesién (.pdf/a) DE DIG
Comunicaciones (.pdf/a) N/A DE DIG
Peticiones, quejas y reclamos (.pdf/a) N/A DE DIG
Evidencia SIPREF o Certificado Registraduria (.pdf/a) N/A DE
Soporte de firmado electronico o sobre digital (.pdf/a) N/A DE
Sello (.pdf/a) N/A DE
Cancelacién de inscripcion (.pdf/a) N/A DE DIG
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CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE MAT-GEA-002
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL )
CAMARA DE COMERCIO VERSION 02
~——CASANARE—
SECCION/ 4
SUBSECCION FORMALIZACION EMPRESARIAL Y AFILIADOS
CODIGO SECCION/ 110
SUBSECCION
CODIGO SERIE SGC SOPORTE RETENCION | DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) - PROCEDIMIENTO
CODIGO
CD S SB FORMATO DF DE DIG AG AC CcT MT
110 47 05 (] EE(A;LSTROS IECANTIILES Y7 VANIBIEDOIES (B3 AU elals b5 SUAME 1 9 Evento de cierre de expediente: Cancelacién del registro pablico
o |Recibo de caja (.pdf/a) N/A DE Al ingresar el documento a LA CAMARA DE COMERCIO DE
« |Formatos (.pdf/a) N/A DE DIG CASANARE se re'clizard el proceso d? digitalizacién certific.oda
— - El hecho a partir del cual se empiezan a contar los tiempos de
* |Peticiones, quejas y reclamos (.pdf/a) DE DIG retencién documental para la subserie documental es la Cancelacién
o |Fotocopia del documento de identidad del representante legal (.pdf/a) DE DIG del registro publico. Cumplido un (1) afo en el Archivo de Gestidn,
+ [Verificacion del documento de identidad (.pdf/a) DE DIG se transfieren al Archivo Central para un tiempo de conservacién de
, nueve (9) afos, se seleccionan por el método de seleccién
* |Acuerdo (.pdffa) DE DIG cualitativa Intrinseca para conservacién total aquellos registros que
o |Rut (.pdf/a) DE DIG cumplan los siguientes criterios.
« [Impuesto de registro (.pdf/a) DE DIG - Empresas / Entidades reconocidas y de trayectoria para el pais
— - - Empresas / Entidades que su matricula tengan mds de 50 afos de
¢ |Acto administrativo (.pdf/a) DE DIG constituida.
o |Certificado (.pdf/a DE DIG - Empresas / Entidades que en su matricula se haya incorporado
« | Contrato (.pdf/a) DE DIG anotaciones o registros posterior a su cancelacién.
— - - Los otros registros publicos teniendo en cuenta que la informacién
+ [Depdsito de Estados Financiero (.pdffa) DE DIG esta contenida en los Libros de Registros Publicos se eliminardn en
o |Constancia (.pdf/a) DE DIG gestién documental por el método de borrado electrénico seguro.
« | Solicitud (.pdf/a) DE DIG Documentos con valores secundarios, del porcentaje seleccionado,
— adquiere valor secundario histérico.
* |Certificacion (.pdf/a) DE DIG Titulo VIl Cédmaras de Comercio, capitulo 1.4 de la Circular Unica
o |Adjudicacién (.pdf/a) DE DIG de la SIC, y se valora basado en el Articulo 28 de la Ley 962 de
e [Sucesién (.pdf/a) DE DIG 2005.
« |Aportes (.pdf/a) DE DIG
o |Autorizacién (.pdf/a DE DIG
o |Capitulaciones (.pdf/a) DE DIG
o |Carta de aceptacién de cargo (.pdf/a) DE DIG
o |Documentos de situacién de control (.pdf/a) DE DIG
¢ [Actualizacién de datos - mutaciones de nombre, direccién, actividad (.p DE DIG
» |Oposicién a la venta (.pdf/a) DE DIG
o |Poder (.pdf/a) DE DIG
e |Renuncia (.pdf/a) DE DIG
o |Impugnacién de actos (.pdf/a) DE DIG
« |Concordato (.pdf/a) DE DIG
o |Embargo y desembargo (.pdf/a) DE DIG
e [Tenedor de bonos (.pdf/a) DE DIG
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¢ |Inhabilidades / Incapacidades (.pdf/a) DE DIG
¢ |Orden Judicial (.pdf/a) DE DIG
» |Medida cautelar (.pdf/a DE DIG
« |Recurso (.pdf/a) DE DIG
» |Revocatoria directa (.pdf/a) DE DIG
« |Requerimiento (.pdf/a) DE DIG
« |Respuesta (.pdf/a) DE DIG
o |Proceso de devolucién de dinero - Ley 1429 (.pdf/a) DE DIG
o |Procesos de devolucién de dineros - Ley 1780 (.pdf/a) DE DIG
¢ |Pérdida de calidad de comerciante DE DIG
» |Renuncia Beneficio de Leyes (1429-1780) (.pdf/a) DE DIG
o |Liquidacién (.pdf/a) DE DIG
o |Formulario de RUES (.pdf/a) N/A DE DIG
o |Documento privado, escritura, acta y otros (.pdf/a) N/A DE DIG
 |Anexos (.pdf/a) N/A DE DIG
o |Estados financieros (.pdf/a) N/A DE DIG
o |Providencia judicial o administrativa (.pdf/a) N/A DE DIG
o |Comunicaciones enviadas y recibidas (.pdf/a) N/A DE DIG
« |Resoluciones (.pdf/a) N/A DE DIG
« |Recursos (.pdf/a) N/A DE DIG
o |Evidencia SIPREF o Certificado Registraduria (.pdf/a) N/A DE
» |Soporte de firmado electronico o sobre digital (.pdf/a) N/A DE
o [Sello (.pdf/a) N/A DE
* |Cancelacién de inscripcién (.pdf/a) N/A DE DIG
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CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE MAT-GEA-002
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL )
CAMARA DE COMERCIO VERSION 02
— CASANARE—
SECCION/ .

SUBSECCION FORMALIZACION EMPRESARIAL Y AFILIADOS
CODIGO SECCION/ 110

SUBSECCION

CODIGO SERIE SGC SOPORTE RETENCION | DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) — PROCEDIMIENTO
CODIGO
CcD 5] SB FORMATO DF DE DIG AG AC CT| S E | MT
CONVENCIONES N APROBACION N A
SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL ) %
DF - Documento Fisico AG - Archivo de Gestién CT - Conservacién Total . e

DE - Documento Electrénico AC - Archivo de Central S - Seleccion JEFE DE LAIDEPENDENCIA PRESIDENTd OMITE IN O DE ARCHIVO

DIG - Digitalizado E - Eliminacién VERSION TRD: | 1

SGC - Sistema de Gestién de Calidad MT - Otros Medios No ACTA DE APROBACION: 002 /2021
FECHA DE APROBACION: 16/09/2021 PROFESIONAL DE GEST+0N DOCUMENTAL
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