ACTUALIZACION AL REGISTRO
UNICO DE PROPONENTES

(RUP)
PASO A PASO




LO QUE DEBE SABER ANTES DE INICIAR

El presente PASO a PASO tiene como intencién ser una guia
practica para el usuario al momento de diligenciar su formulario
de inscripcidn al RUP, este paso a paso explica en detalle los
requisitos, la informacién y los soportes a tener en cuentaq,

adicional a esto fambién incluye recomendaciones que le seran EN QUE CONSISTE LA ACTUALIZACION AL RUP? Es el acto mediante

ufiles para realizar su proceso de inscripcion con exito. el cual un proponente inscrito modifica o suprime Ia informacién
inscrifa en su registro, la cual se puede realizar en cualquier
tiempo, al formulario se deberd adjuntar la documentacion
necesaria que soporte los cambios que requiere, (SALVO SU
INFORMACION FINANCIERA, esta podrd ser presentada por una

CUAL ES LA VERIFICACION DOCUMENTAL QUE HACE LA Unica vez en el ano en su inscripcion o en la renovacion. )

CAMARA DE COMERCIO? Las cdmaras de comercio deben

verificar que la informaciéon diligenciada en el formulario de

inscripcion, renovacion 6 actualizacion coincida con la

informacién contenida en los documentos enunciados en el

articulo 9 del Decreto 1510 de 2013 (modificado por el decreto > E COME RCIO

1082 de 2015) y circular externa 100-000002 de 2022 de la

Superintendencia de Sociedades. A N A R E

lgualmente, pueden utilizar la informacion de los registros que

administren para adelantar la verificacion.

1




WWW.CCCASANARE.CO

(6 | [ www.cccasanare.co

Estas navegando como invitado

Las paainas a las que acoedas desde esta ventana no aparecerdn
en el historial del navegader ni dejardn rastros (por ejemplo,
cookies) en la computadora después de cerrar todas las ventanas
abiertas de la sesion de invitado. Los archivos descargados
permanecerdn intactos.

MAS INFORMACION

Para realizar su tramite de actualizacion al registro Unico de
proponente en necesario que ingrese a través del portal web de la
cdmara de comercio de Casanare wWww.CCccasanare.co




Q' +57 8 6345955 contactenos@cccasanare.co Transparencia y acceso a la informacion piiblica Atencion y Servicios a la Ciudadania Participa
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0, DE CONVENCIONES Y NEGOCIOS
CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE

Una vez ingresado al portal de la cdmara de comercio de Casanare, haga

clic sobre la opcidn servicios en linea




Formalizacion Competitividad Desarrollo Regional Afiliados Centros

Certificados

(>) Mutaciones

(>) Actualizacién proponentes

(>) Sli (sistema integrado de informacion)

)
47 Renovar

Consultar

Actualizar

JICTORIA,

Inscripcion

Después de haber ingresado al portal de la cdmara de comercio de

Casanare, haga clic sobre la opcion Actualizar/proponentes




Sistema Integrado de Informacion SII3 @

CAMARA DE COMERCIO
ASANARE

Para poder acceder a los servicios en linea de la cdmara de comercio de Casanare, es
necesario que la persona interesada ingrese normalmente a los servicios en linea con su usuario y
confrasena previomente utilizados para realizar la inscripcion en el RUP, si ha olvidado su
confrasena ingrese a la opcidn olvido contrasena.




CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE

# Actualizacion de proponentes
Nuevo tramite Retomar tramite
Fara‘iniciar un tramite de actualizacion en el Registro de Proponentes; por favor indique a continuacion el NIT del proponente o su numero de inscripcién en el Registro.

Cansultar por: ingrasar ls informacian:

‘ NUMERO

NUMERC visar nuestros términos y condiciones: Ver @

& Continuar

Después de haber ingresado, puede iniciar su tframite ingresando el nit de la
persona juridica o el numero de proponente (en esta situacion para personas
naturales se necesita el numero de proponente)



i Actualizacion de proponentss

[ Actualizacion de proponentes - seleccion de expediente

A continuacion se muestra |a relacidn de los expedientes encontrados cuyo NIT coincide con el nimero indicado ¥
que =2 encuentran inscritos en el Registro de Proponentes. Sefeccione de la lista que se muestra el registro que
corresponde con €l Proponente que se desea Actualizar. Tenga en cuenta que el enlace para seleccionar un registro
se activa unicamente si el expediente asociado con dicho registro esta disponible para actualizacion: Para verificar
| estado por favor revise la columna titulada “Estado del Proponente”, 5i ningunc de los registros que se
ruestran a- continuacion puede ser actualizado por favor cprima el boton "Cambiar” para realizar una nueva
bisqueda {indicar un nuevo Nit) o escoja otra opcidn del mend de opciones disponible,

Estado Estado
Acciones Matricula Proponente  Nit/ide MNombre Organizacion Categoria matricula proponente

@ cAS Principal  MA NORMAL

)
|

Una vez haya ingresado los datos del paso anterior, el aplicativo le mostrara la coincidencias
asociadas al numero de identificacion en los otros registros de cdmara de comercio, si es asi

debe dar clic sobre el nombre, de lo contrario hard el diligenciamiento del nombre de forma
manual.




En este paso del proceso el
aplicativo le mostrara los datos
bdsicos y la liquidacion del valor
que deberd ser cancelado por
concepto de la actualizacion, (el
valor reflejado en la imagen es a
manera de ejemplo) adicional a lo
anterior le dard la opcion de
generar el formulario.

Para continuar haga clic en el boton
Formulario.

JPRA DE COMERCIO DE CASANARE

[# Actualizacion propenente

@ Liguidacicn y datos Basicos

Matricula: Numero del Proponanta: Organizacion:

SOCIEDAD POR ACCIONES SIMPLIFICADA ¥
Razén soclal:
|
Servicio Nombre Prop Cantidad Base Valor
ACTUALIZACION O MODIFICACION REGISTRO PROPONENTES 1877 1 50 $401.000
Vator Bruta 3401000
Valor IVA $0
Fuente: APl-51ICORE Tatal 3401000




ARA DE COMERCIO DE CASANARE

# Captura formulario proponentes {Decreto 1510 de 2013}

Liguidacion Recuperacian Matricula
1758373 KRQELD
Proponente Nombre Estado
SALVADA
Tramite

actualzacionproponante

# Captura de datos

Apreciado usuario, por faver modifique Unicamente la informacion {grupcls.' datos) que desea actualizar. Para el efecto, el sistema le' mostrara la Informacion gue e encuentra vigente

actualmente en su registro, Aguellos grupos de datos que se medifiguen gifderan su firmeza. Igualmente en los grupos de datos que se modifiguen, debera anexar nuevamente los
soportes documentales requeridos.

L ® L L]
E3 sloque 2 E2 Bloque 3 B sloque 4 Blogue &

Rapresentacion Legal 2ryltades Situationes d= Control

Blogue 7 Blogue B

Llasmcacianes Expariancla

[# Datos basicos

Al momento de generar el formulario por primera vez, aparecerd al inicio
un codigo de recuperacion, este codigo deberd ser recordado, pues dicho
codigo le permitird retomar y recuperar el tramite en cualguier momento
con la informacién que ya habia alimentado, en caso de tener que salir de
la pagina o ante alguna falla del sistema .

En la siguiente pagina se muestra el
proceso que debe realizar en caso de
salir del formulario y volver a reingresar.




La proxima vez que ingrese por la opcion de inscripcion de proponente, lo hard usando
el codigo de recuperacion que le fue asignado al momento de acceder por primera ves
al formulario.

; CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE

Usted deberd ingresar a fravés de
esta opcion, digitando el cédigo de
recuperacion, esto con el fin de
retornar al formulario que ha venido
diligenciado previomente.

re|e|o|g @ ojee




DATOS BASICOS
PERSONERIA

JURIDICA




CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE

Apreciado usuario, Por favor digite uno a uno los campos gue se indican en cada grupo de datos. Igualmente ponga especial atencion en aguellos grupos dande él sisterma le solicita
anexar soporces documentales y/o generar certificaciones. Estos mensajes le ayudaran a complementar la informacion gue debe anexar ¥y minimizar les riesgos de devolucion,

®

L]
Blogue B

[# Datos basicos

¥ Datos basicos - Identificacion

Organizacion juridica:

OTRAS [PERSOMAS JURIDICAS)

Tamafo de la emprasa:

L

E2 sloque 3 Blogue

L
ﬂ Blogue 9

Nit del proponente: & Razdn social:

=2 L
Bloque &

Bloque 5

SELECCIONE ...

Este campo &3 regusnido

B Graba-

Si el usuario se encuentra registrado en
cdmara de comercio, en el registro
mercantil, el formulario arrastrara
automdticamente alguna de esa
informacioén

o

fa
A partir de este punto usted coivienzara el
diligenciamiento de los datos que le
requiere, es importante que lea
atentamente la informaciéon que le
suministra el formulario en cada una de las
etapas, que como lo podrd apreciar lleva
una secuencia numérica por BLOQUES a
modo de paso a pPaso.

Durante el proceso de diligenciamiento de la
informacion usted encontrara un boton de
Grabar por cada paso, es necesario que en la
medida que vaya registrando informaciéon la
grabe a través de esta opcidon, esto con el fin
de no perderla en caso de alguna falla de
cualquier tipo.




El formulario le ira indicando los soportes
que deberd anexar, en este caso al
tratarse de una actualizacion los Unicos
documentos que debe adicionar de |la
personeria juridica serdn:

ARA DE COMERCIO DE CASANARE

& Soportes

Debe anexar al tramite: los 5|g'...rlentes soportes como parte.de! proces.o general que esta Teallzanl.tio. Para Copig de |O -I-O rje‘l‘O profesionol del
facilitar e proceso de diligenciamiento a continuacion podra cargar los soportes que se le solicitan y/fo
generarlos si es del case. Por favor revisar uno a uno los requisitos. CcO n‘l‘o dor pU blico @) re\/isor ﬁSCO| .

, Certificacion de la junta central de
I IMPORTANTE 1! Los soportes gue se anexen (imagenes) deben estar debidamente diligenciados y firmados
por guien corresponda, ser claros y exactos. Se entenderan validos y reemplazan las copias fisicas gue se ' COHTOdoreS .
entregan ante la Camara de Comercio, En caso de detectarse falsedad esta sera remitida a |as autonidades CerﬁﬂCOCién de Opor_l_es Ol Sis_l_emo de

seguridad social

competentas

Buscar: | |

Descripeidn Acciones 4 Estos documentos podrdn ser cargados
G3) Eoopl:?-:zi'LptzzESsS::fG:zSn:;f:gz:iD? cual se-da facoltsdes al spoderado pars la \E‘ = ;f d igiTO | menTe O prese nTO dOS en fIISiCO

reslizacidn del tramite 2nte |z Camarz de Comercio

Sec |

CERTIFICACION DEL TAMANO DE LA EMPRESA
Declaracion del amano de |a empresa firmada por el representante legal. Recuerde que pequensa

o empresa &5 cuando los activos de 3 persona jundics ssan inferiores 3 5000 SAMLY v tengs
manos de 30 empleados.
COPLA TARJETA PROFESIONAL DEL CONTADOR PUBLICO O REVISOR FISCAL

05} Copiz de |5 tarjeta profesional def contzdar publico o revisor fiscal (segun =23 =l cazo) que firmsa -!- ‘
|z= declaraciones y los informes financieros:

CERTIFICACION DE LA JUNTA CENTRAL DE CONTADORES | De manera predeterminada el formulario le
¢ ETEmImTIns permite descargar algunas de los

CERTIFICACHIN DEL APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL d ec | O rG C i O n es q U e re q U iere G po rTG r'
U1 | e s o e e e e M A et A @:_f,, | haciendo clic sobre el icono que se muestra

canste que se encuentra 3l dia con los aportes al sistema de sequridad sodal o en su defecto, " e n IC] |m C] g e n d |C h O form C] _I_O Se d eSCC] rg C]
para ser firmado por quien alli indique.

copiz del iltimo pago de Iz planilla Unica del proponents y sus emplzadas.




@ Captura formulario proponentes {Decreto 1510 de 2013)

Liquidacion Recuperacion

[ ]
Estado Tramite

SALVADA

I # Captura de datos

Apreciado usuaria, Por favor digite uno a uno los campos que se indican en cada grupo de datos: |gualmente ponga especial atencian en aguellos grupos donde el sisterna le solicita
anexar soportes documentales ywo generar certificaciones. Estos mensajes le ayudaran a complementar {a informacion gue debe anexar y minimizar los riesgos de devolucion.

&

@
Blogue T

Como se menciono anteriormente parte de la informacion es tomada de los registros asociados que el usuario ya tiene
en cdmara de comercio (..) tal es el caso de la representacion legal y las facultades (personas juridicas), datos de
notificacion judicial y ubicacion comercial, por tal razén solo serd necesario diligenciarlos en caso de no estar registrado.




. .

CLASIFICACIONES

. .




Los proponentes ofertaran sus bienes o servicios
registrando unos codigos correspondientes a Todas
las actividades, bienes o servicios que estén en
capacidad de ofrecer a las entidades estatales,
dichos codigos estdn clasificadas en el

CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE LAS
NACIONES UNIDAS.

[ Clasificaciones

Por favor indigue a continuacion las clasificaciones de acuerde con el
clasificador de bienes y servicios de las Naciones Unidas (UNSPSC) al tercer
mivel 5i -desconoce los codiges posibles, per favor utilice la ayuda gque
aparece al lade de cada casilla. Puede seleccionar tantas clasificaciones como
estime convenientes de acuerdo con los bienes y servicios que aspira
provesrie al estado Colembiano. Recuerde que |los codigos a indicar deben
tener & digitos. Del siguiente enface puede dsscargarse |a cartiila de codigos.
Clasificador UMSPSC, Adicionalmente l2 proveemos a continuacion una
explicacién rapida de la farma como se usa el codigo UNSPSC Instrucciones

LINSPSE

78181

Ln

781817 | 8510

Servicios

e BN - Cannmne intenralac Ao cnliic
2310 - Sennaes integrales de saluc

-— 851015 - Centros de salud



En este punto usted deberd fomar en cuenta la siguiente informacion.

El Clasificador de Bienes y Servicios es el sistema de codificacion de las Naciones Unidas para
estandarizar productos y servicios, conocido por la sigla UNSPSC Para inscribirse en el Registro
Unico de Proponentes, RUP, ante las cdmaras de comercio, el proponente debe indicar los
codigos correspondientes en el tercer nivel, es decir, la codificacion a certificar consta de 6
digitos los cuales corresponden al segmento, familia y clase.

— Segmento: Es la descripcion general del bien o servicio a ofrecer, el cual constituye los dos
primeros digitos del codigo UNSPSC.

— Familia: Los segmentos estGn compuestos por una o mas familias, que describen
claramente el bien o servicio a ofrecer. Constituyen el tercer y cuarto digito del codigo
UNSPSC.

— Clase: Estd compuesta por una o mas familias, que conforman un grupo de productos que
comparten caracteristicas comunes. Constituyen el quinto y sexto digito del codigo UNSPSC.

EJEMPLO: 80-10-15 Servicios de consultoria de negocios y administracion corporativa




Usted deberd registrar en estas casillas, las
clasificaciones que vaya a acreditar como proponente
puede hacer uso del enlace que el aplicativo que trae
integrado el formulario que le ayudara a buscar las
clasificaciones. (recuerde leer atentamente las
instrucciones que trae cada paso del formulario y seguir
la recomendaciones que frae este manual). No existe un
limite de clasificaciones, podrd registrar las que
considere este en capacidad de ofertar como
proponente

% Clasificador UNSPSC., Adicionalmentie le proveemeos a centinuacién una

[#' Clasificaciones

Por favor indigue a continuacion las clasificaciones de acuerde con el
clasificador de bienes y servicios de las Naciones Unidas (UMNSPSC) al tercer
nivel. 5i desconoce los cadiges posibles, por favor utilice la ayuda que
aparece al lade de cada casilla. Puede seleccionar tantas clasificaciones como
estime convenientes de acusrdo con los bienes y servicios gque aspira
proveearie al estado Colembiane. Recuerde que los codigos a indicar deben
tenar & digitos. Del siguiente enlace puede descargarse la cartilla de codigos.

wxplicacion rapida de la forma como se usa el codige UNSPSC Instruccions

URGFSE

Lrg|

78181 781817 | 8510

Servicios

- 8510 - Servidos integrales de saluc

-— 851015 - Centros de salud




Otra manera que le serd Ufil para buscar los codigos que requiera, es ingresar a fravés de la
pagina de la agencia nacional de contratacion a fravés de su enlace (clasificador de bienes

y servicios) hitps://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios es una
herramienta bastante practica.

Q

)

Clasificador de
Brenes y Servicios

I

<y Conocefilas gobe > L.
e ey de Gajfantias

o | B







AMARA DE COMERCIO DE CASANARE

B Experiencia del proponente
Buscar; |

Contratante " Acciones

EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE ACUEDUCTO ALCANTARILLADO Y ASECQ "PAZ DE ARIPORD E.5.P° i i |EE | i
EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO ¥ ASED DE YOPAL ELCE - ESP 228865 | [£3 | ] | m | B | b % “
EMPRESA DE ACUEDUCTO. ALCANTARILLADO ¥ ASED DE YOPAL ELCE - E5 | 6222

EMPRESA DE AGUEDUCTO, ALCANTARILLADC ¥ ASED DE YOPAL ELCE - ESP ] | &

EMBRESA DE ACUEDUGTO, ALCANTARILLADO ¥ ASEC DE YOPAL ELCE - E5P 46 " | e

MUNIGIPID DE LA PRIMAVERA VICHADA =ib | £ | ] | |

EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADD ¥ ASED DE YOPAL ELCE - P @E]

EMPRESA DE ACUEDUCTO. ALCANTARILLADD ¥ ASEQ DE YORAL EVCE - ESP £ | [ ] | m | =] | - |

Mostrando registras del 1 al 54 de un total de 54 registros

Anterior bloque  Siguiente blogjie

NOTA: En el bloque de la EXPERIENCIA usted podra evidenciar la
informacion previamente registrada en inscripciones o renovaciones
anteriores, dicha informacion podra ser actualizada de ser necesario o
corregida si presenta algun error. Asi mismo procedera adicionar
nueva experiencia como se explica a continuacion.



CAMARA DE COMERCIO DE

CASANARE

| si el soporte del contrato es una certificacion del contratante gue contiens en forma explicita las
clasificaciones UNSPSC, no serd necesano adicionar declaracion firmada por el representante legal.
Le sugerimos enfonces gue cargue, haciendo uso del boton "Cargar soporte” la imagen de la
certificacion,

En'caso-de personas juridicas con menos de 3 anos de constituidas, podra soportar la experiencia de
caso, la certificacion o

la persona juridica en las experiencias individ

contrato a anexar deberd tener como contratista al socio de la referencia.

Cuando el contrato se hubiere realizado a través de consorcios o uniones temporales o formando
parte de otra persona juridica, debera anexar la ceriificacion o contrato en donde aparezca como
niratista el consorcio o la unién temporal. Igualmente anexar como parie del contrato o
certificacion, documento donde conste gue el proponente formd parte del consorcio o union
tempaoral.

co

Si el soporte del contrato es una copia del contrato o una certificacion en la QUE NO CONSTAN las
clasificaciones UNSPSC en las que se clasifica el contrato, DEBERA adicionar una declaracion firmada
por el representante legal donde consten las clasificaciones del contrato v gue este se encuentra
terminade. En este caso le recomendamos cargar €l soporte {copia del contrato o certificacion)
haciendo usc del botdn "Cargar soporte”; y generar la declaracion para que sea firmada por el
representante legal. Puede generarla (utilizando el botdn "Generar declacion”, descargaria, firmarla
escanearla y subirla de nueve utilizando el boton "Cargar Declaracion”

en ejeclcion, s

corresponder

+ Adidonar co. it

NOTA: En caso de presentar algun contrato realizado en vigencia del SECOP 2 en donde se hayan firmado digitalmente o el
soporte carezca de firmas debera presentar el pantallazo de la plataforma (secop) en donde evidencia el estado del contrato —
Terminado /liquidado acompafiado de una declaracién firmada por el representante legal en donde acredite bajo la gravedad del

juramento dicha novedad.




Haga lectura de la informacion que aparece en este punto, y tenga en cuenta que la experiencia del
proponente deberd estar soportada Unicamente a fravés de cualquiera de los siguientes documentos:

Copia del confrato ejecutado suscrito por las partes.

Certificacion expedida por el tercero que recibid el bien, obra o servicio en donde conste que ya se encuentra
ejecutado y como minimo contenga la siguiente informacion: (nombre de las partes, el objeto, fecha de inicio y
fecha cierta de terminacion, el valor y la identificacion del contfrato y las partes).

Acta de liquidacidon del contfrato suscrita por el tercero contratante acompanada de una declaracion expedida
por el proponente, que se entenderd hecha bajo la gravedad del juramento, en la que certifique que le consta
gue la informacion del acta de liguidacion esta en firme.

Ordenes de compra, érdenes de servicio y aceptacién de ofertas irrevocables, expedidas por el tercero
contfratante que recibid los bienes, obras o servicios en los que se identifique el valor, objeto, fecha de
terminacion, las partes contratantes y este debidamente suscrita (firmada).

Los confratos de tracto sucesivo se considerardn ejecutados en la porcion efectivamente cumplida. Para
proceder al registro de la experiencia de un contrato de tracto sucesivo en curso, es necesario que el tercero que
recibid los bienes, obras o servicios relacionados certifique expresamente la cuantia y objeto del contrato
efectivamente ejecutados.




f . SECUENCIA: Corresponde a una secuencia numérica con la cual
aptura formulario proponentes ) ) .

ira identificando cada uno de los contratos que aporte a su
experiencia esta partird en el 001 y contfinuara en ese orden en la
medida que adicione mas contratos .

[# Adicionar contrato

Los contratos que soportan la experiencia deberan estar numerados del
001 al 9999, de tal suerte que si desea adicionar un contrato nuevo

debera utilizar un numero que no exista. Este nimero es muy importants
pues asi mismo deberan quedar marcados los soportes para permitir la
revision posterior en forma ordenada.

CELEBRADO POR: Aqui usted deberd seleccionar quien ejecuto el
contrato, si fue directamente la empresa, si la experiencia la esta
s ke e opor_’rondo un socio, accionista u osqcmdo O sl la ejecuto
medianfe la modalidad de consorcio o unidn temporal o
sociedad de la que es o hizo parte

Cecuenca Seleccion

]
-

Nombre contratista Mombre contratante
L R NOMBRE DEL CONTRATISTA
Fecha gjecucién o terminacion Valor en pesos
Fecha ejecucion o terminadior 0 si el confrato lo ejecuto la empresa o la persona natural directamente, se

registrara por defecto el nombre de la misma.
Valor (SMMLV) digitado Porcentaje de participacion %

Si el confrato lo ejecuto un socio, accionista a asociado, se registrara el
S b e i nombre de quien lo ejecuto. (socio, accionista...efc.)

si el contrato fue ejecutado mediante la modalidad de consorcio o uniéon
temporal, serd el nombre de estos Ultimos el que se registre

Si el contrato se trata de experiencia ejecutada por una sociedad de cual
hace o hizo parte en calidad de accionista.




NOMBRE DEL CONTRATANTE, Se debe registrar el nombre a
quien se le suministro el bien o servicio tal como aparece en el
soporte de experiencia

FECHA DE EJECUCION: Es importante que en esta casilla registre
la fecha en la que FINALIZO LA ejecucion de dicho contrato.

Teniendo como referencia el plazo original del contrato, o la
fecha de terminacion que se relaciona en el acta de liquidacion
o en la certificacion.

VALOR EN PESOS: Este serd el valor TOTAL EJECUTADO que se
acredite en el confrato, certificacion o en el acta de
liguidacion.

- Captura formulario proponentes

[# Adicionar contrato

Los contratos que soportan la experiencia deberan estar numerados del
001 al 9999, de tal suerte que si desea adicionar un confrato nuevo
debera utilizar un numero que no exista. Este nimero es muy importante
pues asi mismo deberan quedar marcados los soportes para permitir la
revision posterior en forma ordenada.

Secuencia Celebrado por

Secusncia Seleccione ...

1 = numera entre |

Mombre contratista Nombre contratante

Nombre contratista Nombre contratante
Fecha ejecucion o terminacion Valor en pesos

Fecha ejecucion o termmaadr 0
Valor (SMMLV) digitado Porcentaje de participacion %




VALOR EN SALARIOS MINIMOS: En

valor del contrato expresado en
salarios minimos se generara
automdticamente, Por eso la
importancia que registre de
manera correcta la FECHA DE
TERMINACION/EJECUCION vy el
VALOR TOTAL EJECUTADO

Captura formulario proponentes

[# Adicionar contrato

Los contratos gue soportan la experiencia deberan estar numerados del
001 al 9999, de tal suerte que si desea adicionar un confrato nuevo
debera utilizar un nimero que no exista. Este nimero es muy importante
pues asi mismo deberan quedar marcados los soportes para permitir la
revision posterior en forma ordenada.

Secuencia Celebrado por

Secuencia Seleccione ..

Nombre contratante

Fecha ejecucion o terminacion Valor en pesos

Valor (SMMLV) digitado

(it}

Porcentaje de participacion %

V) aigitagg U

7o PARTICIPACION: La participacion
deberd registrarse en (0) SALVO si se
trata de contratos ejecutados en la
modalidad de CONSORCIO o UNION
TEMPORAL, en dicho caso si deberd
registrar la participacidn que tuvo en
dicho contrato.




_ Captura formulario proponentes

[ Adicionar contrato

CLASIFICACIONES: En cada confrato usted
Les contratos que soportan |a experiencia deberan estar numerados del deberd relacionar los cédigos correspondientes
001 al 9999, de tal suerte que si desea adicionar un contrato nuevo a las actividades desarrolladas dentro del objeto
debera utilizar un nimero que no exista. Este nimero es muy importante confractual de dicha experiencia.

pues asi mismo deberan quedar marcados'los soportes para permitir la
revision posterior en forma ordenada.

Secuencia Celebrado por

Secuencia Seleccione ... . [ Clasificaciones

(Indigue un mimerc entre GO y 5999)
Por favor indigue a continuacion las clasificaciones de acuerdo con el
clasificaclor de bienes y servicios de las Naciones Unidas (UNSPSC) al
tercer nivel, Si desconoce los codigos pasibles, per favor utilice la ayuda
Nombre contratista Nombre contratante que aparece al lado de cads casilla. Puede seleccionar tantas
clasificaciones como estime convenientes de acuerdo con los bienes y
MNomibre contratista Mombre contratants servicios que aspira proveerie al estado Colombiano, Recuerde gue los
codiges a indicar deben tener & digitos. Del siguiente enlace puede
descargarse la cartilla de codigos. Clasificador UNSPSC, Adicionalmente
Fecha ejecucion o terminacion Valor en pesos le proveemos a continuacion una explicacién rapida de la forma como se

usa el codigo UNSPSC Instrucciones UNSPSC.
Fecha ejecucian o terminacdor m 0

Valor (SMMLV) digitado Porcentaje de participacién %

Valor (SMMLY) digitado 4]

{5olo en caso de ejecucion por media de ) B Grabar

Censoraos y/o unicnes temnporales y/fo por
vinculacion con sociedades)




EXPERIENCIA APORTADA POR SOCIO, ACCIONISTA Y/O ASOCIADO

Si la persona juridica que desea registrar su RUP no supera
Los contratos que soportan la experiencia deberan estar numerados del 001 al 9999, de tal los tres (3] afos de constitvida .Tre§ 3 anos C.Ie constituida, -podran SUS. SE)(;IOS,
accionistas y/o asociados (persona natural o juridica)
aportar su experiencia con los soportes mencionados
Este numero es muy importante pues asi mismo deberan quedar marcados los soportes anteriormente y en los términos establecidos, es importante
para permitir la revision posterior en forma ordenada. ’rgner en CUG”TC‘ |C‘. ieliggleRelelggle) deperd ser regiSTr_C'dC‘ este
tipo de experiencia en el formulario por lo anterior tenga

presente las siguientes recomendaciones.

suerte que si desea adicionar un contrato nuevo debera utilizar un numero gue no exista.

Secuencia Celebrado por
032 EL ACCIONISTA O SOCIO v
ERME R o e g - Seleccionar la opcidn celebrado por: Accionista o socio
Nombre contratista Nombre contratante
- En la opcidn Nombre Contratista: debera registrar el nombre
C.H.B SERVICIOS S.A.S Nombre contratante del accionista y/o socio persona natural o juridica que esta
aportando la experiencia.
Ejecutado por @ Nombre consorcio o unién temporal @
EJECUTADO COMO CONSORCIO O UNION TEMI | = Nombre del consorcio o union temporal - En la opcion Ejecutado por: si el contrato lo ejecuto
directamente el accionista seleccionara la opcién EJECUTADO
SELECCIONE ... DIRECTAMENTE.
EJECUTADO DIRECTAMENTE aloran-pesos
EJECUTADO COMO CONSORCIO O UNION TEMPORALGalor en pesos - En la opcién Ejecutado por: si por el contrario el contrato lo
ejecuto el socio y/o accionista siendo parte de un consorcio o
Valor (SMMLV) digitado @ Porcentaje de participacion % union temporal debt,arén seleccionar la opcion EJECUTADO COMO
* CONSORCIO O UNION TEMPORAL adicional a esto se activara
Valor (SMMLV) digitado Porcentaje de participacion una casilla para que usted registre el nombre del CONSORCIO O

LA UNION TEMPORAL de la cual hizo parte el socio o accionista asi
como una casilla para registrar la participacion que tuvo.




S

—
-

»

"V
'V
’ Buscar | |
Mro Contratante Valor Acciones
EDIEB
{1,233 MUMICIFID DE MANI CASAMARE 15467 [i 2 |
' =HEle
SE%%N%N!&% 002 PETROBRAS COLOMEBIA LIMITED 38,83 |[ . || |—|
® j | &
(= ]w|[2]
003 MUNICIFID DE MAN 2,795 00 |. 2 | =
Una vez se diligen.cio la im‘ormocién del confrato y R 84500 IE " |i|
se grabe, ellos se irdn enlistando en orden LIEA
secuencial, al frente de cada contfrato aparecen =
opciones que le permiten generar la declaracion . | e B B AN 254000 4 lgf ? | “’|
que acompanara cada contrato (esta declaracidon | LIk
debe ser descargada de manera obligatoria y —r—— T
flrmq’do Por el Rep' Legol © proponen’re) Y la Mostrande registros del 1 al 9 de un total de 9 registros
opcidon para cargar los soportes




CAMARA DE COMERCIO DE
CASANARE

0aT MUNICIPIC DE MAN 129,86

O
EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO ¥ ASEO DE o ‘ @ w | ‘ L |
MANI SA ESP | ElL |
EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO DE . ‘ “| " | ‘ + |
S22 Py
MANI-S.A ESP. f .
VAN S.A, ES ‘ Bl ‘

Mastrando registros del 1 al 9 de un total de 9 registros

Anterior bloque  Siguiente blogue

Valide los campos del formulario para recibir €l pago

- il

& Validar el form... @ Validar Soportes ) Imprimir Borra... B Imprimir Form...
~

o B

Una ves haya finalizado de registrar
la informacion del formulario,
cerciorese que toda la informacion
haya quedado correctamente
alimentada de conformidad como
se le ha indicado

Finalizada esta revision en la parte
inferior del formulario encontrara

cuaftro botones los cuales deberd
oprimir iniciando con el de VALIDAR,
luego VALIDAR SOPORTES (este en
caso de que haya cargado los
soportes virtualmente) vy finalizando
con el botédn IMPRIMIR FORMULARIO.




NOTA: Una ves impreso el formulario, este se
cerrara impidiendo cualquier modificacion, por

eso la importancia de revisar detenidamente la

informacioén registrada, en caso de requerir
habilitar su formulario nuevamente deberd

comunicarse con la oficina de proponentes de la
cdmara de comercio para solicitar le sea
desbloqueado, y de este modo realizar la
correccion o adicionar la informacion faltante.

De igual manera si usted desea finalizar su tramite y
radicarlo en linea, lo podrd hacer, firmando de
manera electronica el formulario y realizando el
pago en lineq, el formulario le ira indicando el paso
a paso si desea hacerlo de este modo, para realizar
la radicacion de manera virtual es necesario que el
usuario desde el cual esta accediendo corresponda
al fitular del registro personas naturales o
representante legal en caso de personas juridicas .

CASANARE

@ |®
007  MUNICIPIO DE MAN 129,86

OB
EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO DE | o, .o @ " | ‘i|

7 MAN] SA ESP : B2 |
o MPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO DE . | ® = | ‘ + |
472 —

MANI S.A.E52, ! | B2 |

Mostrando registros del 1 al 9 de un total de 9 registros

Anterior bloque  Siguiente bloque
0 Acciones del formulario

Valide los campos del formulario para recibir el page

& Validar el form... @ Validar Soportes k] Imprimir Borra... E Imprimir Form...




RECOMENDACIONES

ADICIONALES




- Formulario firmado

- Copia de la Tarjeta Profesional del contador

(- Copia de la certificacién de la junta central de contadores
(vigente)

- Certificacion de pago de parafiscales (la Genera el sistema)




[ RECOMENDACIONES A TENER EN cUENTA EN LA EXPERIENCIA ]

— Los contratos que corresponden a la minima cuantia y estan representados en cartas de aceptacion, deberan adicionar
la presentacion de la oferta econdmica que junto con la aceptacion constituyen en parte integral el contrato.(Inciso 5° del
articulo 3.5.4 del decreto 734 de 2012)

— Las personas juridicas con menos de tres (3) anos de constituidas, podran acreditar su experiencia con base en la
experiencia directa de sus socios o accionistas, asociados o constituyentes.

Las Camaras de Comercio, al hacer el cotejo documental de la experiencia, estan en la obligacion de verificar la informaciéon
que reposa en los registros a su cargo y si hay inconsistencias entre los documentos presentados en el RUP y la informacion
que reposa en sus registros, debe abstenerse de hacer el registro.

— Los soportes de experiencia deberan estar completos y legibles, de tal manera que al realizar su revision y
posteriormente el proceso de digitalizacion para su archivo, no pierda la calidad y puedan ser consultados sin problema.

— En caso de contratos ejecutados bajo la modalidad de consorcios u uniones temporales (UT) debera adjuntarse copia
del documento de constitucion de dicho consorcio o UT en donde conste el porcentaje de participacion (cuando aplique)




[ RECOMENDACIONES A TENER EN CUENTA AL MOMENTO DE DILIGENCIAR LOS CONTRATOS EN EL FORMULARIO ]

— Al momento de registrar los salarios minimos por cada contrato tome como referencia el valor total del contrato y dividalo en el
salario minimo mensual del ANO en que FINALIZO la ejecucion del contrato.

— Al tratarse de contratos ejecutados en la modalidad de CONSORCIO o UNIONES TEMPORALES se debera registrar en el
formulario en cada contrato en el espacio destinado al contratista el nombre del consorcio o unién temporal que lo ejecuto, Y NO
EL DE EL PROPONENTE.

—  En los contratos que NO sean realizados mediante UNIONES TEMPORALES O CONSORCIOS el item de participacion o
porcentaje en el formulario debera ser diligenciado en el formulario por cada contrato en (0)

— Aportar declaracién por cada contrato que se registre en el formulario en donde conste la identificacion del contrato, las
clasificaciones de bienes y servicios codigos UNSPSC, el valor expresado en salarios minimos (El formulario genera modelo
predeterminado de la declaracion por cada contrato).

= Debe tomar en cuenta que la clasificaciones generales y las asociadas a la experiencia deben estar ajustadas a las necesidades
que requiera ofertar, y a las actividades realizadas en los contratos que aporta como experiencia.




S .;
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9

~ Para mayor informacién y asesoria sobre el registro
Unico de Proponentes en nuestras oficinas de lunes
a viernes en horario de 7:00 am a 12:00m y de
2:00pm a 5:00 pm o a través de la linea telefdnica -
3102165907
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