" INSCRIPCION AL REGISTRO
UNICO DE PROPONENTES

(RUP)
PASO A PASO




El presente PASO a PASO tiene como intencidon ser una guia practica para
el usuario al momento de diligenciar su formulario de inscripciéon al RUP,
este paso a paso explica en detalle los requisitos, la informacién y los
soportes a tener en cuenta, adicional a esto también incluye
recomendaciones que le serdn Utiles para readlizar su proceso de
inscripcidén con éxito.

QUE ES EL RUP ? Es un registro de creacién legal, en el cual se deben
inscribir todas las personas naturales y juridicas, nacionales o exfranjeras,
domiciliadas o con sucursal en Colombia, interesadas en celebrar contratos
con las Enfidades Estatales.

[ ] A [ 3

QUE INFORMACION SE REFLEJA EN EL RUP? En el Registro Unico de
Proponentes, (RUP), reposa la informacion relacionada con la experiencia,
capacidad juridica, capacidad financiera, capacidad organizacional vy
clasificacion del proponente. Asi mismo, los reportes efectuados por Ias
entidades estatales de los contratos, multas, sanciones e inhabilidades en
firme del proponente.

LO QUE DEBE SABER ANTES DE INICIAR

CUAL ES LA VERIFICACION DOCUMENTAL QUE HACE LA
CAMARA DE COMERCIO? Las cdmaras de comercio deben

verificar que la informacion diligenciada en el formulario de
inscripcion, renovacion 6 actualizacidon coincida con la
informacién contenida en los documentos enunciados en el
articulo 9 del Decreto 1510 de 2013 (modificado por el decreto
1082 de 2015) y circular externa 100-000002 de 2022 de la
Superintendencia de Sociedades.

. lgualmente, pueden utilizar la informacion de los registros que
administren para adelantar la verificacion.

EN QUE CONSISTE LA INSCRIPCION AL RUP? Es el asentamiento de
la informacion correspondiente a los requisitos habilitantes de
experiencia, capacidad juridica, capacidad financieraq,
capacidad organizacional y la clasificacion que realiza el
interesado, con el objeto de celebrar contratos con las
enfidades estatales. En el caso que el proponente que
habiéndose inscrito haya dejado cesar los efectos, deberd
volver a inscribirse, cumpliendo los requisitos establecidos en el
Decreto 1510 de 2013 (modificado por el decreto 1082 de 2015)
y la Circular Unica de la Superintendencia de Industria vy
Comercio del 23 de noviembre de 2016.




WWW.CCCASANARE.CO

(6 | [ www.cccasanare.co

Estas navegando como invitado

Las paainas a las que acoedas desde esta ventana no aparecerdn
en el historial del navegader ni dejardn rastros (por ejemplo,
cookies) en la computadora después de cerrar todas las ventanas
abiertas de la sesion de invitado. Los archivos descargados
permanecerdn intactos.

MAS INFORMACION

Para realizar su framite de inscripcion al registro Unico de proponente
en necesario que ingrese a tfravés del portal web de la cdmara de
comercio de Casanare www.cccasanare.co
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0, DE CONVENCIONES Y NEGOCIOS
CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE

Una vez ingresado al portal de la cdmara de comercio de Casanare, haga

clic sobre la opcidn servicios en linea
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Formalizacion Competitividad - Desarrollo Regional Afiliados Centros -

CAMALA DE COMRCIO

=] certificados

@ Inscripcion proponentes

Renovar @ Inscripcion Empresa (Yopal)

Consultar

Actualizar \ .W!Blé.

Inscripcion

Después de haber ingresado al portal de la cdmara de comercio de
Casanare, haga clic sobre la opcidn inscripcion/proponentes




Sistema Integrado de Informacion SII3 @

CAMARA DE COMERCIO
ASANARE

Para poder acceder a los servicios en linea de la cdmara de comercio de Casanare, es necesario que la persona
inferesada realice un sencillo registro de verificacion de identidad, con el cual le serd asignada una clave y de
este modo podrd ingresar a realizar su framite.

NOTA: Si ya se encuentra registrado, acceda normalmente a los servicios en linea con su usuario y confrasena si
ha olvidado su confrasena ingrese a la opcidn olvido confrasena.




CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE

Buscar... n

B Tecreing e FrpeeT

Consultas G <
Tegsis plkiives Nuevo trémite | Retomar tramite

Consultas - registros nacionales

Sefior usiario. Para niciar el proceso de Inserlpoidn al Registra Unlco de Proporientes, ssleccione por favor 8l tipo de persora gue és (natural, juridica o seciedad extranjera) e Indigiienas el tipo de

Tri ; Gl identiflcacion y niimers de identificacidn. En caso de persora juridica o sociedad extranjera seléccione camo tipo de identificacion su nimero de Nit incluyendo el digita de verificacian.

B verificacion de identidad Tipo de Proponente Identificacion

: SELECCIONE SEEECCIONE
mercantl

Mo, Identificacian
na Matural yfo

Sugerimos revisar nuestros tarminoes y condicio
ooumentos 3
! & Limplar Q Continuar

B Deposito de estados financieros
B Inscripoion de proponents

n Decrato 399

vicios Empraszarizles

rica Tramites

R ——
Luego de acceder a los servicios en linea, deberd ubicar la opcidn inscripcion de

proponete en la pestana (consultas y transacciones — tramites de registros
publicos) y hacer clic sobre ella.




CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE

Q, Bisqueda

B Solcitar clave ce precago A continuacién podra consultar una matricula o proponente a partir de los criterios indicados. Posteriormente
desde el botén "Acciones” podra iniciar consultas, renovaciones, inscripciones, cancelaciones, adquirir servicios,

B Consufts Georeferenciada actualizaciones de datos u otros servicios en los que requiera de la seleccion de un expediente matriculado o

B proponente.

B Calcuiz

Matricula Proponente

Consultas - regisiros nacionalas

Matricula Proponente

Nombre Palabras

MNombre Palabras

|dentificacién / NIT

Identificacion / NIT

& Limpiar | Q Continuar

79\

']/}
/ [~

Luego de acceder por la opcidon de expediente, deberd ubicar hacer la
busqueda del expediente



@ Informacion

Una vez haya ingresado por la
opcion de inscripcion deberd Términos de uso

Bienvenido al modulo de "Diligenciamiento virtual del formulario de inscripcion al Registro Unico

hacer lectura de |os terminos . T o e
e Proponentas®, le solicitamos [eer en detalle los terminos de uso gue a continuacion de definen y
de USO del G pllco‘h\/o, y Sl eS‘I'O : ' oprimir el botdn que corresponda con su decision de estar o no de acuerdo con los mismos.
de Ocuerdo pUlSOr el bO‘I'én Al acceder a este servicio usted acepta que:
Oce-l-o poro COﬂﬁﬂUOr : # Lainformacion que diligencie como parte del formulario es veridica. Recuerde que la CAmara de

Comercio debe realizar una verificacion de los documentos soporte (certificaciones, balances.
declaraciones, etc) gque se anexan y en caso de encontrar incongruencias en la infomacidn
reportada en el formulario comparada con |a informacion de los soportes procedera a la develucion
correspondiente.

# La responsabilidad de la informacién diligenciada es completamente suya. Debe tenerse

claridad en gue esta es una herramienta de diligenciamiento que tiene por objeto facilitar el
proceso de Inscripcion, sin embarge, los datos que se diligencian y los calculos que se realizan son

1 en todos los casos, responsabilidad del usuario. La Camara de Comercio no adquiere rsponsabilidad
partir de este punto e
. . ; . . alguna en relacién con la informacion que el usuarie diligencie en el tramite de inscripcion.
aplicativo le dara instrucciones
precisas para acceder al
e . . . # El diligenciamiento virtual del formularic no implica aceptacion por parte de la Camara de
dlllgenC|OmlenTO del formUk]rIO/ Comercio. Utilizar esta herramienta para generar el formulario de |a Inscripcion no garantiza que la
- A H H H : Cémara de Comercio esté en la obligacion de aceptar su tramite, lo anterior dado que la Camara
Tomblen |e lro IndICOndO que debe realizar una verificacion documental y en caso de encontrar inconsistencias entre los datos
informocién requisi‘l‘os y Sopor‘l'es diligenciados y los soportes lo hara saber devolviendo el tramite correspondiente.
4
debera tener en cuenta, lea
atentamente la informacion. v Acepto

o

# Entiende que este servicio tiene por objeto facilitar el proceso de inscripcién.




En este paso usted deberd seleccionar el
tipo de persona sobre la cual va a realizar
el proceso de inscripcion (Natural, Juridica
o sociedad extranjera)

Seleccione el fipo de identificacion que
corresponda segun sea el caso:

- Para PERSONA NATURAL serd la cedula
de ciudadania.

- Para PERSONA JURIDICA lo hard
ingresando con el NIT incluyendo el
digito de verificacion sin incluir el guion

Una ves diligenciada la informacion haga
clic en la opcion continuar para avanzar.

olee ejo|p ojojee

CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE

Mo, identificazidn
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A continuacién se muestra la relacian de los expedientes encontrados cuyo MNIT {(Nimero de

y identificacion tributaria) coincide con el ndmero indicade en la pantalla de ssleccign. o gque

' concuerdan con el nimerc de inscripcion de proponente gue usted ha indicade, verifique en |a lista

el registro que corresponde a su historial en la Camara de Comercio y seleccgnelo. Si

definitivamente el resultadc obtenido no concuerda con el proponente o persona que se desea
inscrilpin realice una nueva consulta oprimiendo el boton CAMBIAR.

Relacién de expedientes

Estado Estado

Acciones Matricula Proponente Nit/ide Nombre Organizacion Categoria matricula propor
&6 i 3€ £ 03 ENM NTE Soclim, Principal  Ma NO
LIN RENOW

J

Una vez haya ingresado los datos del paso anterior, el aplicativo le mostrara la coincidencias
asociadas al numero de identificacion en los otros registros de cdmara de comercio, si es asi

debe dar clic sobre el botdn de accidon senalado para iniciar el framite, de lo contrario hard el
diligenciamiento del nombre de forma manual.
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F Inscrincio ; M
registros pablicos < @& Inscripcion de proponentes
) Liquidacion Recuperacion Estado
- registros < : i ]
i ;]
Tramite
=lon de ldentidad [# Liquidacion y datos Basicos

narcal
Por faver complete la informacion que se solicita a continuacién. Si usted se encontraba previamente jnscrito {como proponente o comarciante) habrian clertos datos que no podra
i | maodificar: 5i detecta error en ellos por faver informelo a la Camara de Comercio,
d rrsona Natura
Tipo Proponente: Organizacién: Razén social:
Pjur OTRAS (PERSONAS JURIDICAS) ~ RAZO
jocumentos eque
L TIEn 5i t
Sarvicio Nombre Prop Cantidad Baze Valor
s A stacos AnARERros 01020301 INSCRIPCION AL REGISTRO DE PROPONENTES 1 £0 £751.000
an de proponant Valor Bruto £751,000
Valor IVA 50
acion Dg o 3 . N G
Fuente: AP|-SIICORE Total $751.000

™

B Formulario

N

En este paso del proceso el aplicativo le mostrara los datos
bdsicos y la liguidacion del valor que deberd ser cancelado
por concepto de lainscripcion, (el valor reflejado en la
Imagen es a manera de ejemplo) adicional a lo anterior le

Para continuar haga clic en el boton

Formulario.

dard la opcidn de generar el formulario.




(# Captura formulario proponentes {Decreto 1510 de 2013)

Liguidacion Bacupesacion Nombre
1756754 ” TRANSPALTD .45

Estado Tramite

SALYADA NECripcHnproponsnia

[# Captura da datos

Apreciado usuario, Por faver digite uno a uno los campos que se indican en cada gffpo de datos. |gualmente ponga ezpecial atencion en aguellos grupos donde el sisterna le solicita
anexar soporces documentales vo generar-certificaciones: Estos mensajes le a}' iran a complementar la informacion que debe anexar v minimizar los riesgos de devolucion.

@ @ L &
Blogue 2 Foque 3 Blogue 4 Bloqua & [+ Blogue &
i am Lol Cigl Y de spreaentacion Legal FaCliaOEs Situacignes de Control

®
Bloque T Blogue B ‘ Blogue 2

Sr-B BRACIOA0 a8 -LFEMCECIDMES

Al momento de generar el formulario por primera vez, aparecerd al inicio

En la siguiente pagina de esta guia se
muestra el proceso que debe realizar en
caso de salir del formulario y volver a
reingresar.

un codigo de recuperacion, este codigo deberd ser recordado, pues dicho
codigo le permitird retomar y recuperar el framite en cualgquier momento
con la informacion que ya habia alimentado, en caso de tener que salir de
la pagina o ante alguna  falla del sistema .



La proxima vez que ingrese por la opcion de inscripcion de proponente, lo hard usando
el codigo de recuperacion que le fue asignado al momento de acceder por primera ves
al formulario.

; CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE

Usted deberd ingresar a fravés de
esta opcion, digitando el cédigo de
recuperacion, esto con el fin de
retornar al formulario que ha venido
diligenciado previomente.

re|e|o|g @ ojee




DATOS BASICOS
PERSONERIA

JURIDICA




CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE

Apreciado usuario, Por favor digite uno a uno los campos gue se indican en cada grupo de datos. Igualmente ponga especial atencion en aguellos grupos dande él sisterma le solicita
anexar soporces documentales y/o generar certificaciones. Estos mensajes le ayudaran a complementar la informacion gue debe anexar ¥y minimizar les riesgos de devolucion,

®

L]
Blogue B

[# Datos basicos

¥ Datos basicos - Identificacion

Organizacion juridica:

OTRAS [PERSOMAS JURIDICAS)

Tamafo de la emprasa:

L

E2 sloque 3 Blogue

L
ﬂ Blogue 9

Nit del proponente: & Razdn social:

=2 L
Bloque &

Bloque 5

SELECCIONE ...

Este campo &3 regusnido

B Graba-

Si el usuario se encuentra registrado en
cdmara de comercio, en el registro
mercantil, el formulario arrastrara
automdticamente alguna de esa
informacioén

o

fa
A partir de este punto usted coivienzara el
diligenciamiento de los datos que le
requiere, es importante que lea
atentamente la informaciéon que le
suministra el formulario en cada una de las
etapas, que como lo podrd apreciar lleva
una secuencia numérica por BLOQUES a
modo de paso a pPaso.

Durante el proceso de diligenciamiento de la
informacion usted encontrara un boton de
Grabar por cada paso, es necesario que en la
medida que vaya registrando informaciéon la
grabe a través de esta opcidon, esto con el fin
de no perderla en caso de alguna falla de
cualquier tipo.




CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE

Debe anexar al tramite los sigulentes soportes como parte de! proceso general gue esta reaiizando. Fara facilitar & proceso de dillgencamiento a continuacion podra cargar os sopartes gue se e solicitan y/o generarios si es del caso, Por favor revisar Uno a uno los requisitos,

PORTANTE [l Los sopaortes que se ansxen [imagenss) oeben estar debidaments diligencados y firmados por quisn comesponds, sar ciaros y exactos, Se entanderan validos ¥ reemplazan las copias fisicas gue s2 entregan ante la Camars de Comercio, En caso oo detectarse falsadad esta sara remitida 3 fas

Descripcion
RUT DEL PROPONENTE -3_

Copiz dai RUT de & persona namral

DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL PROPONENTE
Copis dai decumenta de identidad dal proposents persons natural

CERTIFICACION DEL TAMANO DE LA EMPRESA | | 1A
Certificacién del tamafic de la empreta firmada por ol progenente © tu contador. Recuerde que se conzidens pequeda empessa cuandc tenga activor inferlores 8 5000 SMMLY y menct de 50 empleadas = sl

DOCUMENTC DE IDENTIDAD DEL CONTADOR O REVISOR FISCAL p . 't
Copia d&l documente de identidad del contader plibfico o revisor fiscal que firma izs sertificaciones anexas y los informes financiercs

TARJETA PROFESIOMNAL DEL CONTADOR PUBLICO O REVISOR FISCAL .E‘
Copiz de 2 tarjerz profesional del contador pdblico o revisor fiscal (segon s2a el casol que firma k2: certificacdionss  los informes financizrcs.

CERTIFICACION DE LA JUNTA CENTRAL DE CONTADORES
Certificacion de la Junta Central g Comtadores. con fecha de expedicion inferior 3 2 messs, del contador o revisor fiscal que firma las declaraciones v los Informes Simanciero:

2]
CERTIFMCACION DEL APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SO:CIAL .
e scuerda con lo establecido en i3 Lay TE g 2002 articuls 50, al proponsente debe snexar cariBacion en i3 Que tonite gua 18 encuenina 3l dia en tut cbligacionas laboraies rafacionadas con Planils Unics de Apored al o Seguridad Sotial En a0 de pemiona natural sin empleadion. anexar copia del ultme pago de fa planiila |

unica 8! proponente En case de pertona naneal con emplaadeos, anear certifizacian dal contader o revisor flsza! donde onme que se encuants B S con lol apertes 2 sltems de. teguridad social o en su defecy i ulsmo pago de L plenilis Snics del propanents i 1wl ampleadas

Mostrando registros del 1 al 7 de un total de 7 registros

" Antenor blogue  Siguiente

El formulario le ira indicando los soportes De manera predeterminada el formulario le permite
que deberd anexar, estos soportes podrd descargar algunas de las declaraciones que requiere
ser aportados en fisico y/o cargados en aportar haciendo clic sobre el icono que se muestra en
el sistema a través de la opcion que la imagen dicho formato se descarga para ser firmado
senala laimagen. por quien alliindique




@ Captura formulario proponentes {Decreto 1510 de 2013)

Liquidacion Recuperacion

[ ]
Estado Tramite

SALVADA

I # Captura de datos

Apreciado usuaria, Por favor digite uno a uno los campos que se indican en cada grupo de datos: |gualmente ponga especial atencian en aguellos grupos donde el sisterna le solicita
anexar soportes documentales ywo generar certificaciones. Estos mensajes le ayudaran a complementar {a informacion gue debe anexar y minimizar los riesgos de devolucion.

&

@
Blogue T

Como se menciono anteriormente parte de la informacion es tomada de los registros asociados que el usuario ya tiene
en cdmara de comercio (..) tal es el caso de la representacion legal y las facultades (personas juridicas), datos de
notificacion judicial y ubicacion comercial, por tal razén solo serd necesario diligenciarlos en caso de no estar registrado.




.tuaciones de Control

A continuacion se despliegan las condiciones gue tiene el proponentes con otras organizaciones en relacion con situaciones de control & grupos empresariales. Por favor tenga en cuenta que el proponente puede actuar en cada caso comao
Centrolante, Controlada, matriz o subordinada. 5i desea editar o eliminar una relacian grabada previamente, por favor oprima el enlace comespondients que aparece a! frente de cada renglon.

=+ Situacion de control

Debe anexar al tramite los siguientes soportes come parte del proceso general que esta realizando, Para facilitar el proceso de diligencamiento a continuacién podra cargar los soportes que se le solicitan y/o generarlos si es del caso, Por
favor revisar uno 3 uno los requisitos,

UL IMPORTANTE !l Los soportes que se anexen (imagenes) deben estar debidamente diligenciados y firmados por quien corresponda, ser claros y exactos. Se entenderan vélidos y reemplazan las copias fisicas que se entregan ante la
Camara de Comercio, £n caso de detectarse falsedad esta sera remitida a lac autoridades competentes.

Buscarn

Descripcidn Acciones

CERTIFICACION DE GRUPOS EMPRESARIALES Y SITUACIONES CONTROL

mero, o el awditor ol i +
= nen
iembros del grupo

CERTIFICACION - NO FORMA PARTE DE UN GRUPO EMPRESARIAL

nersl 2 b T cz debera ane: Y 3 A8+ i obligada 3 tenerio, o el auditor o el | 9 -‘.'u |
parts de un gru; | obre otra: J

Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros

Al fratarse de personas juridicas mas
exactamente sociedades comerciales,
deberdn anexar una declaracion en
donde se manifieste si la empresa se
encuentra o NO en situacion de
INSPECCION, CONTROL O VIGILANCIA
por parte de la superintendencia de
sociedades.

En este punto deberd hacer lectura de los
tipos de soporte que puede anexar
dependiendo el caso, Sl forma o NO parte de
un GRUPO EMPRESARIAL. (el formulario le da la
opcioén de descargar el modelo la
declaracion predeterminada segun sea el
caso de su eleccion)




INFORMACION

FINANCIERA




Las personas
juridicas y las
(personas naturales
obligadas a llevar
contabilidad)
deben soportar su
capacidad
financiera y
organizacional de
conformidad con el
grupo NIIF en que se
clasifique, asi las
cosas se aportara el
conjunto completo
de estados
financieros que
corresponda-

-

-apacidad financiera y Capacidac de Organizacion

[ Capacidad financiera

ian se despiiega &f formulario para |2 captura de |2

& Informacién de Activos

Activo Corriente (ActCte)

g

aco

n finandiers, recuerde que i informadon a réportar debe corfesponder 2 Uiime corie anua

Fecha de corte, normaimente el aitimo corte anual, formato AAAA-MM-DD:

0 en s defecto 2 s informacion finerciers de apertura.

Activo No Corriente (ActNoCte)

Activos Totales {ActTot)

{ IS LA IE
35849364

554845335

[ Informacion de Pasivos y Patrimonio

Pasivo Corriente (PasCle)

Pasivo Largo Plazo (PasLar)

353,004,663

Pasive Total (PasTot)

761,245,203

Patrimonic Neto (PatNet)

| 1.823603.332

Otros Ingresos

Pasivo + Patrimonio (PasPat)

2,584 B46335

Gastos Operacionales (GasOpe)

Ingresos Actividad Principal

737.230.214

Otros Gastos

| 3731323936

Costo de Ventas (CosVen)

Gastos por Impuestos (Gasimp)

Utilidad o Pérdida Operacional (UtiOpe)

| 1924284

Utilidad o Pérdida Neta (UtiNet)

Gastos Intereses (Gaslnt)

GRUPO 1- Gran Empeso
GRUPO 2 - Mediana y pequena empresa
GRUPO 3 — Microempresa

Para los grupos 1y 2 deben anexar los Cinco (5) Estados Financieros, para los del grupo 3 deberd aportar los estados financieros de los numerales 1-2-5

1- Estado de situacion financiera

2- Estado de resultados

3- Estado de cambios en el pafrimonio
4- Estado de flujo de efectivo

5- Noftas de revelaciones indicando la nueva Normatividad NIIF y al grupo que corresponde.

| 30.3368.670

Nota: en caso de ser una sociedad sujeta a Vigilancia 6 control por parte de la superinfendencia de sociedades deberd aportar adicional mente

- Informe de Gestidn del Representante legall.

- Dictamen del Revisor Fiscal




Fecha de corte, normalmente
el dltimo corte anual, formato
AAAA-MM-DD:

[ Informacion de Activos

Activo Corriente (ActCte) Activo Mo Corriente  Activos Totales (AciTot)
| {ActMNoCte)

2584848335

L

B4

(A=}

| 1.53 G54

[# Informacian de Pasivos y Patrimaonio

Pasivo Corriente (PasCte) Pasivo Largo Plazo (Paslar) Pasiva Total (PasTot)
| 278150540 | | 483.094663 | | 761245203
Patrimonio Meto (PatMNet) Pasivo + Patrimonio (PasPat) Ingresos Actividad Principal
| 1.823.603.132 | | 2584848335 | 12.737.239.214 |
Otros Ingresos Gastos Operacionales Otros Gastos
(GasOpe)
| 7.242 | | 30730.121 |
2.231.222.836
Costo de Ventas (CosVen) Gastos por Impuestos UHilidad o Perdida
(Gasimp) Cperacional (LIOpe)
| 10.242.541,713 | | : —
0 | | 263174365

Utilidad o Pérdida Meta Gastos Intereses (Gasint)
{UtiMet)

| 30,336,670 |

[# Indicadores calculados

La informacidén financiera que presente, deberd
estar a corte del 31 de diciembre del ano
inmediatamente antferior, o podrd presentar
estado de situacion financiera de apertura o a
corte frimestral si la empresa fue constituida en el
presente ano.

Debe registrar la informacion financiera que
solicita el formulario, debe tener presente registrar
adecuadamente la fecha de corte y demds
informacién conforme a los datos reflejados en
sus estados financieros.

Nota 1: la informacién financiera incluida en el
formulario RUES debe ser igual a la contenida en
los estados financieros.

Nota 2: S| esta registrado ante cdmara de
comercio deberd estar RENOVADO A CORTE DEL
PRESENTE ANO ANTES DE INGRESAR EL RUP. (la
informacién financiera reportada en el registro
mercantil y/o de la entidades sin animo de lucro
debe coincidir plenamente con la aportada vy
registrada en el RUP)




Fecha de corte, normalmente
el dltimo corte anual, formato
AAAA-MM-DD:

[ Informacion de Activos

Activo Corriente (ActCte) Activo Mo Corriente  Activos Totales (AciTot)
| {ActMNoCte)

L

2554.548.335

| 166692365

| 1.535.6459.364

[# Informacidn de Pasivos y Patrimonio

Pasivo Corriente (PasCte) Pasivo Largo Plazo (Paslar) Pasiva Total (PasTot)

| 278150540 | | 483094663 | | 761245203

Patrimonio Meto (PatMNet) Pasivo + Patrimonio (PasPat) Ingresos Actividad Principal

| .823.603.132 | | 2584848335 | 12737.239.214 |

Otros Ingresos Gastos Operacionales Otros Gastos

= (GasOpe) ———
| 242 | | 307300327 |
2231222936 |

Costo de Ventas (CosVen) Gastos por Impuestos UHilidad o Perdida
(Gasimp) Cperacional (LIOpe)

| 10242841713 |
|o | | 263174363

Utilidad o Pérdida Meta Gastos Intereses (Gasint)
[UtiNet)

| 30,336,670 |

156

L

49075 |

[# Indicadores calculados

Tenga presente al momento de registrar los valores del estado
de resultados (P&G) La Utilidad operacional v la Utilidad Neta
se debera liquidar teniendo en cuenta que La Ufilidad
operacional y la Utllidad Neta se deberd ser
plenamente identificable en el formulario como en el
estado de resultados aportados.

Al tratarse de valores que afectan directamente indicadores de capacidad
financiera y organizacional se hace necesario que aparezcan reflejados de
manera textual en los estados financieros y que se detallen en de manera
precisa. Para poder cotejar Y qgue dichos valores reflejados en el formulario
tengan un sustento claro, expreso e identificable en el estado financiero
que corresponda. [Activo corriente, total activo, pasivo corriente, pasivo
total, patrimonio, gastos por intereses, utilidad o pérdida operacional)

La utilidad operacional, la utilidad neta, los gastos operacionales, los gastos no
operacionales, los ingresos No operacionales, los ingresos operacionales , 1os
costos de ventas, los gastos por impuestos, los gastos por intereses, deben ser
identificables en el estado de resultados del mismo modo que fueron
plasmados en el formulario  dicha informacion no estara sujeta a
interpretaciones sino que debe ser clara y guardar plena coincidencia




Fecha de corte, normalmente
el uitimo corte anual, formato
AAAA-MM-DD:

TSI o o

Los indicadores seran generados automaticamente por €l
sisterna de acuerdo a la informacion financiera que registre

[# Informacion de Activos

Activo Corriente (ActCte) Activo Mo Comriente  Activos Totales (ActTot)
{ActMNoChe)
1.666.923.853 | 2584848335
| 1.535.545.364
GASTOS POR INTERESES: se recomienda revisar bien el valor a
registrar como gastos por intereses en el formulario ya que este % Infonsiacide dePasivas y Patrrionio
resulta de gran importaﬂcia en razon a qUG afecta directamente Pasivo Corriente (PasCte) Pasivo Largo Plazo (Paslar) Pasivo Total (PasTot)
un indicador de capacidad, por tal razon deber registrar el valor (27813052 | [es200a5e3 | (76124508

asociado a intereses y no el de gastos financieros ya que dicho

rubro (gaStOS ﬂnaﬂcieros) en mUChaS OC85iOﬁ€S abarca ma’s Patrimonio Meto (PatMet) Pasivo + Patrimonio (PasPat) Ingresos Actividad Principal

valores gue no  necesariamente corresponden a gastos ki | | 258464833 | 12737230214 |
ocasionados por concepto de intereses. Otros Ingresos Gastos Operacionales Otros Gastos
— {GasOpe) -
| 7222 | sl 30,730,12 |
| 2231222836 |
Costo de Ventas (CosVen) Gastos por Impuestos Utilidad o Pérdida
RECUERDE REVISAR DE MANERA DETALLADA QUE [o2e2801713 i e v
INFORMACION  FINANCIERA REGISTRADA  EN Lo | [ze3mases
FORMULARIO  COINCIDA  PLENAMENTE  CON LA Utilidad o Pérdida Neta Gastos Intereses (Gasint)
REFLEJADA EN LOS ESTADOS FINANCIEROS QUE APORTA, D (0338670 |
ESTO EN RAZON A QUE DICHA INFORMACION NO PODRA 156,343.015 |

SER MODIFICADA NI ACTUALIZADA UNA VEZ SE INSCRIBA
EN EL RUP .

[# Indicadores calculados




& Soportes

Debe anexar al tramite los siguientes soportes como parte del proceso general gue esta realizando. Para facilitar el
proceso de diligenciamiento a continuacion podra cargar los soportes gue se e solicitan y/'o generarlos s es del
casg, Por favor revisar uno'a uno los requisitos,

Il IMPORTAMTE Yl Los soportes que se anexen (imagenes) deben estar debidamente diligenciados y firmados por
guien corresponda, ser claros y exactos: Seentenderan validos y reemplazan las copias fisicas que se entregan ante

o

la Camara de Comercio, En caso de defectarse falsedad esta sera remitida a las autoridades competentes.

Buzcar

Sec ! Descripcidn
Superimtendencia. Con corte 3 diciembre 31 del afo inmediatamente antenior,
CERTIFICACION DE GASTOS POR INTERESES
ha En caso que en los informes finamcieros presemados el gasto por interssss no =2 reporte en forma
A expresa, deberd anexaruna certificacion firmads por &l Contador Publico o =l Revisor Fiscal segun sea el
caso donde conste el valor pagado por concepto de intereses.
DETALLE DE LAS PRINCIPALES CUENTAS DE LA CONTABILIDAD
De acuerdo con o estsblecido en =l articulo 8, numsral 2, fiteral ¢, 135 personas jundicas deberan ansxar
o una certificacion firmada por el represemtante legal y 2l contador pibdico o revisor fiscal [si [ persona
= juriics esta obligads = tensrol en |3 gue consten las principsles cuentas detslladas del balance
general, |as principales cuentas detallzdas del estzdo de perdidas v ganancias vy lzs principales cuentas
contingsnts: y scresdoras.
CERTIFICACION DE HOMOLOGACION DE CUENTAS POR UTILIZAR UN PLAM DE CUENTAS
DIFEREMTE AL ESTABVLECIDO EM EL DECRETO 2649
En caso de gue los informes financiercs no permitan verificar en forma CLARA ¥ EXPRESA los datos
financiercs gue se solicitan en el formulario, se debe anexar certificacion firmada por el contador
oz pushos o revisor fiscal [segun =23 2l caso) v por & repressntante legal donde == indiquen |35 partidss o

cuertas y los valores que se han utilizado pars el calcule de los diferentes dstos solicitados; Activo
Corriente, Active Fijo

Meto, Valorizaciones, Otros Activos, Activo Totzal, Pasive Cormiente. Pasivo 3 Largo

Plazo, Total Pazivo, Pstrimomio Meto, Ingrescs Operacionalss, Ingresos Mo Opsracionales, Gastos

Cperzconzles, Gastos Mo Opsracionales, Costos de Ventas, Gastos Por interezss LHilidad o Perdids

Una ves diligenciada la informacién financiera el
formulario le solicitara una serie de soportes,
asociados a la informacion financiera tenga
presente que buena parte de ellos aplica
Unicamente a las empresas que se encuentfran en
estado de INSPECCION, CONTROL Y VIGILANCIA
por parte de la SUPERSOCIEDADES . (Numerales 1-
2-6-7-8-9-10) si no aplica omita los numerales
anteriores.

Los numerales (3-5) son declaraciones
predeterminadas que vienen diligenciadas con la
informacion  financiera, UNICAMENTE DEBERA
DESCARGARLAS Y FIRMARLAS vy anexarlas como
soporte, en fisico y/o cargadas al sistema.

El numeral’ (4) corresponde a la declaracion de las
principales cuentas de la contabiidad deberd
descargar esta declaraciéon y diligenciarla con los
valores e informacién que ella le requiera tomando

en consideracion las siguientes recomendaciones

La sumatoria de los valores del pasivo, el activo y
el patrimonio de la certificacion de LAS
PRINCIPALES CUENTAS debe coincidir con los
valores registrados en el activo total, pasivo total y
el patrimonio del estado de situacion financiera.
Debe estar relacionada la fecha de corte. (aplica
solo para personas juridicas).



. .

CLASIFICACIONES

. .




Los proponentes ofertaran sus bienes o servicios
registrando unos codigos correspondientes a Todas
las actividades, bienes o servicios que estén en
capacidad de ofrecer a las entidades estatales,
dichos codigos estdn clasificadas en el

CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE LAS
NACIONES UNIDAS.

[ Clasificaciones

Por favor indigue a continuacion las clasificaciones de acuerde con el
clasificador de bienes y servicios de las Naciones Unidas (UNSPSC) al tercer
mivel 5i -desconoce los codiges posibles, per favor utilice la ayuda gque
aparece al lade de cada casilla. Puede seleccionar tantas clasificaciones como
estime convenientes de acuerdo con los bienes y servicios que aspira
provesrie al estado Colembiano. Recuerde que |los codigos a indicar deben
tener & digitos. Del siguiente enface puede dsscargarse |a cartiila de codigos.
Clasificador UMSPSC, Adicionalmente l2 proveemos a continuacion una
explicacién rapida de la farma como se usa el codigo UNSPSC Instrucciones

LINSPSE

78181

Ln

781817 | 8510

Servicios

e BN - Cannmne intenralac Ao cnliic
2310 - Sennaes integrales de saluc

-— 851015 - Centros de salud



En este punto usted deberd fomar en cuenta la siguiente informacion.

El Clasificador de Bienes y Servicios es el sistema de codificacion de las Naciones Unidas para
estandarizar productos y servicios, conocido por la sigla UNSPSC Para inscribirse en el Registro
Unico de Proponentes, RUP, ante las cdmaras de comercio, el proponente debe indicar los
codigos correspondientes en el tercer nivel, es decir, la codificacion a certificar consta de 6
digitos los cuales corresponden al segmento, familia y clase.

— Segmento: Es la descripcion general del bien o servicio a ofrecer, el cual constituye los dos
primeros digitos del codigo UNSPSC.

— Familia: Los segmentos estGn compuestos por una o mas familias, que describen
claramente el bien o servicio a ofrecer. Constituyen el tercer y cuarto digito del codigo
UNSPSC.

— Clase: Estd compuesta por una o mas familias, que conforman un grupo de productos que
comparten caracteristicas comunes. Constituyen el quinto y sexto digito del codigo UNSPSC.

EJEMPLO: 80-10-15 Servicios de consultoria de negocios y administracion corporativa




Usted deberd registrar en estas casillas, las
clasificaciones que vaya a acreditar como proponente
puede hacer uso del enlace que el aplicativo que trae
integrado el formulario que le ayudara a buscar las
clasificaciones. (recuerde leer atentamente las
instrucciones que trae cada paso del formulario y seguir
la recomendaciones que frae este manual). No existe un
limite de clasificaciones, podrd registrar las que
considere este en capacidad de ofertar como
proponente

% Clasificador UNSPSC., Adicionalmentie le proveemeos a centinuacién una

[#' Clasificaciones

Por favor indigue a continuacion las clasificaciones de acuerde con el
clasificador de bienes y servicios de las Naciones Unidas (UMNSPSC) al tercer
nivel. 5i desconoce los cadiges posibles, por favor utilice la ayuda que
aparece al lade de cada casilla. Puede seleccionar tantas clasificaciones como
estime convenientes de acusrdo con los bienes y servicios gque aspira
proveearie al estado Colembiane. Recuerde que los codigos a indicar deben
tenar & digitos. Del siguiente enlace puede descargarse la cartilla de codigos.

wxplicacion rapida de la forma como se usa el codige UNSPSC Instruccions

URGFSE

Lrg|

78181 781817 | 8510

Servicios

- 8510 - Servidos integrales de saluc

-— 851015 - Centros de salud




Otra manera que le serd Ufil para buscar los codigos que requiera, es ingresar a fravés de la
pagina de la agencia nacional de contratacion a fravés de su enlace (clasificador de bienes

y servicios) hitps://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios es una
herramienta bastante practica.

Q

)

Clasificador de
Brenes y Servicios

I

<y Conocefilas gobe > L.
e ey de Gajfantias

o | B







CAMARA DE COMERCIO DE

CASANARE

| si el soporte del contrato es una certificacion del contratante gue contiens en forma explicita las
clasificaciones UNSPSC, no serd necesano adicionar declaracion firmada por el representante legal.
Le sugerimos enfonces gue cargue, haciendo uso del boton "Cargar soporte” la imagen de la
certificacion,

En'caso-de personas juridicas con menos de 3 anos de constituidas, podra soportar la experiencia de
caso, la certificacion o

la persona juridica en las experiencias individ

contrato a anexar deberd tener como contratista al socio de la referencia.

Cuando el contrato se hubiere realizado a través de consorcios o uniones temporales o formando
parte de otra persona juridica, debera anexar la ceriificacion o contrato en donde aparezca como
niratista el consorcio o la unién temporal. Igualmente anexar como parie del contrato o
certificacion, documento donde conste gue el proponente formd parte del consorcio o union
tempaoral.

co

Si el soporte del contrato es una copia del contrato o una certificacion en la QUE NO CONSTAN las
clasificaciones UNSPSC en las que se clasifica el contrato, DEBERA adicionar una declaracion firmada
por el representante legal donde consten las clasificaciones del contrato v gue este se encuentra
terminade. En este caso le recomendamos cargar €l soporte {copia del contrato o certificacion)
haciendo usc del botdn "Cargar soporte”; y generar la declaracion para que sea firmada por el
representante legal. Puede generarla (utilizando el botdn "Generar declacion”, descargaria, firmarla
escanearla y subirla de nueve utilizando el boton "Cargar Declaracion”

en ejeclcion, s

corresponder

+ Adidonar co. it

NOTA: En caso de presentar algun contrato realizado en vigencia del SECOP 2 en donde se hayan firmado digitalmente o el
soporte carezca de firmas debera presentar el pantallazo de la plataforma (secop) en donde evidencia el estado del contrato —
Terminado /liquidado acompafiado de una declaracién firmada por el representante legal en donde acredite bajo la gravedad del

juramento dicha novedad.




Haga lectura de la informacion que aparece en este punto, y tenga en cuenta que la experiencia del
proponente deberd estar soportada Unicamente a fravés de cualquiera de los siguientes documentos:

Copia del confrato ejecutado suscrito por las partes.

Certificacion expedida por el tercero que recibid el bien, obra o servicio en donde conste que ya se encuentra
ejecutado y como minimo contenga la siguiente informacion: (nombre de las partes, el objeto, fecha de inicio y
fecha cierta de terminacion, el valor y la identificacion del contfrato y las partes).

Acta de liquidacidon del contfrato suscrita por el tercero contratante acompanada de una declaracion expedida
por el proponente, que se entenderd hecha bajo la gravedad del juramento, en la que certifique que le consta
gue la informacion del acta de liguidacion esta en firme.

Ordenes de compra, érdenes de servicio y aceptacién de ofertas irrevocables, expedidas por el tercero
contfratante que recibid los bienes, obras o servicios en los que se identifique el valor, objeto, fecha de
terminacion, las partes contratantes y este debidamente suscrita (firmada).

Los confratos de tracto sucesivo se considerardn ejecutados en la porcion efectivamente cumplida. Para
proceder al registro de la experiencia de un contrato de tracto sucesivo en curso, es necesario que el tercero que
recibid los bienes, obras o servicios relacionados certifique expresamente la cuantia y objeto del contrato
efectivamente ejecutados.




f . SECUENCIA: Corresponde a una secuencia numérica con la cual
aptura formulario proponentes ) ) .

ira identificando cada uno de los contratos que aporte a su
experiencia esta partird en el 001 y contfinuara en ese orden en la
medida que adicione mas contratos .

[# Adicionar contrato

Los contratos que soportan la experiencia deberan estar numerados del
001 al 9999, de tal suerte que si desea adicionar un contrato nuevo

debera utilizar un numero que no exista. Este nimero es muy importants
pues asi mismo deberan quedar marcados los soportes para permitir la
revision posterior en forma ordenada.

CELEBRADO POR: Aqui usted deberd seleccionar quien ejecuto el
contrato, si fue directamente la empresa, si la experiencia la esta
s ke e opor_’rondo un socio, accionista u osqcmdo O sl la ejecuto
medianfe la modalidad de consorcio o unidn temporal o
sociedad de la que es o hizo parte

Cecuenca Seleccion

]
-

Nombre contratista Mombre contratante
L R NOMBRE DEL CONTRATISTA
Fecha gjecucién o terminacion Valor en pesos
Fecha ejecucion o terminadior 0 si el confrato lo ejecuto la empresa o la persona natural directamente, se

registrara por defecto el nombre de la misma.
Valor (SMMLV) digitado Porcentaje de participacion %

Si el confrato lo ejecuto un socio, accionista a asociado, se registrara el
S b e i nombre de quien lo ejecuto. (socio, accionista...efc.)

si el contrato fue ejecutado mediante la modalidad de consorcio o uniéon
temporal, serd el nombre de estos Ultimos el que se registre

Si el contrato se trata de experiencia ejecutada por una sociedad de cual
hace o hizo parte en calidad de accionista.




NOMBRE DEL CONTRATANTE, Se debe registrar el nombre a
quien se le suministro el bien o servicio tal como aparece en el
soporte de experiencia

FECHA DE EJECUCION: Es importante que en esta casilla registre
la fecha en la que FINALIZO LA ejecucion de dicho contrato.

Teniendo como referencia el plazo original del contrato, o la
fecha de terminacion que se relaciona en el acta de liquidacion
o en la certificacion.

VALOR EN PESOS: Este serd el valor TOTAL EJECUTADO que se
acredite en el confrato, certificacion o en el acta de
liguidacion.

- Captura formulario proponentes

[# Adicionar contrato

Los contratos que soportan la experiencia deberan estar numerados del
001 al 9999, de tal suerte que si desea adicionar un confrato nuevo
debera utilizar un numero que no exista. Este nimero es muy importante
pues asi mismo deberan quedar marcados los soportes para permitir la
revision posterior en forma ordenada.

Secuencia Celebrado por

Secusncia Seleccione ...

1 = numera entre |

Mombre contratista Nombre contratante

Nombre contratista Nombre contratante
Fecha ejecucion o terminacion Valor en pesos

Fecha ejecucion o termmaadr 0
Valor (SMMLV) digitado Porcentaje de participacion %




VALOR EN SALARIOS MINIMOS: En

valor del contrato expresado en
salarios minimos se generara
automdticamente, Por eso la
importancia que registre de
manera correcta la FECHA DE
TERMINACION/EJECUCION vy el
VALOR TOTAL EJECUTADO

Captura formulario proponentes

[# Adicionar contrato

Los contratos gue soportan la experiencia deberan estar numerados del
001 al 9999, de tal suerte que si desea adicionar un confrato nuevo
debera utilizar un nimero que no exista. Este nimero es muy importante
pues asi mismo deberan quedar marcados los soportes para permitir la
revision posterior en forma ordenada.

Secuencia Celebrado por

Secuencia Seleccione ..

Nombre contratante

Fecha ejecucion o terminacion Valor en pesos

Valor (SMMLV) digitado

(it}

Porcentaje de participacion %

V) aigitagg U

7o PARTICIPACION: La participacion
deberd registrarse en (0) SALVO si se
trata de contratos ejecutados en la
modalidad de CONSORCIO o UNION
TEMPORAL, en dicho caso si deberd
registrar la participacidn que tuvo en
dicho contrato.




_ Captura formulario proponentes

[ Adicionar contrato

Les contratos que soportan |a experiencia deberan estar numerados del
001 al 9599, de tal suerte que si desea adicionar un contrato nuevo
debera utilizar un niimero que no exista. Este niimero es muy impartante
pues asi mismo deberan quedar marcados los soportes para permitir la
revision posterior en forma ordenada.

Secuencia Celebrado por

Secuencia Seleccione ...

(Indigue un mimerc entre GO y 5999)

MNombre contratista Nombre contratante

MNomibre contratista Mombre contratants

Fecha ejecucion o terminacion Valor en pesos

Fecha ejecucian o terminacdor m 0

Valor (SMMLV) digitado Porcentaje de participacién %

Valor (SMMLY) digitado 4]

{5olo en caso de ejecucion por media de
Censoraos y/o unicnes temnporales y/fo por
vinculacion con sociedades)

CLASIFICACIONES: En cada contrato
usted deberd relacionar los codigos
correspondientes a las actividades
desarrolladas  dentro  del  objeto
contractual de dicha experiencia.

., [ Clasificaciones

Por favor indigue a continuacion las clasificaciones de acuerdo con el
clasificaclor de bienes y servicios de las Naciones Unidas (UNSPSC) al
tercer nivel, Si desconoce los cédigos posibles, por favor utilice la ayuda
que aparece al lado de cads casilla. Puede seleccionar tantas
clasificaciones como estime convenientes de acuerdo con los bienes y
servicios que aspira proveerle al estado Colombiano. Recuerde gue los
codiges a indicar deben tener & digitos. Del siguiente enlace puede
descargarse la cartilla de codigos. Clasificador UNSPSC, Adicionalmente
le proveemos a continuacidn una explicacién rapida de la forma como se
usa el codigo UNSPSC Instrucciones UNSPSC.




EXPERIENCIA APORTADA POR SOCIO, ACCIONISTA Y/O ASOCIADO

Si la persona juridica que desea registrar su RUP no supera
Los contratos que soportan la experiencia deberan estar numerados del 001 al 9999, de tal los tres (3] afos de constitvida .Tre§ 3 anos C.Ie constituida, -podran SUS. SE)(;IOS,
accionistas y/o asociados (persona natural o juridica)
aportar su experiencia con los soportes mencionados
Este numero es muy importante pues asi mismo deberan quedar marcados los soportes anteriormente y en los términos establecidos, es importante
para permitir la revision posterior en forma ordenada. ’rgner en CUG”TC‘ |C‘. ieliggleRelelggle) deperd ser regiSTr_C'dC‘ este
tipo de experiencia en el formulario por lo anterior tenga

presente las siguientes recomendaciones.

suerte que si desea adicionar un contrato nuevo debera utilizar un numero gue no exista.

Secuencia Celebrado por
032 EL ACCIONISTA O SOCIO v
ERME R o e g - Seleccionar la opcidn celebrado por: Accionista o socio
Nombre contratista Nombre contratante
- En la opcidn Nombre Contratista: debera registrar el nombre
C.H.B SERVICIOS S.A.S Nombre contratante del accionista y/o socio persona natural o juridica que esta
aportando la experiencia.
Ejecutado por @ Nombre consorcio o unién temporal @
EJECUTADO COMO CONSORCIO O UNION TEMI | = Nombre del consorcio o union temporal - En la opcion Ejecutado por: si el contrato lo ejecuto
directamente el accionista seleccionara la opcién EJECUTADO
SELECCIONE ... DIRECTAMENTE.
EJECUTADO DIRECTAMENTE aloran-pesos
EJECUTADO COMO CONSORCIO O UNION TEMPORALGalor en pesos - En la opcién Ejecutado por: si por el contrario el contrato lo
ejecuto el socio y/o accionista siendo parte de un consorcio o
Valor (SMMLV) digitado @ Porcentaje de participacion % union temporal debt,arén seleccionar la opcion EJECUTADO COMO
* CONSORCIO O UNION TEMPORAL adicional a esto se activara
Valor (SMMLV) digitado Porcentaje de participacion una casilla para que usted registre el nombre del CONSORCIO O

LA UNION TEMPORAL de la cual hizo parte el socio o accionista asi
como una casilla para registrar la participacion que tuvo.




“ru

REGISTRO UNICO
DE PROPONENTES

P

Una vez se diligencia la informacion del contfrato y
se grabe, ellos se iran enlistando en orden
secuencial, al frente de cada contfrato aparecen
opciones que le permiten generar la declaracion
que acompanara cada contrato (esta declaracion

debe ser descargada de manera obligatoria y
firmada por el Rep. Legal o proponente) , y la
opcioén para cargar los soportes

g
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y
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Mastrando registros del 1 al 9 de un total de 9 registros

Anterior bloque  Siguiente blogue

Valide los campos del formulario para recibir €l pago

- il

& Validar el form... @ Validar Soportes ) Imprimir Borra... B Imprimir Form...
~

o B

Una ves haya finalizado de registrar
la informacion del formulario,
cerciorese que toda la informacion
haya quedado correctamente
alimentada de conformidad como
se le ha indicado

Finalizada esta revision en la parte
inferior del formulario encontrara

cuaftro botones los cuales deberd
oprimir iniciando con el de VALIDAR,
luego VALIDAR SOPORTES (este en
caso de que haya cargado los
soportes virtualmente) vy finalizando
con el botédn IMPRIMIR FORMULARIO.




NOTA: Una vez impreso el formulario, este se
cerrara impidiendo cualquier modificacion, por

eso la importancia de revisar detenidamente la

informacioén registrada, en caso de requerir
habilitar su formulario nuevamente deberd

comunicarse con la oficina de proponentes de la
cdmara de comercio para solicitar le sea
desbloqueado, y de este modo realizar la
correccion o adicionar la informacion faltante.

De igual manera si usted desea finalizar su tramite y
radicarlo en linea, lo podrd hacer, firmando de
manera electronica el formulario y realizando el
pago en lineq, el formulario le ira indicando el paso
a paso si desea hacerlo de este modo, para realizar
la radicacion de manera virtual es necesario que el
usuario desde el cual esta accediendo corresponda
al fitular del registro personas naturales o
representante legal en caso de personas juridicas .
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Mostrando registros del 1 al 9 de un total de 9 registros

Anterior bloque  Siguiente bloque
0 Acciones del formulario

Valide los campos del formulario para recibir el page
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RECOMENDACIONES

ADICIONALES




CHECKLIST DE SOPORTES PERSONA JURIDICA

-Estado de situacion financiera a corte del 31 de Diciembre del afo inmediatamente anterior.

-Estado de resultados integral (py g) a corte del 31 de diciembre del aino Inmediatamente anterior

- Estado de cambios en el patrimonio ( solo si esta clasificado como pequena, mediana o gran empresa)

- Estado de flujos de efectivo ( solo si esta clasificado como pequeiia, mediana o gran empresa)

-Notas de revelacién en donde conste politicas y practicas contables y que los estados financieros aportados se presentan bajo normas
internacionales estableciendo el decreto y el grupo al que pertenecen.

-Certificacion de gastos financieros x intereses (la genera el sistema)

-Rut de la Dian firmado

-Copia de la cédula del proponente

- Formulario firmado

- Copia de la Tarjeta Profesional del contador

- Copia de la certificacion de la junta central de contadores (vigente)

- Certificacidon de pago de parafiscales (la Genera el sistema)

- Certificacidon del Tamano de la empresa (la genera el sistema)

- Certificacidon de cuentas principales (las genera el sistema pero debera diligenciarla ) tenga en cuenta que los valores deberan llevar (punto) para
miles y (coma) para decimales y se debe registrar con la fecha de corte de los estados financieros.

- Certificacion de homologacién de cuentas (las genera el sistema) tenga en cuenta que los valores deberan llevar (punto) para miles y (coma)
para decimales. (SOLO PARA PERSONAS JURIDICAS ) y solo en el caso en donde se use otro tipo de cuentas.

- Declaraciones de los contratos (la genera el sistema) acompafiando los soportes de experiencia.
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Q

Nota: en caso de ser una sociedad sujeta a Vigilancia 6 control por parte de la superintendencia de
sociedades debera aportar adicional mente

O - Informe de Gestion del Representante legal.
U - Dictamen del Revisor Fiscal

—



[ RECOMENDACIONES A TENER EN CUENTA EN LA EXPERIENCIA ]

— Los contratos que corresponden a la minima cuantia y estan representados en cartas de aceptacion, deberan adicionar
la presentacion de la oferta econdmica que junto con la aceptacion constituyen en parte integral el contrato.(Inciso 5° del
articulo 3.5.4 del decreto 734 de 2012)

— Las personas juridicas con menos de tres (3) anos de constituidas, podran acreditar su experiencia con base en la
experiencia directa de sus socios o accionistas, asociados o constituyentes.

Las Camaras de Comercio, al hacer el cotejo documental de la experiencia, estan en la obligacion de verificar la informacion
que reposa en los registros a su cargo y si hay inconsistencias entre los documentos presentados en el RUP y la informacion
que reposa en sus registros, debe abstenerse de hacer el registro.

— Los soportes de experiencia deberan estar completos y legibles, de tal manera que al realizar su revision y posteriormente
el proceso de digitalizacion para su archivo, no pierda la calidad y puedan ser consultados sin problema.

— En caso de contratos ejecutados bajo la modalidad de consorcios u uniones temporales (UT) debera adjuntarse copia
del documento de constitucion de dicho consorcio o UT en donde conste el porcentaje de participacion (cuando aplique)




[ RECOMENDACIONES A TENER EN CUENTA AL MOMENTO DE DILIGENCIAR LOS CONTRATOS EN EL FORMULARIO ]

— Al momento de registrar los salarios minimos por cada contrato tome como referencia el valor total del contrato y dividalo en el
salario minimo mensual del ANO en que FINALIZO la ejecucion del contrato.

— Al tratarse de contratos ejecutados en la modalidad de CONSORCIO o UNIONES TEMPORALES se debera registrar en el
formulario en cada contrato en el espacio destinado al contratista el nombre del consorcio o unién temporal que lo ejecuto, Y NO
EL DE EL PROPONENTE.

—  En los contratos que NO sean realizados mediante UNIONES TEMPORALES O CONSORCIOS el item de participacion o
porcentaje en el formulario debera ser diligenciado en el formulario por cada contrato en (0)

— Aportar declaracion por cada contrato que se registre en el formulario en donde conste la identificacion del contrato, las
clasificaciones de bienes y servicios codigos UNSPSC, el valor expresado en salarios minimos (El formulario genera modelo
predeterminado de la declaracion por cada contrato).

= Debe tomar en cuenta que la clasificaciones generales y las asociadas a la experiencia deben estar ajustadas a las necesidades
que requiera ofertar, y a las actividades realizadas en los contratos que aporta como experiencia.




RECOMENDACIONES A TENER EN CUENTA AL MOMENTO DE DILIGENCIAR LA INFORMACION FINANCIERA

EN EL FORMULARIO

— La informacion contable exigida por las normas tributarias sera la determinada a partir de las Normas Internacionales de
Informacion Financiera — NIIF. Con corte a 31 de diciembre del ario inmediatamente anterior.

— Los estados financieros deberan ser comparativos y tendran como fecha de corte el 31 de diciembre del ano
inmediatamente anterior, salvo que el interesado no tenga suficiente antigiedad para preparar estados financieros con
corte al 31 de diciembre, evento en el cual debera inscribirse con estados financieros de corte trimestral o con estados
financieros de apertura.

— SI ESTA REGISTRADO ANTE CAMARA DE COMERCIO DEBERA ESTAR RENOVADO A CORTE DEL PRESENTE ANO ANTES
DE INGRESAR EL RUP. (la informacion financiera reportada en el registro mercantil, debe coincidir plenamente con la
aportada y registrada en el RUP)

— La informacion financiera incluida en el formulario RUES debe ser igual a la contenida en los estados financieros.




. Para mayor informacién y asesoria sobre el registro
Unico de Proponentes en nuestras oficinas de lunes
a viernes en horario de 7:00 am a 12:00m y de
‘ 2:00pm a 5:00pm o a través de la linea telefdnica
3102165907
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