RENOVACION AL REGISTRO
UNICO DE PROPONENTES
(RUP)

PERSONA NATURAL
PASO A PASO




El presente PASO a PASO tfiene como intencidn ser una guia
practica para el usuario al momento de diligenciar su formulario de
RENOVACION al RUP, este paso a paso explica en detalle los
requisitos, la informacién y los soportes a tener encuentra,
adicional a esto también incluye recomendaciones que le serdn
utilicen para realizar su proceso de inscripcion con éxito.

CUAL ES LA VERIFICACION DOCUMENTAL QUE HACE LA

CAMARA DE COMERCIO?: Las cdmaras de comercio deben
verificar que la informacién diligenciada en el formulario de
inscripcion, renovacién 6 actualizacidén coincida con la
informacién contenida en los documentos enunciados en el
articulo 9 del Decreto 1510 de 2013 (modificado por el decreto
1082 de 2015) y circular externa 100-000002 de 2022 de la
Superintendencia de Sociedades.

lgualmente, pueden utilizar la informacién de los registros que
administren para adelantar la verificacion.




WWW.CCCASANARE.CO

(6 | [ www.cccasanare.co

Estas navegando como invitado

Las paainas a las que acoedas desde esta ventana no aparecerdn
en el historial del navegader ni dejardn rastros (por ejemplo,
cookies) en la computadora después de cerrar todas las ventanas
abiertas de la sesion de invitado. Los archivos descargados
permaneceran intactos,

MAS INFORMACION

Para realizar su tframite de renovacion al registro unico de proponente
en necesario que ingrese a tfravés del portal web de la cdmara de
comercio de Casanare www.cccasanare.co
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0 DE CONVENCIONES Y NEGOCIOS

COTIZA TU EVENTO =
CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE

Una vez ingresado al portal de la cdmara de comercio de Casanare, haga
clic sobre la opcidn servicios en linea
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Después de haber ingresado al portal de la cdmara de comercio de
Casanare, haga clic sobre la opcidn Renovar/proponentes




Sistema Integrado de Informacion SII3

CAMARA DE COMERCIO
“=CASANARE—

2 Iniciar sesion

Correo Electronico / Usuario
Correo electronico / Usuario

Identificacion @
Identificacion

Clave

Clave
INGRESAR

i0lvida la s:unt(» istrarse

Para poder acceder a los servicios en linea de la cdmara de comercio de Casanare,
es necesario que la persona interesada ingrese normalmente a los servicios en linea
con su usuario y confrasena si ha olvidado su confrasena ingrese a la opcidn olvido
confrasena.



ARA DE COMERCIO DE CASANARE
[# Renowvacion de proponentes
Muevo tramite Retomar Tramite
Fara fniciar un tramite de renovacion en gl Registro 'da'Fmp'onentgas, por favar indigue a continuacian el nit del proponente o su pumera de inscripcion en el Registro.

Consultar por Ingresar la informacion:

NUMERD s

Sugerimos revisar nuestros términos y condiciones: Ver @

ﬂ Continuar

Después de haber ingresado, puede iniciar su framite ingresando el nit de la
persona juridica o el numero de proponente (en esta situacion para personas
naturales se necesita el numero de proponente)




P Actualizacon de proponentes

[ Actualizacidn de proponentes - seleccion de expediente

A cﬂﬂtﬂuﬂmﬂ s mmstra }ar relaabn de los evpédlenter entmt‘aﬁins m',fm NIT carnade con 2[ munem mdlmdn ¥

:desla&nporfmremelamiumnahhﬂada stad| op!
muestran a continuacion puede ser actualizado por favor npﬂmn e! botan "Canhﬁlr para realizar una nusva
‘bisquedsa (indicar un nuevo Nit) o escoja otra opcion del menii de opciones disponible.

Relacion de expedientes

' Estado Estado
Acciones Matricula Proponente  Nit/ide MNombre Organizacion Categoria matricula proponente

d cas Principal WA NORMAL

(2

Una vez haya ingresado los datos del paso anterior, el aplicativo le mostrara la coincidencias
asociadas al numero de identificacion en los ofros registros de cdmara de comercio, si es asi
debe dar clic sobre el nombre, de lo contrario hard el diligenciamiento del nombre de forma
manual.



Una vez haya ingresado por la
opcion de renovacion deberd
hacer lectura de los términos
de uso del aplicativo, y si esta
de acuerdo pulsar el botdon
acepto para continuar.

A partir de este punto el

aplicativo le dard instrucciones
precisas para acceder al
diligenciamiento del formulario,
también le ira indicando que
informacion, requisitos y soportes
deberd tener en cuentaq, lea
atentamente la informacion.

©® Informacion

Términos de uso

Bienvenido al modulo de "Diligenciamiento virtual del formulario de inscripcion al Registro Unico
de Proponentes”, le solicitamos |eer en detalle los términos de uso gue a continuacion de definen y
oprimir el botdn que corresponda con su decision de estar o no de acuerdo con los mismos.

Al acceder a este servicio usted acepta que:

# Lainformacion que diligencie como parte del formulario es veridica. Recuerde que la CAmara de
Comercio debe realizar una verificacion de los documentos soporte (certificaciones, balances.
declaraciones, etc) gque se anexan y en caso de encontrar incongruencias en la infomacidn
reportada en el formulario comparada con |a informacion de los soportes procedera a la develucion
correspondiente.

# La responsabilidad de la informacion diligenciada es completamente suya. Debe tenerse
claridad en gue esta es una herramienta de diligenciamiento que tiene por objeto facilitar el
proceso de Inscripcion, sin embarge, los datos que se diligencian y los calculos que se realizan son
en todos los casos, responsabilidad del usuario. La Camara de Comercio no adquiere rsponsabilidad
alguna en relacién con [a informacion que el usuario diligencie en el tramite de Inscrpcion.

# Entiende que este servicio tiene por objeto facilitar el proceso de inscripcién.

# El diligenciamiento virtual del formularic no implica aceptacion por parte de la Camara de

Comercio. Utilizar esta herramienta para generar el formulario de |a Inscripcién no garantiza gue la
Cémara de Comercio esté en la obligacion de aceptar su tramite, lo anterior dado que la Camara
debe realizar una verificacion documental y en caso de encontrar inconsistencias entre los datos
diligenciados y los soportes lo hara saber devolviendo el tramite correspondiente.

' Acepto X Mo Acepto

o




En este paso del proceso el
aplicativo le mostrara los datos
bdsicos y la liquidacion del valor
que deberd ser cancelado por
concepto de la actualizacion, (el
valor reflejado en la imagen es a
manera de ejemplo) adicional a lo
anterior le dard la opcion de
generar el formulario.

Para continuar haga clic en el boton
Formulario.

—
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[# Renovacion de proponentes

# Liquidacion y datos Basicos

Matricula: Nirero del Proponante: Organizacion:

SOCIEDAD POR ACCIGNES SIMPLIFICADA b

Razon social:

Servicio Nombre Prop Cantidad Baze Valor
RENOWVACIONES REGISTRO DE PROPONENTES 1977 1 $0 $761,000
Valar Bruto $751,000
Valor VA $0
Fuente: &4P1-5lICORE Total $751.000




CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE

Buscar... n

# Captura formulario proponentes {Decreto 1510 de 2013)

Consultas registras pablicos < Liquidacion

¢ i)

1758361
Consultas - registros naclionales Estado
SALVADA

Trimites registros pdblicos

[# Captura de datos
B verificacion de identidad

Apreciado usuario, npos gue se indican en cada grupo datos. |gualmente ponga especial atencian en aguellos grupos donde el sisterna le solicita
anexar soportes documentales yfo generar certificaciones. Estos mensajes le ayudaran/ #Eomplementar ta informacion que debe anexar y minimizar los riesgos de devolucion.

B Renovar matricula mercantil

n Matricula Persona Natural yio
Establecimiento

& @ & @ L
7| Bloque 1 Blogque 2 | Bloque [~ | Bloque 4 Blogua 5

B certificados

Datos de Ubicacign Comercisl y de  Capacidad financiers y i Clasificaciones Experienciz

B radicar documentos

Matifirackn Organizacin

n Actos y Documentos Sin Costo

(# Dates basicos

B Depasito de estados financleras

B Inscripcion de proponante [# Datos basicos - |dentificacion

B Actualizacian Decreto 399 Por favor acegirese que aparece correctamente su tipo de identificacion/ #&u nimero de identificacion. Si estos no aparece correctamente, por favor modifiqueios

D Prapagar Servicios i
Organizacion juridica: - Nombre

B compra de Servicios Empresariales

s L TR P - > LT RTIUATS E  eTTeT A R

Al momento de generar el formulario por primera vez, aparecerd al inicio
un codigo de recuperacion, este coddigo deberd ser recordado, pues dicho
codigo le permitird retomar y recuperar el tramite en cualquier momento
con la informacion que ya habia alimentado, en caso de tener que salir de
la pagina o ante alguna falla del sistema .

En la siguiente pagina de esta guia se
muestra el proceso que debe realizar en
caso de salir del formulario y volver a
reingresar.




La proxima vez que ingrese por la opcidn de inscripcion de
proponente, lo hard usando el cddigo de recuperacion que
le fue asignado al momento de acceder por primera vez al
formulario.

CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE

<
Nz Si usted habia iniciado prev @ tramite de inscripcion y desea retomarlo, por favor digite sl codigo recuperacidn asignado a su tramite
No. Recuperacian @
¥




" DATOS BASICOS
PERSONERIA
JURIDICA

-j

(




ricula Persona Natural wio

Establecimiento

B certificados

B Radicar documentos

B Actos y Documentos Sin Costo

B Depdsito de estadas financleros

B nscripcidn de proponants

B Actualizacidn Decreto 322

B Prepagar Servicios

B Compra de Servicios Empresariales

B Fager electronicaments

CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE

®
Blogque 1

# Datos basicos

[ Datos basicos - |dentificacion

L
Blogue 5

Exparisnciz

Por favar aseglrese que aparece correctamente Su tipo de identificacion y su ndmera de identificacion. Si estos no aparece correctamente, por favor modifigualos

Organizacidn juridica: Nit del proponente: @

PERSONA NATURAL

Tipo de identificacidn: 1wero de identificacion:

| CEDULA DE CIUDADANIA W |

Tamafo de la empresa:

| SELECCIONE ... V]

Este campao as reguerndo

Mombre

KACIONALIDAD

Si el usuario se encuentra registrado
en cdmara de comercio, en el

A partir de este punto usted comenzara el
diligenciamiento de los datos que le
requiere, es importante que lea
atentamente la informacidén que le

regisiro merccm’rll,, ?l formulario suministra el formulario en cada una de las
arrastrara aufomaticamente alguna etapas, que como lo podrd apreciar lleva

de esa informacion

una secuencia numérica por BLOQUES a
modo de paso a paso.

Durante el proceso de diligenciamiento de la
infformacion usted encontrara un boton de
Grabar por cada paso, es necesario que en
la medida que vaya registrando informacién
la grabe a través de esta opcion, esto con el
fin de no perderla en caso de alguna falla
de cualquier tipo.




Debe anexar al tramite los sigulentes soportes como parte de! proceso general gue esta reaiizando. Fara facilitar & proceso de dillgencamiento a continuacion podra cargar os sopartes gue se e solicitan y/o generarios si es del caso, Por favor revisar Uno a uno los requisitos,

UL IMPORTANTE [I! Los sopartes gue se anayen [imagenes) deben estar dabidamente diligencados y firmados por quien comesponda, sar ciaros y exactos. Se entanderan validos ¥ reemplazen las copias fisicas gue s2 entregan ante la Camara de Comercio. En caso de detectarse falsadad esta sera remitida a las
autordades competentes.

Buscar: [

Desaripcidn

RUT DEL PROPONENTE
Copiz dat RUT de & persona nazral

DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL PROPONENTE
Copizs dei documaenta de identidad del proposente persons natural

CERTIFICACION DEL TAMANO DE LA EMPRESA
Certificacién del tamafic de |a empreta firmada por ol propenente o ru contador. Racuerde que s= conzidens pequeda empeesa cusnde tanga activor inferlores 1 000 SMMLY y menct de 50 ampleadas

DOCUMENTC DE IDENTIDAD DEL CONTADOR O REVISOR FISCAL
Copia d&l documente de identidad del contader plibfico o revisor fiscal que firma izs sertificaciones anexas y los informes financiercs

TARJETA PROFESIONAL DEL CONTADOR PUBLICO O REVISOR FISCAL
Copiz dz Iz tarjer= profesional del contador pblico o revisor fiscal (segin zea & casol que firma k=: certificacionss y los informes financizmes.

CERTIFICACION DE LA JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

Cerificacion de la Juna Central g% Contadores con fecha o expedicion inferlor 3 2 messs, del conzador o revizar fiscal que firma las declaraciones v los Informes Smanciers:

CERTIFMCACION DEL APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL o

De acuerdo con lo estabiecido en b Ley 7BS g 2002 articulc 50, &l proponente debe snexar cariBcacion en fa que conste gua 1e encuentra ai dia en tut cbligacioner laboraies rafacionadas con Planills Usica de Apores al Seguridad Sotial Ea caso de persona natural sin empleadsn. anexar copia del Uitms pago de fa planiila
(nica del proponente. En caso de persona namural con- emplaades, anenar certificacion del contader o revisor flszal donde Zonte que se encuantra & dis con los aportes 2 istems de. sepunssd social o @n su delectouPefil Uismo pago de i planills Gnics del propanents i sus ampleados

Mostrand o registros del 1 al 7 de un total de 7 registros

™ Antenior bloque  Siguiente

El formulario le ira indicando los soportes que De manera predeterminada el formulario le permite descargar
deberd anexar, estos soportes podrd ser algunas de las declaraciones que requiere aportar haciendo clic
aportados en fisico y/o cargados en el sistema sobre el icono que se muestra en la imagen dicho formato se
a través de la opcidn que senala laimagen. descarga para ser firmado por quien alliindique




a Depdsito de estados financieras
a Inscripoidn de proponents

B Actualizacidn Decreto 399

B Prepagar Servicios

o Compra de Servicios Empresariales
B Reingreso Ganérico Tramites

B Pagar electronicaments

CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE

[#4 Datos de Ubicacion Comercial y de Notificacion

[# Datos de ubicacion comercial

Direccion comercial: @

Direccion cormeraial

Télefono No. 2

Municipio comarcial:

Nimero de celular

n | SELECCIONE ...

Télefono No. 3

[# Datos de notificacion judicial

Direccién notificacion @

Direccisn Notificacior

Télefono No. 2

Municipio de notificacian

Numero de celular:

* |

Telefono No. 3:

Ie=

[ Autorizacion para el envio de notificaciones y comunicaciones

Por favor a continuacion confirme la autorizacion para enviar comuncaciones y notificaciones de interes a sus correos electronicos.

Autorizo el envio a mis correcs electronicos

SELECCIONE _.

Como se menciono anteriormente parte de la informacion es tomada de los registros asociados que
el usuario ya tiene en cdmara de comercio (..) tal es el caso de los datos de notificacion judicial y
ubicacion comercial, por tal razdn solo serd necesario diligenciarlos en caso de no estar registrado.
Recuerde siempre seleccionar la opcion grabar una vez diligenciados los datos




INFORMACION
FINANCIERA




personas
naturales
obligadas a llevar
contabilidad
deben soportar
su capacidad
financieray
organizacional
de conformidad
con el grupo NIIF
en que se
clasifique, asi las
Ccosas se aportara
el conjunto

completo de
estados
financieros que
corresponda-

~apacidad finandiera y Capacidad de Organizacion

[ Capacidad financiera

A continuacion se despiiega e formulanio para |2 captura de |2 informacion finanders, recuerde que

& Informacién de Activos

Activo Corriente {ActCte)

3 informacion a repartar debe corresponder 2 Witimo corte anual 0 n su defecto 2 Ia informacion finarciers de aperiura.

Fecha de corte, normaimente el altimo corte anual, formato AAAA-MM-DD:

2015183

Activo No Corriente (ActNoCte)

Activos Totales {ActTot)

| 1.666.923.55

848 3E:
B45.364

2564845335

[ Informacion de Pasivos y Patrimonio

Pasivo Corriente (PasCle)

Pasivo Largo Plazo (PasLar)

453,094,663

Pasive Total (PasTot)

761,245,203

Patrimonio Neto [PatNet)

| 182303132

Pasivo + Patrimonio (PasPat)

2584 845335

Otros Ingresos

Gastos Operacionales (GasOpe)

Ingresos Actividad Principal

12737230214

Otros Gastos

| 2231222936

| | 30730021

Costo de Ventas (CosVen)

Gastos por Impuestos (Gasimp)

Utilidad o Pérdida Operacional (UtiOpe)

[102e2841713

Utilidad o Pérdida Neta (UtiNet)

Gastos Intereses (Gaslnt)

| 263174565

| 56.345.015

| 30.338670

GRUPO 1- Gran Empresa

GRUPO 2 - Mediana y pequena empresa

GRUPO 3 — Microempresa

Para los grupos 1y 2 deben anexar los Cinco (5) Estados Financieros, para los del grupo 3 deberd aportar los estados financieros de los

numerales 1-2-5

1- Estado de situacion financiera
2- Estado de resultados

3- Estado de cambios en el patrimonio

4- Estado de flujo de efectivo

5- Notas de revelaciones indicando la nueva Normatividad NIIF y al grupo que corresponde.




Fecha de corte, normalmente
el dltimo corte anual, formato

AAAA-MM-DD;
20151231 [ ] ¢
[ Informacion de Activos
Activo Corriente (ActCte) Activo Mo Comriente  Activos Totales (ActTot)
{ActMoCte)
1.666.923.653 | 2554848335
| 1.535.848.364
[# Informacian de Pasivos y Patrimaonio
Pasivo Corriente (PasCte) Pasivo Largo Plazo (Paslar) Pasiva Total (PasTot)
278.150.540 | | 483094663 | | 761245203

Patrimonio Meto (PatMNet) Pasivo + Patrimonio (PasPat) Ingresos Actividad Principal

| 1.823.603.132 | | 2384848335 | 12.737.239.214 |
Otros Ingresos Gastos Operacionales (iros Gastos
(GasOpe)
| 7.242 | | 30730.121 |
| 2.231222.936
Costo de Ventas (CosVen) Gastos por Impuestos UHilidad o Perdida
(Gasimp) Cperacional (LHiOpe)
| 10.242.541,713 | | |
0 263.174.565

Utilidad o Pérdida Meta Gastos Intereses (Gasint)
{UtiMet)

30.338.670 |

LI

£

345,01

L

[# Indicadores calculados

La informacidén financiera que presente, deberd
estar a corte del 31 de diciembre del ano
inmediatamente anterior, o podrd presentar
estado de situacion financiera de apertura o a
corte frimestral si la empresa fue constituida en el
presente ano.

Debe registrar la informacién financiera que
solicita el formulario, debe tener presente registrar
adecuadamente la fecha de corte y demdads
informacién conforme a los datos reflejados en
sus estados financieros.

Nota 1: la informacion financiera incluida en el
formulario RUES debe ser igual a la contenida en
los estados financieros.

Nota 2: S| esta registrado ante cdmara de
comercio deberd estar RENOVADO A CORTE DEL
PRESENTE ANO ANTES DE INGRESAR EL RUP. (la
informacién financiera reportada en el registro
mercantil y/o de la entidades sin animo de lucro
debe coincidir plenamente con la aportada vy
registrada en el RUP)




IMPORTANTE

TENGA PRESENTE AL MOMENTO DE REGISTRAR LOS

VALORES  DEL ESTADO DE RESULTADOS (P&G) LA
———— UTILIDAD OPERACIONAL Y LA UTILIDAD NETA SE DEBERA
R LIQUIDAR TENIENDO EN CUENTA QUE LA UTILIDAD
OPERACIONAL Y LA UTILIDAD NETA SE DEBERA SER
PLENAMENTE IDENTIFICABLE EN EL FORMULARIO
COMO EN EL ESTADO DE RESULTADOS APORTADOS.

Faeho Corrieda PaeCte Fasity L Plam Pl Fase Tl et

AL TRATARSE DE VALORES QUE AFECTAN DIRECTAMENTE INDICADORES DE
st i gt CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL  SE HACE NECESARIO QUE
‘ : : APAREZCAN REFLEJADOS DE MANERA TEXTUAL EN LOS ESTADOS FINANCIEROS
g pr—— o Y QUE SE DETALLEN EN EL DE MANERA PRECISA. PARA PODER COTEJAR Y QUE
DICHOS VALORES REFLEJADOS EN EL FORMULARIO TENGAN UN SUSTENTO
CLARO,  EXPRESO E IDENTIFICABLE EN EL  ESTADO FINANCIERO QUE
CORRESPONDA. (ACTIVO CORRIENTE, TOTAL ACTIVO, PASIVO CORRIENTE, PASIVO
TOTAL, ~ PATRIMONIO, GASTOS POR INTERESES, UTILIDAD O PERDIDA
OPERACIONAL)

Coto o Vs (o) Gt ot mpuacn Gl e & Prde Oparactnl (V500s)

Lot o o Mo LN et s st




IMPORTANTE

CAWARR OF COMEREI0 DE CACANARE (W
o
Fehe e pra e 202 e AR
1 i et
et Comart ettt et o Comos etollm et el )
 amecin e P R
Pasi Cores Pt P L P s P
Fafimunia ey Ptk P+ e gt g e P
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st oot (o st o it ) iad o o Comaiel |
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Gt s s

LA UTILIDAD OPERACIONAL, LA UTILIDAD NETA, LOS GASTOS OPERACIONALES,
LOS GASTOS NO OPERACIONALES, LOS INGRESOS NO OPERACIONALES, LOS
INGRESOS OPERACIONALES , LOS COSTOS DE VENTAS, LOS GASTOS POR
IMPUESTOS, LOS GASTOS POR INTERESES, DEBEN SER IDENTIFICABLES EN EL
ESTADO DE RESULTADOS DEL MISMO MODO QUE FUERON PLASMADQOS EN EL
FORMULARIO DICHA INFORMACION NO ESTARA SUJETA A INTERPRETACIONES
SINO QUE DEBE SER CLARA'Y GUARDAR PLENA COINCIDENCIA

LOS INDICADORES SERAN GENERADOS
AUTOMATICAMENTE POR EL SISTEMA DE ACUERDO A LA
INFORMACION FINANCIERA QUE REGISTRE



CAUARA DE CONERCI DE CASAARE

i et Dl

IMPORTANTE

GASTOS POR INTERESES: SE RECOMIENDA REVISAR BIEN EL VALOR
A REGISTRAR COMO GASTOS POR INTERESES EN EL FORMULARIO
YA QUE ESTE RESULTA DE GRAN IMPORTANCIA EN RAZON A QUE
AFECTA DIRECTAMENTE UN INDICADOR DE CAPACIDAD, POR TAL

RAZON DEBER REGISTRAR EL VALOR ASOCIADO A INTERESES Y NO

EL DE GASTOS FINANCIEROS YA QUE DICHO RUBRO (GASTOS
FINANCIEROS) EN MUCHAS OCASIONES ABARCA MAS VALORES
QUE NO NECESARIAMENTE ~ CORRESPONDEN A GASTOS
OCASIONADOS POR CONCEPTO DE INTERESES.




CAMARA DE COMERCIO DE

TR Una ves diligenciada la informacién financiera el

formulario le solicitara una serie de soportes, asociados
a esta informacion segun corresponda en el caso de ser
personas obligadas o NO a llevar contabilidad.

Debe anexar al tramite los siguientes soportes como parte del proceso general que estd realizando, Para facilitar el
proceso de diligenciamiento a continuacion pedra cargar los soportes que se le solicitan y/o generarios si es del casa.
Por favor revisar uno a uno los reguisitos.

PERSONAS NO OBLIGADAS A LLEVAR CONTABILIDAD:

It IMPORTANTE 1!l Los soportes gue se anexen (imagenes) deben estar debidamente diligenciados y firmados por deberén desccrgor y anexar |G deC|Cer|Cién que se

quien corresponda, ser claros y exactos, Se entenderdn validos y reemplazan las copias fisicas que se entregan ante la . . s

Camara de Comercio. En caso de detectarse falsedad esta sera remitida a las autoridades competentes. ml‘JeS'ITG. en la Imagen, esta declaracion YO se encuentra
diligenciada de manera predeterminada con Ila

informacion financiera diligenciada en el punto anterior y

Busear: | ' deberd ser firmada por quien alli indique.

Sec Descripcion Acciones

T INFORMACION CONTABLE DE LEY

01) Cuando se trate de personas natursles obligadas a liever contabilidad, debera snexar copia de Iz informacion r PERSONAS NATU RALES OBLIGADAS A I-I-EVAR
Sonkehicaet dilido Ao cxdnied sox s pommes Bl Hos CONTABILIDAD: Si es una persona natural obligada a
CERTIFICACION DE VALORES E INDICADORES llevar contabilidad deberd descargar esta declaracion ya

02) En cas‘o de pn_zrscra; rjf.tf.lra.es no GI:_nlga:asl..,a:. ie‘.-a.r contabilidad de a_@emc_ c_ur.ua nermativ I:Iad \.’;gert'e_. se encuen.l.ro d”igenCiOdO de manera prede.l-erminodo
deberan anexar certificacion de contador publico donge consten lo valores € ingicadores requeridos para ot . = . . o .
soportar s capacidad financiera y 1a capacidad de organizacion. con la informacién financiera diligenciada en el punto

CERTIFICACION DE VALORES E INDICADORES PARA PERSONAS MATURALES OBLIGADAS A LLEVAR OnTerior y deberd ser ﬁrmOdo por qUien OHII indique'

CONTAEBILIDAD

En casc de personas paturales obfigadas a lievar contabiidad de acuerdo com [a normatividad vigente, se
23) debera anexar certificacion de contador pdblico o revisor fiscal, segln sea el caso, donde consten o valores e

indicadores regueridos para soporiar |3 capacidad financiers, Esta certificacion es de obligatorio

diligenciamiento siempre y cuando en los informes contabies que debe anexar NO SEA POSIBLE identificar de

forma expresa los valores utilizados para el calculo de |a Capacidad de Organizacion.

NOTA: Todas las personas naturales registradas en cdmara
de comercio estdn obligadas a llevar contabilidad por tal
razén deberdn aportar la declaracién que corresponde y
los soportes de los estados de la informacién financiera
segun al grupo al que pertenezca.

Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros




CLASIFICACIONES




Los proponentes ofertaran sus bienes o servicios
registrando unos codigos correspondientes a Todas
las actividades, bienes o servicios que estén en
capacidad de ofrecer a las entidades estatales,
dichos codigos estdn clasificados en el
CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE LAS
NACIONES UNIDAS.

- [# Clasificaciones

Por favor indigue a continuacion las clasificaciones de acuerdo con el
clasificador de bienes y servicios de |las Maciones Unidas (UMSPSC) al tercer
nivel. 5i desconoce los codigos posibles, por favor utilice la ayuda que
aparece al lado de cada casilla. Puede seleccionar tantas clasificaciones como
estime convenientes de acuerdo con los bienes y servicios que 3spira
provesrie al estado Colombiano. Recuerde que los codigos a indicar deben
tener & digitos. Del siguiente enface puede descargarse |a cartilla de codigos.
Clasificador UNSPSC. Adicicnalmente le proveemos a coptinuacion una
explicacian rapida de la forma como se usa el codigo UNSPSC Instrucciones

UNSPSE

78181

Ln
|
(sl
[nia)
-l
(0]
LR
—
]

Servicios

851 e s integrales de



ENER EN CUENTA LO SIGUIENTE

El Clasificador de Bienes y Servicios es el sistema de codificacion de las Naciones Unidas para
estandarizar productos y servicios, conocido por la sigla UNSPSC Para inscribirse en el Registro
Unico de Proponentes, RUP, ante las cdmaras de comercio, el proponente debe indicar los
codigos correspondientes en el tercer nivel, es decir, la codificacion a certificar consta de 6
digitos los cuales corresponden al segmento, familia y clase.

— Segmento: Es la descripcion general del bien o servicio a ofrecer, el cual constituye los dos
primeros digitos del codigo UNSPSC.

— Familia: Los segmentos estdn compuestos por una o mas familias, que describen claramente el
bien o servicio a ofrecer. Constituyen el tercer y cuarto digito del codigo UNSPSC.

— Clase: Estd compuesta por una o mas familias, que conforman un grupo de productos que
comparten caracteristicas comunes. Constituyen el quinto y sexto digito del codigo UNSPSC.

EJEMPLO: 80-10-15 Servicios de consultoria de negocios y administracion corporativa



Usted deberd registrar en estas casillas, las
clasificaciones que vaya a acreditar como
proponente puede hacer uso del enlace que el
aplicativo que trae integrado el formulario que le
ayudara a buscar las clasificaciones. (recuerde
leer atentamente las instrucciones que trae cada
paso del formulario y seguir la recomendaciones
que frae este manual). No existe un limite de

clasificaciones, podrd registrar las que considere
este en capacidad de ofertar como proponente

[# Clasificaciones

Por favor indigue a continuacion las clasificaciones de acuerdo con el
clasificador de bienes y servicios de las Maciones Unidas (UMNSPSC] al tercer
nivel. 5i desconoce los codiges posibles, por favor utilice la ayuda gue
aparece al lade de cada casilla. Puede seleccionar tantas clasificaciones como
estime convenientes de acusrdo con los bienes y servicios que aspira
provearie al estado Colombiane. Recuerde que |los codigos a indicar deben
tener & digitos. Del siguiente enface puede descargarse la cartilla de codigeos.
Clasificador UNSPSC. Adicionalmente le proveemos a continuacion una
explicacion rapida de la forma como se usa el codigo UMNSPSC Instrucciones

UMNSPSE




Otra manera que le serd Ufil para buscar los codigos que requiera, es ingresar a
través de la pagina de la agencia nacional de contratacion a través de su
enlace (clasificador de bienes y servicios)
hitps://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios es una
herramienta bastante practica.
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EXPERIENCIA




AMARA DE COMERCIO DE CASANARE

B Experiencia del proponente

Contratants kg ” Acciones

EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICDS DE ACUEDUCTO ALCANTARILLADD Y ASED "PAZ DE ARIPORD E.S.P" i |EIE
EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO ¥ ASEOQ DE YOPAL ELCE - ESP &5 | £ | [ ] 3 |EIE]
EMPRESA DE ACUEDUCTO. ALCANTARILLADO ¥ ASED DE YOPAL EICE - ESP. 82132 EIE

EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALEANTARILLADO ¥ ASEO DE YOPAL EICE - E5P
EMPRESA DE AGUEDUGTO, ALCANTARILLADO ¥ ASEQ DE YOPAL ELC.E - EX5P 36 E@ o] | L

MUNICIPHY DE LA PRIMAVERA VICHADA 626 |EE
EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO ¥ ASEQ DE YOPAL ENC.E - E5F RS

EMPRESA DE ACUEDUCTO. ALCANTARILLADD ¥ ASEQ DE YOPAL ENCE. - ESP 1338.21

Mostrando registros del 1 al 54 de un total de 54 registros

Bntarinr hiaans Riguiantal Llog|

S

NOTA: En el bloque de la EXPERIENCIA usted podra evidenciar la
informacién  previamente registrada en inscripciones o
renovaciones anteriores, dicha informacion podra ser actualizada de
ser necesario o corregida si presenta algun error. Asi mismo
procedera adicionar nueva experiencia como se explica a
continuacion.



CAMARA DE COMERCIO DE
CASANARE

NOTA: En caso de presentar algun contrato
Si el soporte del contrato es una certificacion del contratante gue contiens en forma explicita las H H H
clasificaciones UNSPSC, no sera necesarnio adicionar declaracion firmada por el representante legal. rea I |Zad0 en VlgenCIa de' SECOP 2 en donde S€
Le Sigedmas entonces que cargue, haciende uso del boton "Cargar soporte” la imagen de la hayan flrmado dlgltalmente o) eI SOpOrte
certificacion,
- ) n , - carezca de firmas debera presentar el pantallazo
En caso-de personas juridicas con menos de 3 ancs de constituidas, podra soportar la experienciz de . .
la ptenrstﬂna jurl'dicz Tan l.:ast EXpEriencias i?dit\f:uailes d_e E}s]soc;czs, ETT este caso, 13 certificacion o de Ia plataforma (Secop) en donde eV|denC|a eI
estado del contrato — Terminado /liquidado

Cuando el contrato se hubiere realizado a través de consorcios o uniones temporales o formando

parte de otra persena jurfdica, debera anexar la cerfificacion o contrato en donde aparezea coma acom pa ﬁado de una dECIa raC|én flrmada por eI
coniratista el consercic o la unién temporal. Igualmente anexar como parie del contrato o . .
certificacion, documento donde conste gue el proponente formo parte del consorcio o unign r‘epl’esenta nte Iegal en donde aCFEdIte baJO Ia
temporal.

gravedad del juramento dicha novedad.

Si el soperte del contrato es una copia del contrato o una certificacion en la QUE NO CONSTAN las
clasificaciones UMNSFSC en las que se clasifica el contrato, DEBERA adicionar una declaracion firmacda
por el representante legal donde consten las clasificaciones del contrato y gue este se encuentra
terminade. En este caso le recomendamos cargar el soporte (copia del contrato o certificacion)
haciendo uso del botdn "Cargar soporte”; v generar la declaracion para que sea firmada por el
representante legal. Puede generarla (utilizando el boton "Generar declacion”, descargarla, firmarla,
escanearla y subirla de nuevo utilizando el boton "Cargar Declaracion”

! La experiencia debe sustentarse en CONTRATOS TERMINADOS y EIECUTADOS, no se aceptan
como parte de |a experiencia contratos gue esten en ejecucion, salvo contratos de tracto sucesivo.

En tales casos la certificacion gue se anexe debera corresponder con el valor realmente p o dici l trat . l |
Rt el moriehta i ara iniciar adicionar OSN coNurdatos oprima el eniace
senalado

=+ Adidonar contrato




Haga lectura de la informacidon que aparece en este punto, y tenga en cuenta que la experiencia del

proponente deberd estar soportada Unicamente a través de cualquiera de los siguientes
documentos:




CELEBRADO POR: Aqui usted deberd seleccionar quien ejecuto el
confrato, si fue directamente la empresa, si la experiencia la esta
aportando un socio, accionista u asociado o sila ejecuto mediante la
modalidad de consorcio o unidon temporal o sociedad de la que hace
O hizo parte

NOMBRE DEL CONTRATISTA

si el contrato lo ejecuto la empresa o la persona natural directamente, se
registrara por defecto el nombre de Ila misma.

- Si el confrato lo ejecuto un socio, accionista a asociado, se registrara el
nombre de quien lo ejecuto. (socio, accionista...etc.)

si el contrato fue ejecutado mediante la modalidad de consorcio o unidn
temporal, serd el nombre de estos Ultimos el que se registre

- Si el contrato se trata de experiencia ejecutada por una sociedad de cual
hace o hizo parte en calidad de accionista.

Captura formulario proponentes

[ Adicionar contrato

Los contratos que soportan |a experiencia deberan estar numerados del
001 al 9999, de tal susrte que =i desea adicionar un contrato nuevo
debera utilizar un nimero que no exsta. Este nimero es muy importants
pues asi mismo deberan quedar marcados los soportes para permitir la

revision posterior en forma ordenada.

Secuencia Celebrado por
""" seleccione

Nombre contratista Nombre contratante

Fecha ejecucion o terminacion Valor en pesos

Valor (SMMLV) digitado Porcentaje de participacion %




~Captura formulario proponentes

[#" Adicionar contrato

Los contratos que soportan |a experiencia deberan estar numerados del
001 al 9999, de tal suerte que si desea adicionar un contrato nuevo
debera utilizar un numero que no exista. Este nimero es muy importants
pues asi mismo deberan quedar marcados los soportes para permitir la
revision posterior en forma ordenada.

Secuencia Celebrado por

Secuencia Seleccione ...

(Indigue un numere entre G01 y 0999)

MNombre contratista Nombre contratante

Mombre contratista Nomire contratante

Fecha ejecucion o terminacion Valor en pesos

Fecha ejecucicn o terminacior 0

Valor (SMMLV) digitado Porcentaje de participacion %

Valor (SMMLY) digitado 0

(Solo en caso de ejecucion por medio de

Consorcios y/o umnio

vinculacion con socies

NOMBRE DEL CONTRATANTE, Se debe registrar el nombre
a quien se le suministro el bien o servicio tal como
aparece en el soporte de experiencia

FECHA DE EJECUCION: Es importante que en esta casilla
registre la fecha en la que FINALIZO LA ejecucion de dicho
contrato. Teniendo como referencia el plazo original del
contrato, o la fecha de terminacion que se relaciona en el
acta de liguidacion o en la certificacion.

VALOR EN PESOS: Este serd el valor TOTAL EJECUTADO que
se acredite en el contrato, certificacion o en el acta de
liguidacion.




VALOR EN SALARIOS MINIMOS: En valor del
confrato expresado en salarios minimos se
generara automadticamente, Por eso la
Importancia que registre de manera correcta la
FECHA DE TERMINACION/EJECUCION vy el
VALOR TOTAL EJECUTADO

% PARTICIPACION: La participacion deberd
registrarse en (0) SALVO si se frata de
contratos ejecutados en |la modalidad de
CONSORCIO o UNION TEMPORAL, en dicho
caso si deberd registrar la participacion que
tuvo en dicho conftrato.

Captura formulario proponentes

[# Adicionar contrato

Los contratos que soportan la experiencia deberan estar numerados del
001 al 9999, de tal susrte que =i desea adicionar un contrato nuesvo
debera utilizar un numero que no exsta. Este nimero es muy importante
pues asi mismo deberan quedar marcados los soportes para permitir la
revision posterior en forma ordenada.

Secuencia Celebrado por

Secuenca Seleccione ..

(Indigue un numers entre 001 y G994

Nombre contratista Nombre contratante

Mombre contratista Momire contratante

Fecha ejecucion o terminacion Valor en pesos

Fecha ejecucion o terminacior 0

Valor (SMMLV) digitado Porcentaje de participacion %

Valor (SMMLY) digitado o




_ Captura formulario proponentes

[ Adicionar contrato

CLASIFICACIONES: En cada confrato usted
Les contratos que soportan |a experiencia deberan estar numerados del deberd relacionar los cédigos correspondientes
001 al 9999, de tal suerte que si desea adicionar un contrato nuevo a las actividades desarrolladas dentro del objeto
debera utilizar un nimero que no exista. Este nimero es muy importante confractual de dicha experiencia.

pues asi mismo deberan quedar marcados'los soportes para permitir la
revision posterior en forma ordenada.

Secuencia Celebrado por

Secuencia Seleccione ... . [ Clasificaciones

(Indigue un mimerc entre GO y 5999)
Por favor indigue a continuacion las clasificaciones de acuerdo con el
clasificaclor de bienes y servicios de las Naciones Unidas (UNSPSC) al
tercer nivel, Si desconoce los codigos pasibles, per favor utilice la ayuda
Nombre contratista Nombre contratante que aparece al lado de cads casilla. Puede seleccionar tantas
clasificaciones como estime convenientes de acuerdo con los bienes y
MNomibre contratista Mombre contratants servicios que aspira proveerie al estado Colombiano, Recuerde gue los
codiges a indicar deben tener & digitos. Del siguiente enlace puede
descargarse la cartilla de codigos. Clasificador UNSPSC, Adicionalmente
Fecha ejecucion o terminacion Valor en pesos le proveemos a continuacion una explicacién rapida de la forma como se

usa el codigo UNSPSC Instrucciones UNSPSC.
Fecha ejecucian o terminacdor m 0

Valor (SMMLV) digitado Porcentaje de participacién %

Valor (SMMLY) digitado 4]

{5olo en caso de ejecucion por media de ) B Grabar

Censoraos y/o unicnes temnporales y/fo por
vinculacion con sociedades)




“ru

REGISTRO UNICO
DE PROPONENTES

P

Una vez se diligencia la informacion del
confrato y se grabe, ellos se irdn enlistando
en orden secuencial, al frente de cada
confrato aparecen opciones que le
permiten generar la declaracion que
acompanara cada contrato (esta

declaracion debe ser descargada de
manera obligatoria y firmada por el Rep.
Legal o proponente) , y la opcidn para
cargar los soportes

'y"' i= Experiencia del proponente

Mro | Contratante
001 MUNICIFIO DE MAMI CASAMNARE
002 PETROBRAS COLOMBIA LIMITED
003 MUNICIFIO DE MAN
334 PETROBRAS COLOMEBLA LIMITED
005 MUMICIPIC DE RAMI

Buscar |

Valor

154,67
35835
279500

8.04900

I
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v

Mostrande registros del 1 al 9 de un total de 9 registros

Acciones
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oyl CAMARA DE COMERCIO DE
CASANARE CASANARE

| N

0aT MUNICIPIC DE MAN

EMPRESA DE ACUEDUCTC, ALCANTARILLADO ¥ ASEC DE
MAMI SA ESP

EMPRESA DE ACUEDUCTC, ALCANTARILLADO ¥ ASEQ DE

(el MANI S.A ESE,

Mostrando registros del 1 al 9 de un total de 9 registros

129,86

142,25

@ Acciones del formulario

Valide los campos del formulario para recibir el pago.

@ Validar el form... ' @ Validar Soportes

€ Regresar

Anterior blogue  Siguiente blogue

Una vez haya finalizado de registrar la
informacion del formulario, cercidrese
que toda la informacion haya
quedado correctamente alimentada
de conformidad como se le ha
indicado

Finalizada esta revision en la parte
inferior del formulario encontrara

cuatro botones los cuales deberd

oprimir iniciando con el de VALIDAR,
luego VALIDAR SOPORTES (este en
caso de que haya cargado los
soportes virtualmente) vy finalizando
con el botén IMPRIMIR FORMULARIO.




NOTA: Una ves impreso el formulario, este se cerrara
impidiendo cualquier modificacién, por eso la importancia
de revisar detenidamente la informacién reqgistrada, en
caso de requerir habilitar su formulario nuevamente
deberd comunicarse con la oficina de proponentes de la
cdmara de comercio para solicitar le sea desbloqueado, y
de este modo realizar la correccién o adicionar la
informacion faltante.

De igual manera si usted desea finalizar su tramite y
radicarlo en linea, lo podrd hacer, frmando de manera
electrénica el formulario y realizando el pago en linea, el
formulario le ira indicando el paso a paso si desea hacerlo
de este modo, para realizar la radicaciéon de manera
virtual es necesario que el usario desde el cual esta
accediendo corresponda al titular del registro personas
naturales o representante legal en caso de personas
juridicas .

AMARA DE COMERCIO DE

007 MUNICIPIC DE MAN 129,86
il

o EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO ¥ ASEO DE @ = ‘ + |

i MANI SA ESP ' | Bl |

A

o5 EMPRESA DE ACUEDUCTD, ALCANTARILLADO Y ASEO DE & w ‘ + |
- MANIS.A, ESF, i |2
L

Mostrando registros del 1 al 9 de un total de 9 registros

Anterior blogue  Siguiente blogue

© Acciones del formulario

Valide los campos del formulanio para recibir el paga.

& Validar el form... & Validar Soportes I}imprimir Borra... ] Imprimir Form...




RECOMENDACIONES
ADICIONALES
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CHECKLIST DE SOPORTES PERSONA JURIDICA

-Estado de situacion financiera a corte del 31 de Diciembre del aflo Inmediatamente anterior. SI ESTA OBLIGADA A LLEVAR CONTABILIDAD

-Estado de resultados integral (py g) a corte del 31 de diciembre del afio Inmediatamente anterior. SI ESTA OBLIGADA A LLEVAR
CONTABILIDAD

- Estado de cambios en el patrimonio ( solo si esta clasificado como pequena, mediana o gran empresa) SI ESTA OBLIGADA A LLEVAR
CONTABILIDAD

- Estado de flujos de efectivo ( solo si esta clasificado como pequefia, mediana o gran empresa) SI ESTA OBLIGADA A LLEVAR CONTABILIDAD
-Notas de revelacién en donde conste que la informacién financiera aportada se presento bajo normas internacionales.
-Certificacion de gastos financieros (la genera el sistema) SI ESTA OBLIGADA A LLEVAR CONTABILIDAD

-Formulario firmado

- Copia de la Tarjeta Profesional del contador

- Copia de la certificacion de la junta central de contadores (vigente)

- Copia del documento de identidad del contador.

- Certificacidon de pago de para fiscales (la Genera el sistema)

- Certificacion del Tamano de la empresa (la genera el sistema)

- Declaracién de valores contables para personas obligadas o NO a llevar contabilidad (la genera el sistema)

- Declaraciones de los contratos (la genera el sistema) acompafiando los soportes de experiencia.




[ RECOMENDACIONES A TENER EN CUENTA EN LA EXPERIENCIA ]

— Los contratos que corresponden a la minima cuantia y estan representados en cartas de aceptacion, deberan adicionar la presentacion de la
oferta econémica que junto con la aceptacidn constituyen en parte integral el contrato.(Inciso 5° del articulo 3.5.4 del decreto 734 de 2012)

— Las personas juridicas con menos de tres (3) anos de constituidas, podran acreditar su experiencia con base en la experiencia directa de sus
socios o accionistas, asociados o constituyentes.

Las Camaras de Comercio, al hacer el cotejo documental de la experiencia, estan en la obligacion de verificar la informacién que reposa en los
registros a su cargo y si hay inconsistencias entre los documentos presentados en el RUP y la informacion que reposa en sus registros, debe
abstenerse de hacer el registro.

— Los soportes de experiencia deberan estar completos y legibles, de tal manera que al realizar su revision y posteriormente el proceso de
digitalizacion para su archivo, no pierda la calidad y puedan ser consultados sin problema.

— En caso de contratos ejecutados bajo la modalidad de consorcios u uniones temporales (UT) debera adjuntarse copia del documento de
constitucion de dicho consorcio o UT en donde conste el porcentaje de participacion (cuando aplique)




RECOMENDACIONES A TENER EN CUENTA AL MOMENTO DE DILIGENCIAR LOS CONTRATOS EN EL FORMULARIO

— Al momento de registrar los salarios minimos por cada contrato tome como referencia el valor total del contrato y dividalo en el salario minimo
mensual del ANO en que FINALIZO Ia ejecucion del contrato.

— Al tratarse de contratos ejecutados en la modalidad de CONSORCIO o UNIONES TEMPORALES se debera registrar en el formulario en cada contrato
en el espacio destinado al contratista el nombre del consorcio o union temporal que lo ejecuto, Y NO EL DE EL PROPONENTE.

— En los contratos que NO sean realizados mediante UNIONES TEMPORALES O CONSORCIOS el item de participacion o porcentaje en el formulario
debera ser diligenciado en el formulario por cada contrato en (0O}

— Aportar declaraciéon por cada contrato que se registre en el formulario en donde conste la identificacion del contrato, las clasificaciones de bienes y
servicios codigos UNSPSC, el valor expresado en salarios minimos (El formulario genera modelo predeterminado de la declaracion por cada contrato).

= Debe tomar en cuenta que la clasificaciones generales y las _asociadas a la experiencia deben estar ajustadas a las necesidades que requiera ofertar, y a
las actividades realizadas en los contratos que aporta como experiencia.




RECOMENDACIONES A TENER EN cUENTA AL MOMENTO DE DILIGENCIAR LA INFORMACION

FINANCIERA EN EL FORMULARIO

— La informacion contable exigida por las normas tributarias sera la determinada a partir de las Normas Internacionales de Informacion Financiera
— NIIF. Con corte a 31 de diciembre del ano inmediatamente anterior.

— Los estados financieros tendran como fecha de corte el 31 de diciembre del afio inmediatamente anterior, salvo que el interesado no tenga
suficiente antigledad para preparar estados financieros con corte al 31 de diciembre, evento en el cual debera inscribirse con estados financieros
de corte trimestral o con estados financieros de apertura.

— SI ESTA REGISTRADO ANTE CAMARA DE COMERCIO DEBERA ESTAR RENOVADO A CORTE DEL PRESENTE ANO ANTES DE INGRESAR EL
RUP. (la informacion financiera reportada en el registro mercantil, debe coincidir plenamente con la aportada y registrada en el RUP)

— La informacién financiera incluida en el formulario RUES debe ser igual a la contenida en los estados financieros.




. Para mayor informacién y asesoria sobre el registro
Unico de Proponentes en nuestras oficinas de lunes
a viernes en horario de 7:00 am a 12:00m y de
2:00pm a 5:00pm o a través de la linea telefdénica
3102165907
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