Instructivo de
Certificados

ANEXO 2 -
SUPERINTENDENCIA DE
SOCIEDADES

Camara de Comercio de Casanare




Introduccion

Introduccion y Objetivo
del Instructivo

Este instructivo establece las normas y procedimientos
oficiales para la expedicién de certificados por parte de las
Camaras de Comercio en Colombia, conforme al Anexo 2 de la
Superintendencia de Sociedades. Su propdsito es garantizar
la uniformidad y calidad en la informacidn registral.

El documento es fundamental tanto para las Camaras de
Comercio como para los usuarios que requieren certificados
con validez legal. Abarca todos los tipos de certificados, desde
existencia y representacion legal hasta registros de entidades
sin animo de lucro y sector solidario.




Formato

Instrucciones

Generales (1/3)

NUMERACION DE PAGINAS

Cada certificado debe indicar el
nimero de pagina en formato "Pagina
X de Y". Ejemplo: "Pagina 3 de 5". Esto
garantiza la integridad del documento.

FORMATO DE TEXTO Y CIFRAS

Todo el texto debe escribirse en
formato "Tipo oracién". Las cifras usan
puntos para miles (1.000.000) y comas
para decimales (1.500,50).

FECHAS Y NOMBRES

Fechas: dia (nUmero), mes (letra), afo
(nimero). Ej: 15 de marzo de 2024.
Nombres: completos con primer vy
segundo apellido. Libros: ndmeros
romanos en mayuscula.
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Normativas

Instrucciones
Generales (2/3)

TITULOS EN MAYUSCULA Y NEGRILLA

Los titulos de cada modulo deben escribirse en
MAYUSCULA SOSTENIDA y negrilla para facilitar
la identificacidon de secciones en el certificado.

CERTIFICACIONES TEXTUALES

La informacion de cada moddulo debe
certificarse de forma textual, transcribiendo
fielmente los datos registrados en los
documentos fuente.

INFORMACION CRONOLOGICA

Los datos deben presentarse en orden
cronolégico, excepto en el modulo de
nombramientos  donde  aplican reglas
especiales de ordenamiento.



Instrucciones
Generales

Normas Finalesy
Encabezado

« Avisos informativos propios de cdmaras (CAE, VUE)

- Encabezado obligatorio: nombre camara, clase certificado, fecha/hora, recibo, valor,
cédigo verificacion

- Certificados especiales para entidades vigiladas por Superintendencia Financiera

« Codigo de verificacién valido por 60 dias calendario

» Texto previo obligatorio: "CON FUNDAMENTO EN..."

« Certificaciones especiales transporte y vigilancia privada




Formato

Encabezadoy
Formato General

Cada hoja del certificado debe incluir un encabezado obligatorio con:
nombre de la camara, clase de certificado, fecha y hora de expedicion, /
numero de recibo, valor pagado y codigo de verificacién. El cdédigo es x .
valido por 60 dias calendario. /

NUMERACION DE PAGINAS TITULOS Y FORMATO

Formato obligatorio: "Pagina X de Y" en Los titulos de médulos deben ir en -
cada hoja. Ejemplo: "Pagina 3 de 5" MAYUSCULA SOSTENIDA y negrilla. Texto

Permite verificar la integridad del previo obligatorio: "CON FUNDAMENTO '
documento completo. EN..." antes de los modulos del certificado.



Certificados

Tipos de Certificados

Las Camaras de Comercio expiden diversos tipos de
certificados segln la naturaleza juridica del inscrito. Cada
certificado contiene moddulos especificos adaptados a las
necesidades de informacion de cada tipo de entidad o
persona.

REGISTRO MERCANTIL

« Existencia y representacion legal
« Matricula persona natural

« Matricula establecimiento de
comercio

« Matricula agencia

SUCURSALES

« Sucursal nacional

« Sucursal extranjera

« Inscripcién apoderado judicial
entidades extranjeras

ENTIDADES ESPECIALES

. Entidades Sin Animo de Lucro
(ESAL)

« Entidades Sector Solidario

« Inscripcién veeduria ciudadana



Registro Mercantil

Certificado de Existencia
y Representacion Legal

Este es el certificado mas solicitado ante las Camaras
de Comercio. Acredita la existencia juridica de una
sociedad, su representacién legal y las facultades de
sus administradores. Es fundamental para tramites
bancarios, contractuales y legales.

Estructura modular del certificado:

« Nombre, identificacion y domicilio

« Matricula y ubicacién

» Constitucion y reformas

- Capital social y representacidn legal
« Nombramientos y facultades



Modulo 1

y Domicilio

Superintendencia de Sociedades.

RAZON SOCIAL Y SIGLA

« Razén social: MAYUSCULA SOSTENIDA

. Sigla: MAYUSCULA

. Indicaciones especiales: "EN LIQUIDACION"
o "EN TRAMITE" cuando aplique

Nombre, Identificacid
-
ombre, Identificacion
Este modulo establece el formato obligatorio para certificar los datos
basicos de identificacion de la entidad. La informacion debe presentarse
de manera clara, precisa y siguiendo las normas establecidas por la

FORMATO NIT Y DOMICILIO

« NIT: formato XXX XXX.XXX-X

« Domicilio principal: ciudad registrada

« Aviso de expedicion con solicitud en
trdmite si corresponde
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Modulo Matricula

Contenido del
Modulo \

El mdédulo de matricula certifica informacion esencial: niUmero de matricula, fecha de
inscripcién, fecha de renovacion y clasificacion del grupo NIIF. Para sociedades civiles se

indica su naturaleza especial. Las pequefias empresas jovenes incluyen afios de renovacién
segln Ley 1780/2016.

H-
\ -

DATOS DE MATRICULA AVISOS ESPECIALES
Matricula No., fecha de matricula, Gltima renovacion, Aviso de no renovacion cuando la matricula no ha sido
grupo NIIF asignado. Sociedades civiles: indicar renovada. Para sociedades en liquidacion, la renovacion
naturaleza. Pequefias empresas jovenes: afos de no es obligatoria segln Ley 1429/2010.

renovacion.




P o 2
Ubicaciony
Contactos

Este modulo certifica la informacion de contacto oficial
del inscrito, incluyendo domicilio principal, datos
comerciales y judiciales para garantizar la correcta
comunicacién legal.
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Domicilio Principal
Direccion completa y municipio

Contacto Comercial
Correos, teléfonos y web

Notificacion Judicial

Direccion y contactos oficiales

Autorizacion Electronica

Indicar SI o NO segun
autorizacion del inscrito

S




Estructura

Moddulo: Constitucion
y Reformas Especiales

DOCUMENTO DE CONSTITUCION

Incluye fecha de constitucion, notaria u
drgano emisor, numero de inscripcién, libro
correspondiente y naturaleza juridica (civil o
comercial).

REFORMAS ESTATUTARIAS

Se certifican cambios de nombre, cambio de
domicilio, transformaciones societarias,
fusiones y escisiones con sus respectivos
documentos e inscripciones.

ORDEN CRONOLOGICO

Todas las reformas se presentan en orden
cronolégico, indicando siglas, fechas,
documentos de soporte y detalles de cada
modificacién estatutaria.



Modulo

Ordenes de
Autoridad

Este modulo certifica las 6rdenes emitidas por autoridades competentes que
afectan a la sociedad, tales como toma de posesion, demandas, embargos y
otras medidas judiciales o administrativas. Incluye datos especificos para
individualizar cada medida inscrita en el registro.

CONTENIDO DEL MODULO REGLA IMPORTANTE
Certifica 6rdenes de toma de posesion, NO se incluye este médulo si no existen ordenes
demandas, embargos y medidas cautelares. vigentes inscritas en el registro. Solo se certifica
Incluye: autoridad emisora, numero de cuando hay medidas activas que afecten la
radicado, fecha, tipo de medida y datos de situacion juridica de la sociedad.

inscripcion.



Modulo

Procesos
Especiales

Este modulo certifica los actos inscritos relacionados con procesos de
insolvencia empresarial. Incluye concordatos, acuerdos de reestructuracion
(Ley 550), procesos de reorganizaciéon, adjudicacién y liquidacién judicial. La
informacidn se presenta en orden cronologico seglin fecha de inscripcion.

TIPOS DE PROCESOS

« Concordato preventivo obligatorio

« Acuerdo de reestructuracién Ley 550
« Proceso de reorganizacion Ley 1116
« Adjudicacién judicial

e Liquidacion judicial

EJEMPLO DE TEXTO

"Mediante Auto No. XXX del (fecha), el Juzgado
Civil del Circuito admiti6 proceso de

reorganizacion, inscrito el (fecha) bajo el No.
XXX del Libro IX."



Modulo 15
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LEGIMAL LEAL CERTIF ICAT

Modulo: Término de
Duracion o Disolucion

Este modulo certifica el estado actual de la empresa: si se encuentra activa con
término de duracion vigente, o si ha sido disuelta. Se incluyen las fechas e oy S
exactas, causas de disolucién seglin estatutos o ley, y cualquier reactivacion " L —
debidamente documentada e inscrita.

ESTADO DE LA EMPRESA TEXTO MODELO CERTIFICACION

Empresa activa: "Término de duracién: hasta el Reactivacion: "Reactivada mediante
[dia] de [mes] de [afio]". Empresa disuelta: [documento] de fecha [fecha], otorgado en
"Disuelta por [causa] segin documento de [notaria/organo], inscrito el [fecha] bajo el No.
fecha [fecha], inscrito el [fecha] bajo el No. [ndmero] del Libro [libro]". Incluir todas las

[nimero] del Libro [libro]". causas y fechas en orden cronologico.



Objeto Social
y Limitaciones

Este modulo certifica la transcripcidon textual completa del objeto social segln
consta en los estatutos de la sociedad. Adicionalmente, incluye una seccién
separada donde se detallan las limitaciones, prohibiciones y autorizaciones
especiales establecidas para el desarrollo de las actividades empresariales.
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TRANSCRIPCION TEXTUAL

El objeto social se transcribe integramente tal
como aparece en el documento de constitucién
o en la Ultima reforma estatutaria. Debe incluir
todas las actividades autorizadas sin
modificaciones ni resimenes.

LIMITACIONES ESTATUTARIAS

Se certifica en seccién separada: limitaciones al
ejercicio del objeto, prohibiciones expresas
para ciertas actividades, y autorizaciones
especiales requeridas segln los estatutos
vigentes.




) Sociedades por Acciones
— | Autorizado, suscrito, pagado

Modulo Capital

C a_ p it a_]_ S O C i a_]_ Sociec.jades Limitadas

Capital total y cuotas

L—-F

Formato Numérico

Dos decimales obligatorios

La certificaciéon del capital debe expresarse con dos
decimales o de forma textual si contiene mas. Incluye
capital autorizado, suscrito y pagado para sociedades por
acciones, numero y valor de acciones, y para sociedades
limitadas el capital total con distribucién de cuotas. Se
certifican anotaciones posteriores como embargos vy
adjudicaciones.

Anotaciones

Embargos, adjudicaciones y
medidas cautelares




Modulo

Representacion
Legal y Facultades

Este mddulo certifica el sistema de representacién legal segln los estatutos
sociales. Incluye la transcripcidon textual de las facultades otorgadas al
representante legal, asi como las limitaciones establecidas para el ejercicio de
sus funciones. La informacion debe reflejar exactamente lo consignado en el
documento de constitucion o sus reformas.

SISTEMA DE REPRESENTACION FACULTADES Y LIMITACIONES

Transcripcion  textual del sistema de Se certifican las facultades expresas y las
representacion segln estatutos. Incluye: cargo limitaciones impuestas al representante legal
del representante, forma de actuar (individual o para comprometer a la sociedad, incluyendo

conjunta), y alcance de sus poderes. cuantias maximasy actos restringidos.



Médulo
Nombramientos

Estructura de
Nombramientos

Orden de certificacidn: representantes legales, junta directiva y revisores fiscales.
Formato incluye documento, fecha, érgano emisor e inscripcion. Se distinguen
principales y suplentes con poderes y vigencia especificos.

Orden Jerarquico

Rep. legales — Junta — Revisores

Formato Registro

Documento, fecha, érgano, inscripcion

Cargos y Suplentes

Principales y suplentes en tabla

=

Sanciones DIAN

Incluir sanciones DIAN y Junta Central
de Contadores vigentes




Reformas

Modulo: Reformas
de Estatutos

Este mddulo certifica todas las reformas estatutarias realizadas por la sociedad, presentadas en orden cronologico.
Incluye documentos publicos o privados, fechas de otorgamiento, notarias u organos emisores, y datos de
inscripcion en el registro mercantil.

REGISTRO CRONOLOGICO TABLA DE INSCRIPCIONES

Cada reforma se documenta con: tipo Se presenta en formato tabular con
de documento, fecha de otorgamiento, columnas para documento, fecha,
notaria o entidad, numero de érgano  emisor,  inscripcion y

inscripcion y libro correspondiente. observaciones relevantes.



Modulo

Recursos

Administrativos contra

Actos de Inscripcion

L 2

MARCO LEGAL APLICABLE

Los recursos se rigen por el CPACA (Cédigo
de Procedimiento Administrativo) articulo
79 y la Ley 962 de 2005. Estas normas
establecen el procedimiento oficial para
impugnar actos de inscripcion.

PLAZO Y EFECTO SUSPENSIVO

El plazo para interponer recursos es de 10
dias habiles desde la notificacién. Los
recursos tienen efecto suspensivo, lo cual
detiene temporalmente los efectos del
acto impugnado.

ESTADOS DE RECURSOS

El certificado debe indicar: "No hay
recursos"”, "Recurso en curso" con datos
del proceso, o "Recurso resuelto" con el
sentido de la decision adoptada por la
autoridad competente.



Cliu

Clasificacion
Actividades Economicas

El médulo ClIU certifica Gnicamente los cédigos de clasificacidon de actividades
econdmicas, sin incluir descripcidn textual. Se organiza por actividad principal,
secundaria y otras actividades registradas por el comerciante.

FORMATO DE CERTIFICACION EJEMPLO LISTA CIlIU
« Solo codigo numérico CIIU « Principal: 4711

« Sin descripcion de actividad « Secundaria: 4719

» Actividad principal primero « Otras: 4651, 4652

« Secundarias en orden « Otras: 7020

« Otras actividades al final « Otras: 8299



Datos Requeridos

Nombre, matricula, fecha, categoria

Modulo Certificado

Establecimientos
de Comercio

Ubicacion

Direccion y municipio

Este modulo se incluye Unicamente cuando la sociedad tiene Medidas Cautelares

establecimientos de comercio en la misma jurisdiccién de la camara. y=is .
Datos certificados: nombre del establecimiento, nUmero de matricula, N o Embargos )Y otras medidas
fecha de matricula, categoria, direccién y municipio. Se incluyen Y=

medidas cautelares vigentes. Para establecimientos en otras

jurisdicciones, consultar el RUES.

Consulta Nacional

Verificar en RUES para otras
jurisdicciones



Certificados

Moédulos Especialesy
Complementarios

HABILITACIONES DE TRANSPORTE

Certificacion de habilitaciones especiales para
transporte de carga, especial, pasajeros y mixto
segln normativa vigente del Ministerio de
Transporte.

CONTROL Y GRUPO EMPRESARIAL

Situacién de control y pertenencia a grupo
empresarial segln registro. Incluye controlantes,
subordinadas y relaciones societarias certificadas.

TAMANO EMPRESARIAL E INFO CAE/VUE

Clasificacion  seglin  Decreto  1074/2015 vy
Resolucion ~ DANE  2225/2019. Informacion
complementaria de Centros de Atencidn
Empresarial y Ventanilla Unica Empresarial.



Cierre Oficial

Modulo Final
y Firma

Todo certificado debe concluir con el texto estandar: "Este certificado
refleja la situacidn juridica registral de la sociedad a la fecha y hora
de su expedicion". Este texto garantiza la validez temporal del
documento y su correspondencia con los registros oficiales.

FIRMA DEL SECRETARIO NUMERACION DE HOJAS

El certificado debe llevar la firma del Cada hoja del certificado debe estar
Secretario de la Camara de Comercio con numerada con el formato "Pagina X de Y"
su nombre completo. Esta firma valida para garantizar la integridad del

oficialmente el documento expedido. documento completo.



Otros Certificados

ESAL y Sector
Solidario

Los certificados para Entidades Sin Animo de Lucro (ESAL) y entidades del Sector Solidario
siguen esquemas graficos especificos adaptados a su naturaleza juridica. Las reglas de
certificacién son similares al Registro Mercantil, con particularidades propias de cada tipo de

entidad.

ESQUEMAS GRAFICOS ESPECIFICOS PATRIMONIO CERTIFICADO

Cada tipo de entidad (fundaciones, asociaciones, El patrimonio se certifica seglin lo establecido en el
cooperativas, fondos) tiene modulos adaptados a su documento de constitucion o en las reformas estatutarias

estructura organizacional y requisitos legales particulares. debidamente inscritas en el registro correspondiente.



Matricula
Autorizaciones menores de edad

Certificados

Persona Natural y
Establecimiento

Propiedad
Porcentaje de participacion (%)

Reglas especificas para certificados de | Medidas Cautelares

matricula ~ de  persona natural vy | - Contratos y embargos inscritos
establecimientos de comercio, incluyendo

autorizaciones para menores de edad, 6rdenes

de autoridad competente, pérdida vy

reactivacion de calidad de comerciante.
Importante

No se certifican compraventas ni
pactos de reserva de dominio




Administrador
Nombramiento y facultades

Certificados

Agencia, Sucursal N | Notificacion

Direccion judicial y electréonica

Nacional y Extranjera

Estos certificados tienen particularidades N [NTEE Sucursal Extranjera
especificas segun el tipo de establecimiento. - =1 B[S | Duracion, disolucion, reactivacion
Incluyen nombramiento de administrador, direccién j | :

para notificaciones judiciales, autorizacion de
notificacion  electronica, y para sucursales
extranjeras: duracién, disolucion, reactivacién vy |
capital asignado en moneda estipulada. A Capital Asignado

Moneda estipulada en
documento de apertura




Normativa

Normas Clave para
Certificados

DATOS TECNICOS Y NORMATIVOS

Codigo de verificaciéon: validez de 60 dias
calendario desde la expedicion del certificado.
Recursos administrativos: plazo de 10 dias
habiles con efecto suspensivo segin CPACA art.
79.

RENOVACION Y TAMANO EMPRESARIAL

Ley 1429/2010: sociedades en liquidacién no
estan obligadas a renovar matricula. Tamafo
empresarial  determinado  segin  Decreto
1074/2015 y Resolucion 2225/2019 con criterios
DANE.

NOTIFICACION ELECTRONICA

CGP art. 291 y CPACA art. 67 regulan la
autorizacion para notificaciones electrénicas.
Debe indicarse SI o NO en el certificado segln
manifestacion del inscrito.



ANEXO |
TEXTUAL

ANEXO N° 02 CIRCULAR EXTERNA 100-
000002 DE 2022 SUPERINTENDENCIA DE
SOCIEDADES

www.supersociedades.gov.co | Linea: 01 8000 114 319



INSTRUCCIONES A LAS CAMARAS DE COMERCIO
SUPERINTENDENCIA  ANEXO 2 - INSTRUCTIVO PARA LOS CERTIFICADOS QUE EXPIDEN

DE SOCIEDADES LAS CAMARAS DE COMERCIO

ANEXO 2

INSTRUCTIVO PARA LOS CERTIFICADOS QUE EXPIDEN LAS CAMARAS DE
COMERCIO

L INSTRUCCIONES GENERALES,

Todos los certificados que expidan las cAmaras de comercio deberan cumplir con las
siguientes instrucciones generales, en la medida que les sean aplicables, excepto los
expedidos con ocasidon del Registro Unico de Proponentes y Registro Nacional de Turismo:

1. Cada certificado contendra todas las hojas numeradas, al final de cada hoja y de manera
centrada, ejemplo: P4gina 3 de 5.

2. La informacion se certificara en texto “Tipo oracion”.

3. Los datos referidos en cifras deben certificarse en puntos para miles y comas para
decimales.

4. Los datos relacionados en fechas, se certificardn en formato dia (nUmero), mes (letra),
afio (numero), ejemplo: 29 de marzo de 1999. Esta condicién se exceptla para los
certificados del esquema gréfico en que se indique expresamente un formato diferente,
como es el caso del encabezado del certificado.

5. La informacion relativa al nombre y apellidos de las personas naturales, se certificara
indicando el nombre completo, primer apellido y segundo apellido.

6. Lainformacion relativa al nUmero del libro de registro al que pertenece, debe certificarse
en nimeros romanos y en mayuscula.

7. Elesquema grafico contiene titulos en mayuscula y negrilla que identifican los modulos
de informacioén, que faciliten su lectura y entendimiento.

8. El esquema grafico debe contemplar la posibilidad de incluir certificaciones textuales
en cada médulo de informacién, con el fin de permitir a la camara de comercio realizar
anotaciones especiales segun el caso, por ejemplo: la certificacion de texto que dé
cuenta de la orden expresa de una decision proferida por autoridad competente.

9. En cada modulo la informacion debe certificarse en orden cronolégico, empezando
desde la primera inscripcion hasta el Gltimo registro, excepto en los modulos de
nombramientos que se certificaran primero los principales y después los suplentes,
guardando coherencia en la informacion.

10. En el certificado debe darse publicidad a cada uno de los datos que el matriculado
inscrito ha reportado segun el esquema grafico y en aquellos casos en que no exista
informacién debera indicarse: No report6. Ejemplo: si sélo reporté un teléfono, se
certificara este dato y respecto de los teléfonos 2 y 3 se indicard en cada campo: No
reporto.

11. Los avisos informativos son textos que dan informacién especifica respecto de un
asunto de especial interés o atencién, deben ir en letra mayudscula y estaran ubicados

a El futuro En la Superi ia de Sociedades trabaj para contar con empresas
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INSTRUCCIONES A LAS CAMARAS DE COMERCIO
SUPERINTENDENCIA  ANEXO 2 - INSTRUCTIVO PARA LOS CERTIFICADOS QUE EXPIDEN

DE SOCIEDADES LAS CAMARAS DE COMERCIO

en las posiciones que se indican en el esquema grafico, en este instructivo o donde lo
indique la ley.

12. Elaviso informativo relativo a la existencia de una solicitud en tramite, se debedesplegar
cuando se encuentre en proceso cualquier solicitud de modificacion de informacion en
la inscripcion o matricula.

13. En el modulo de informacion complementaria, se incluiran los avisos informativos
propios de las cAmaras de comercio, ejemplo: los avisos informativos relacionados con
el CAE y la VUE.

14. En el encabezado de todas las hojas del certificado, se debe indicar el nombre de la
camara de comercio en la que se encuentra inscrita la persona juridica, la clase de
certificacion que se expide (existencia y representacion legal de personas juridicas
inscritas en el Registro Mercantil, Entidades Sin Animo de Lucro y Entidades del Sector
Solidario, los de matricula de persona natural, establecimiento de comercio, agencia,
sucursal nacional, sucursal extranjera y los de inscripcion de apoderado judicial de
entidades extranjeras de derecho privado sin animo de lucro y veeduria ciudadana),
fecha y hora de expedicion, nimero del recibo de pago, valor pagado por el mismo y el
cbdigo de verificacién, asi:

Camara de Comercio de xxxx
CERTIFICADO DE EXISTENCIA 'Y REPRESENTACION LEGAL
Fecha expedicion: dd/mm/aaaa — hora Recibo No. xxxx, Valor: $ xxxx
CODIGO DE VERIFICACION XXXXXX

Verifique el contenido y confiabilidad de este certificado, ingresando a
www.xxxxx y digite el respectivo cédigo, para que visualice laimagen
generada al momento de su expedicion. La verificacién se puede realizar de
manera ilimitada, durante 60 diascalendario, contados a partir de la fecha de
su expedicion.

15. Para el caso de las personas juridicas vigiladas por la Superintendencia Financiera de
Colombia, en el encabezado se indicard que corresponde a un CERTIFICADO DE
INSCRIPCION DE DOCUMENTOS:

Camara de Comercio de xxxx
CERTIFICADO DE INSCRIPCION DE DOCUMENTOS
Fecha expedicién: dd/mm/aaaa — hora Recibo No. xxxx, Valor: $ xxxx
CODIGO DE VERIFICACION XXXXXX
Verifique el contenido y confiabilidad de este certificado, ingresando a
www.xXxxxX y digite el respectivo codigo, para que visualice laimagen

generada al momento de su expedicion. La verificacion se puede realizar de
manera ilimitada, durante 60 dias calendario, contados a partir de la fecha de

su expedicion.
@
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INSTRUCCIONES A LAS CAMARAS DE COMERCIO
SUPERINTENDENCIA  ANEXO 2 - INSTRUCTIVO PARA LOS CERTIFICADOS QUE EXPIDEN

DE SOCIEDADES LAS CAMARAS DE COMERCIO

16. El codigo verificacion corresponde a la validacion del certificado en la pagina Web de
la camara de comercio, la cual se podra realizar de manera ilimitada, durante 60 dias
calendario desde la fecha de su expedicion. Sin embargo, en cualquier momento la
camara de comercio, ante algun requerimiento de autoridad competente o de un
tercero, debera manifestarse sobre el contenido y confiabilidad del certificado.

17. En la primera hoja del certificado y de manera previa a los modulos de informacion se
debera sefialar el siguiente texto:

CON FUNDAMENTO EN LA MATRICULA E INSCRIPCIONES EFECTUADAS EN
ELREGISTRO MERCANTIL, LA CAMARA DE COMERCIO CERTIFICA:

El anterior texto se modificara segun el registro publico que se esté certificando.

18. Para el Registro Mercantil del acto administrativo que habilita a los prestadores del
Servicio Publico de Transporte Terrestre Automotor Especial, se debera certificar la
respectiva inscripcion, asi:

“MEDIANTE INSCRIPCION No. -- DE FECHA -- SE REGISTRO EL ACTO
ADMINISTRATIVO No. -- DE FECHA -- EXPEDIDO POR EL MINISTERIO DE
TRANSPORTE QUE LO HABILITA PARA PRESTAR EL SERVICIO PUBLICO

DETRANSPORTE TERRESTRE AUTOMOTOR ESPECIAL".

19. Para el Registro Mercantil del acto administrativo que habilita a los prestadores del
Servicio Publico de Transporte Automotor en la Modalidad de Carga, se debera certificar
la respectiva inscripcion, asi:

“MEDIANTE INSCRIPCION No. -- DE FECHA -- SE REGISTRO EL ACTO
ADMINISTRATIVO No. -- DE FECHA -- EXPEDIDO POR -- QUE LO HABILITA PARA
PRESTAR EL SERVICIO PUBLICO DE TRANSPORTE TERRESTRE AUTOMOTOR EN
LA MODALIDAD DE CARGA”.

20. Para el Registro Mercantil del acto administrativo que habilita a los prestadores del
Servicio Publico de Transporte Terrestre Automotor de Pasajeros, se debera certificar
la respectiva inscripcion, asi:

“MEDIANTE INSCRIPCION No. -- DE FECHA -- SE REGISTRO EL ACTO
ADMINISTRATIVO No. -- DE FECHA -- EXPEDIDO POR EL MINISTERIO DE
TRANSPORTE QUE LO HABILITA PARA PRESTAR EL SERVICIO PUBLICO

DETRANSPORTE TERRESTRE AUTOMOTOR DE PASAJEROS”.

21. Para el Registro Mercantil del acto administrativo que habilita a los prestadores del
Servicio Publico de Transporte Terrestre Automotor Mixto, se debera certificar la
respectiva inscripcion, asi:

“MEDIANTE INSCRIPCION No. -- DE FECHA -- SE REGISTRO EL ACTO
ADMINISTRATIVO No. -- DE FECHA -- EXPEDIDO POR EL MINISTERIO DE
TRANSPORTE QUE LO HABILITA PARA PRESTAR EL SERVICIO PUBLICO

DETRANSPORTE TERRESTRE AUTOMOTOR MIXTO”.

22. Respecto de las empresas (personas naturales, sociedades, entidades sin animo de
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INSTRUCCIONES A LAS CAMARAS DE COMERCIO
SUPERINTENDENCIA  ANEXO 2 - INSTRUCTIVO PARA LOS CERTIFICADOS QUE EXPIDEN

DE SOCIEDADES LAS CAMARAS DE COMERCIO

lucro) que prestan el Servicio Publico de Transporte, que no hayan inscrito el acto

administrativo que las habilita para prestar dicho servicio, las cAmaras de comercio

deberan certificar que no obra la inscripcion del citado acto, asi:

QEEEEEEEEEE NO HA INSCRITO EL ACTO ADMINISTRATIVO QUE LO HABILITAPARA
PRESTAR EL SERVICIO PUBLICO DE TRANSPORTE".

Esta misma constancia debera incorporarse en los certificados de los establecimientos
de comercio.

23. El acto administrativo por medio del cual se otorgue, niegue, renueve, suspenda o
cancele la licencia o renovacion de los prestadores de servicios de vigilancia y seguridad
privada, se deberd inscribir asi:

“MEDIANTE INSCRIPCION No. -- DE FECHA -- SE REGISTRO EL ACTO
ADMINISTRATIVO No. -- DE (FECHA) EXPEDIDO POR LA SUPERINTENDENCIA DE
VIGILANCIA'Y SEGURIDAD PRIVADA QUE LE XXXX (OTORGA/ NIEGA/ RENUEVA/

SUSPENDE O CANCELA) LA LICENCIA O RENOVACION DE LA LICENCIA PARA
PRESTAR EL SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA”.

L INSTRUCCIONES SEGUN LA CLASE DE CERTIFICADO.

Los esquemas graficos de los certificados que de manera unificada deben expedir las
camaras de comercio seran los siguientes:

1. Certificado de existencia y representacion legal de personas juridicas inscritas en el
Registro Mercantil.

2. Certificado de existencia y representacion legal de personas juridicas inscritas en el

Registro de Entidades Sin Animo de Lucro.

Certificado de existencia y representacion legal de personas juridicas inscritas en el

Registro de Entidades del Sector Solidario.

Certificado de matricula de persona natural.

Certificado de matricula de establecimiento de comercio.

Certificado de matricula de agencia.

Certificado de matricula de sucursal nacional.

Certificado de matricula de sucursal extranjera.

Certificado de inscripcion de apoderado judicial de entidades extranjeras de derecho

privado sin animo de lucro.

10. Certificado de inscripcion de veeduria ciudadana.

w

©oNo oA

2.1. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL DE PERSONAS
JURIDICAS INSCRITAS EN EL REGISTRO MERCANTIL.

Los moddulos de informacién del esquema grafico del Certificado de Existencia y
Representacion Legal de las sociedades o empresas unipersonales inscritas en el Registro
Mercantil, seran los siguientes:

ENCABEZADO EN CADA HOJA.

NOMBRE, IDENTIFICACION Y DOMICILIO.
MATRICULA.

UBICACION.

CONSTITUCION.

ORDENES DE AUTORIDAD COMPETENTE, si las hay.
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INSTRUCCIONES A LAS CAMARAS DE COMERCIO
SUPERINTENDENCIA  ANEXO 2 - INSTRUCTIVO PARA LOS CERTIFICADOS QUE EXPIDEN

DE SOCIEDADES LAS CAMARAS DE COMERCIO

PROCESOS ESPECIALES, si los hay.

TERMINO DE DURACION.

OBJETO SOCIAL, en el cual se incluird si existen, las LIMITACIONES,
PROHIBICIONES Y AUTORIZACIONES DE LA CAPACIDAD DE LA PERSONA
JURIDICA.

CAPITAL.

REPRESENTACION LEGAL.

FACULTADES DEL REPRESENTANTE LEGAL, en el cual se incluira si existen, las
LIMITACIONES DEL REPRESENTANTE LEGAL.

NOMBRAMIENTQOS, ene | cual se incluird en su orden, los certificas de
REPRESENTANTES LEGALES, JUNTA DIRECTIVA y REVISORES FISCALES.
REFORMAS DE ESTATUTOS.

RECURSOS CONTRA LOS ACTOS DE INSCRIPCION.

CLASIFICACION DE ACTIVIDADES ECONOMICAS - CIIU.

ESTABLECIMIENTO(S) DE COMERCIO, si tiene matriculado.

TAMANO EMPRESARIAL

INFORMACION COMPLEMENTARIA.

FIRMA DEL SECRETARIO.

NUMERACION EN CADA HOJA.

2.1.1. MODULO NOMBRE, IDENTIFICACION Y DOMICILIO.

2.1.1.1. En este certifica, se debe relacionar la siguiente informacion:

Razén social: XXXX

Sigla: XXXX

Nit: XXX XXX XXX-X
Domicilio principal: Xxxxxx

2.1.1.2. Larazon social y la sigla se certificaran en mayuscula sostenida.

2.1.1.3. La razon social debe corresponder al nombre completo como se indique en los
estatutos, excluyendo la particula definida expresamente como sigla o abreviatura.

2.1.1.4. Se entiende por sigla o abreviatura, aquella palabra o expresion que asi se sefiale
en los estatutos de la persona juridica o aquella que se consigne después de la palabra o
expresion que describa el tipo de sociedad (LTDA, Limitada, S.A., Sociedad Andnima,
S.A.S., entre otros) Ejemplo: XXXXX Ltda. YY, se entendera como sigla YY.

2.1.1.5. Sino se indica sigla en los estatutos, dicho dato se suprime.

2.1.1.6. En la raz6n social se afiadiran las expresiones En Liquidacion, En Liquidacién
Judicial, En Concordato, En Restructuracién o En Reorganizacion, cuando corresponda.

2.1.1.7. Cuando venza el término de duracion de la persona juridica, previsto en los
estatutos, también se afiadira la expresion En Liquidacion.

2.1.1.8. Cuando exista una peticién de registro en tramite, que puede afectar el contenido
de la informacién que consta en el certificado, se debera incluir el siguiente aviso,,en la
parte superior del certificado, antes del modulo de NOMBRE, IDENTIFICACION Y

DOMICILIO:
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INSTRUCCIONES A LAS CAMARAS DE COMERCIO
SUPERINTENDENCIA  ANEXO 2 - INSTRUCTIVO PARA LOS CERTIFICADOS QUE EXPIDEN

DE SOCIEDADES LAS CAMARAS DE COMERCIO

A LA FECHA DE EXPEDICION DE ESTE CERTIFICADO, EXISTE UNA PETICION
EN TRAMITE, LA CUAL PUEDE AFECTAR EL CONTENIDO DE LA
INFORMACIONQUE CONSTA EN EL MISMO.

En este aviso, no es necesario indicar el acto al que se refiere la solicitud que se encuentra
en proceso.

2.1.1.9. La camara de comercio no puede negarse a expedir certificados en caso de que
exista una peticion en tramite.

2.1.2. MODUL O MATRICULA.,
2.1.2.1. En este mbdulo se debe relacionar la siguiente informacion:

Matricula No. XXXXXX

Fecha de matricula: XX(Fecha)

Ultimo afio renovado: XXXX (Afio en nimero)Fecha

de renovacion: XX(Fecha)

Grupo NIIF: Xxxxxx (Nombre del Grupo que sefial6 en el
formulario)

2.1.2.2., Cuando se trate de una sqciedad de caracter civil, se debera reemplazar
“‘MATRICULA No.” por “INSCRIPCION No.”.

2.1.2.3. Cuando la persona juridica no se encuentre al dia en el pago de la renovacion de
la matricula, se debera incluir después de la informacién sefalada el siguiente aviso:

LA PERSONA JURIDICA NO HA CUMPLIDO CON EL DEBER LEGAL DE
RENOVAR SU MATRICULA MERCANTIL. POR TAL RAZON, LOS DATOS
CORRESPONDEN A LA ULTIMA INFORMACION SUMINISTRADA POR EL
COMERCIANTE EN EL FORMULARIODE MATRICULA Y/O RENOVACION DEL
ANO: XXXX

2.1.2.4. Cuando la sociedad se encuentre en liquidacién, se debera incluir después de la
informacién sefalada el siguiente aviso:

LAS PERSONAS JURIDICAS EN ESTADO DE LIQUIDACION NO TIENEN QUE
RENOVAR LA MATRICULA MERCANTIL DESDE LA FECHA EN QUE SE
INSCRIBIO EL DOCUMENTOQUE DA INICIO AL PROCESO DE LIQUIDACION.
(ARTICULO 31 LEY 1429 DE 2010, NUMERAL 1.3.5.11 DE LA CIRCULAR DE LA
SUPERINTENDENCIA DE SOCIEDADES).

2.1.2.5. Se certificara la condicion de pequefia empresa joven cuando se encuentran
cumplidos los requisitos de que trata la Ley 1780 de 2016 y el Decreto 639 de 2017. Este
se mantendra solamente durante el término que apliquen los beneficios, es decir, el afio de
la matricula y el primer afio de la renovacion, por tanto, la anotacion se retiraré el 1 de enero
del afio siguiente.

2.1.2.6. Cuando se haya inscrito un cambio de domicilio, el dato “Fecha de matricula” sera:
“Fecha de matricula en esta camara de comercio”.

2.1.3. MODULO UBICACION.
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En este modulo se debera incluir la siguiente informacion:

Direccién del domicilio principal: Xxxxxx XX No. XX-XX Municipio:
XXXXX
Correo electréonico: xxx@xxx.xxx Teléfono
comercial 1:
XXXXXX
X
Teléfono comercial 2: XXXXXXX
Teléfono comercial 3: No reportd
Pagina web: XXXXX (Este reglon solo se incluira si se hainscrito la

pagina web, sino debe suprimirse)

Direccion para notificacion judicial: Xxxxxx XX No. XX-XX Municipio: Xxxxx

Correo electrénico de notificacion: XXX@xXX.XXX Teléfono para
notificacion 1: XXXXXXX

Teléfono para notificacién 2: XXXXXXX

Teléfono para notificacion 3: XXXXXXX

La persona juridica XX (Sl o NO) autorizé para recibir notificaciones personales a través
de correo electrénico, de conformidad con lo establecido en los articulos 291 del Cédigo
General del Proceso y 67 del Cdodigo de Procedimiento Administrativoy de lo
Contencioso Administrativo.

2.1.4. MODUL OS DE CONSTITUCION Y REFORMAS ESPECIALES.
2.1.4.1. En el m6dulo de “CONSTITUCION” se debera incluir la siguiente informacion:

Por xxx (documento privado, Escritura Publica No. XX, Acta No. XX)del XX (fecha) del
(Accionista Unico, Notaria XX (Numero y Ciudad)u o6rgano (Junta de Socios,
Asamblea de Accionista), inscrito en esta Cadmara de Comercio el XX (fecha), con el
No. XXXX del Libro XX, se constituyo la xxxxxxx (sociedad o empresa unipersonal)
de naturaleza xxxx (Civil o Comercial) denominada XXXX.

2.1.4.2. Posteriormente, al médulo de “CONSTITUCION”, se incluird el moddulo
‘REFORMAS ESPECIALES” en el que se certificaran las reformas especiales relativas al
cambio de nombre y domicilio, transformacion, fusion y escision.

2.1.4.3. Las “REFORMAS ESPECIALES” se certificaran en orden cronoldgico.

2.1.4.4. En los modulos de "CONSTITUCION" y "REFORMAS ESPECIALES", cuando se
haga mencién al nombre de la sociedad, se debe incluir la sigla de la persona juridica, si la
tiene.

2.1.4.5. En el caso de la certificacion de la fusion y/o escision debe indicarse el nombre de
las sociedades que intervienen y la calidad de las mismas (absorbente, absorbida,
escindente, escindida, entre otros.)

2.1.4.6. En los cambios de domicilio, la cAmara de comercio de la nueva jurisdiccion
(destino) debe certificar que las inscripciones que hacen parte del traslado de domicilio y
que fueron trasladadas por la cAmara de comercio de origen, fueron inscritas previamente
por la misma. A manera de ejemplo, se cita el siguiente:
petiti , productivas y perdurables y asi generar mas empresa y mas empleo. (@
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CONSTITUCION

Por xxx (documento privado, Escritura Publica No. XX, Acta No. XX)del XX (fecha) del
(Accionista Unico, Notaria XX (Nimero y Ciudad)o 6rgano (Junta de Socios, Asamblea
de Accionista), inscrito en laCamara de Comercio de XXX, el XX (fecha), con el No.
XXXX del LibroXX, se constituyd la xxxxxxx (sociedad o empresa unipersonal) de
naturaleza xxxx Civil o Comercial) denominada XXXX.

REFORMAS ESPECIALES

Por xxx (documento privado, Escritura Publica No. XX, Acta No. XX)del XX (fecha) del
(Accionista Unico, Notaria XX (Numero y Ciudad) o 6rgano (Junta de Socios,
Asamblea de Accionista), inscrita inicialmente en la Camara de Comercio de XXXX,
el XX (fecha) y posteriormente inscrita en esta Camara de Comercio, el XX (fecha),
con el No. XXX del Libro XX, la sociedad trasladé su domicilio dela ciudad de Xxxxx
a la ciudad de Xxxxxx.

2.1.4.7. Cuando la persona juridica ha trasladado varias veces el domicilio, en el certificado
se debe dar cuenta de todos los cambios realizados.

2.1.4.8. En el caso de transformacion se debe indicar el tipo de sociedad del que se
transforma y al que se transforma.

2.1.5. MODUL O ORDENES DE AUTORIDAD COMPETENTE.

2.15.1. En el médulo denominado “ORDENES DE AUTORIDAD COMPETENTE”, se
certificaran las 6rdenes que no deban ser certificadas en un médulo especifico, como son
la toma de posesion, inscripcion de demandas, entre otros, asi:

ORDENES DE AUTORIDAD COMPETENTE

Mediante Oficio No. XXX del XX (fecha) el XXXX (Autoridad judicialo administrativa
gue profiere la medida) ordend XXXX, la cual fueinscrita en esta CAmara de Comercio
el (fecha) con el No. xxx delLibro XX.

2.1.5.2. La certificacion relativa a las érdenes de autoridad competente, inscripciones de
demanda y embargos, debera contener la informacion que sea necesaria para individualizar
la medida.

2.1.5.3. Cuando no existan 6rdenes de autoridad competente, este médulo no se incluira
en el Certificado.

2.1.6. MODUL O PROCESOS ESPECIALES.

El médulo denominado “PROCESOS ESPECIALES” Unicamente se incluye cuando se

inscriban actos referentes a Concordatos, Acuerdos de Reestructuracion, Reorganizacion

Empresarial o Adjudicacion y Liquidacion Judicial, entre otros, como el siguiente ejemplo:
PROCESO DE REORGANIZACION EMPRESARIAL

Actos inscritos de acuerdo con cada proceso.
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2.1.7. MODULO TERMINO DE DURACION O DISOLUCION.

2.1.7.1. Si la persona juridica no se encuentra en estado de disolucion, en este médulo se
incluira la siguiente informacion:

TERMINO DE DURACION

La persona juridica no se encuentra disuelta y su duracién es hastaXX (fecha o
indefinida).

2.1.7.2. En el médulo referente a “TERMINO DE DURACION”, cuando la sociedad se
reactive, se debe dejar constancia de la informacion referente a la inscripcién, tanto de la
disolucion, como de la reactivacién, asi:

La persona juridica se disolvio y entr6 en estado de liquidacion XXX (“por
vencimiento de término” o “por XXX (documento privado, Escritura Publica No.
XXXX o Acta No. XXX del XX (fecha)” del (Accionista Unico, Notaria XX de XXX
(ciudad) o XXXX (el 6rgano que se reune (Junta de Socios, Asamblea de
Accionistas),inscrita en esta Camara de Comercio el (fecha) con el No. xxx del Libro
XXy por (documento privado, Escritura Publica No. XXXX 0 Acta No. XXX del XX
(fecha)” del (Accionista Unico, Notaria XX de XXX (ciudad) o XXXX (el 6rgano
gue sereune (Juntade Socios, Asambleade Accionistas),inscrita en esta Camara
de Comercio el (fecha) conel No. xxx del Libro XX, la persona juridica de la referencia
se reactivo.

2.1.7.3. En el evento, en que la sociedad se disuelva e inicie el proceso de liquidacién, se
sustituira este médulo por el de “DISOLUCION?”, y se certificara la inscripcién del documento
de disolucién, del vencimiento del término de vigencia o de la aplicacion de la Ley 1429 de
20100 laLey 1727 de 2014, asi:

DISOLUCION

La persona juridica se encuentra disuelta desde XX (fecha), por vencimiento del
término de duracion.

@]
DISOLUCION

La persona juridica se disolvié y entr6 en estado de liquidacién por XXX (documento
privado, Escritura Puablica No. XXXX o Acta No.XXX) del XX (fecha) del (Accionista
Unico, Notaria XX de XXX (ciudad) o XXXX (el 6rgano que se retne (Junta de Socios,
Asambleade Accionistas), inscrita en esta Camara de Comercio el (fecha) con el No.
xxx del Libro XX.

(0]
DISOLUCION

La persona juridica quedo6 disuelta y en estado de liquidacion, envirtud de lo
establecido en XXX (el articulo 31 de la Ley 1727 de2014 o 50 de la Ley 1429 de
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INSTRUCCIONES A LAS CAMARAS DE COMERCIO
SUPERINTENDENCIA  ANEXO 2 - INSTRUCTIVO PARA LOS CERTIFICADOS QUE EXPIDEN

DE SOCIEDADES LAS CAMARAS DE COMERCIO

2010), mediante inscripcion No. xxx deXX (fecha).
2.1.8. MODUL BJET IAL.

En este modulo se incluira de manera textual el objeto social sefialado en los estatutos y si
en ellos, se establecen limitaciones, prohibiciones y autorizaciones respecto de la
capacidad de la persona juridica, se certificaran las mismas, de manera separada, asi:

OBJETO SOCIAL
La persona juridica tendra como objeto social: XXX

LIMITACIONES, PROHIBICIONES Y AUTORIZACIONES DE LA CAPACIDAD DE
LA PERSONA JURIDICA: La persona juridica no podra XXXXXXXX.

2.1.9. MODULO CAPITAL.

2.1.9.1. La certificacion del valor del capital incluird dos (2) decimales. En caso de que la
informacién de la persona juridica inscrita o matriculada tenga mas de dos (2) decimales,
la certificacion debera ser textual.

2.1.9.1. Segun el tipo societario, se realizara la respectiva certificacion, a saber:
Ejemplo de capital para sociedades por acciones:
CAPITAL

* CAPITAL AUTORIZADO *
Valor : $ XXX XXX XXX, XX
No. de acciones :
XXX XX, X
XValor nominal : SXXXX, XX

* CAPITAL SUSCRITO*
Valor : $ XXX XXX XXX, XX
No. de acciones :
XXX XX, X
XValor nominal : SXXXX, XX

*CAPITAL PAGADO*
Valor : $ XXX XXX XXX, XX
No. de acciones :
XXX XX, X
XValor nominal : BXXXX, XX

Ejemplo de capital para sociedades limitadas:
CAPITAL

El capital social corresponde a la suma de $ XX. XXX.XXX,XX divididoen XX.XXX,XX
cuotas con valor nominal de $ X.XXX,XX cada una, distribuido asi:

En la Superi ia de Sociedades trabaj para contar con empresas
competitivas, productivas y perdurables y asi generar mas empresa y mas empleo.
www.supersociedades.gov.co loom.c lcomcc
webmaster@supersociedades.gov.co

Linea unica de atencién al ciudadano: 01 8000 11 43 19 150 9001 sou C 150 %001 1 \ G
Tel: (§7-1) 2201000 )
Colombia




INSTRUCCIONES A LAS CAMARAS DE COMERCIO
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DE SOCIEDADES LAS CAMARAS DE COMERCIO

- Socios Capitalistas

XXXXXXXXX C.C. XX

No. de cuotas:; X. XXX, XX valor: BX XXX XXX, XX
XXXXXXXXX C.C. XX

No. de cuotas: X. XXX, XX valor: BX XXX XXX, XX
XXXXXXXXX C.C. XX

No. de cuotas: X. XXX, XX valor: $X. XXX, XXX, XX

Totales

No. de cuotas: XX. XXX, XX valor: $XX. XXX, XXX, XX

Ejemplo capital para sociedades en comandita simple:

El capital social corresponde a la suma de $ XX. XXX. XXX, XX divididoen XX.XXX,XX
cuotas con valor nominal de $ X.XXX,XX cada una, distribuido asi:

- Socio(s) gestor(es)
XXXXXXXXX C.C. XX

XXXXXXXXX C.C. XX

- Socio(s) comanditario(s)

XXXXXXXXX C.C. XX

No. de cuotas: X. XXX, XX valor: FX XXX XXX, XX
Totales

No. de cuotas: X. XXX, XX valor: $XX. XXX XXX, XX

En el evento en que el socio gestor también posea cuotas, estas y su valor podran
certificarse debajo de su nombre e identificacion o relacionarse nuevamente en el certifica
de los socios comanditarios.

2.1.9.3. Las anotaciones relativas al capital, como embargos de cuotas, adjudicaciones en
sucesion y demas actos relativos al mismo, se certificaran de manera posterior al capital, a
saber:

Mediante XXX (Escritura Publica No. XXXX o Acta No. XXX u Oficio No. XXXX) del
XX (fecha) dela (Notaria XX de XXX (nimeroy ciudad)o XXXX (el rgano que se reline
(Junta de Socios, Asamblea de Accionistas 0 Juzgado XXXX), inscrita el XXX(fecha)
con el No. XXXdel Libro XX, se adjudicaron las xxx cuotas sociales de XXX a favorde
YYY y ZZZZ, dentro del proceso de sucesion.

o

Mediante Oficio No. XXXX del XX (fecha) proferido por el Juzgado XXXX, inscrito el
XXX(fecha) conelNo. xxxdelLibro XX, se decretéelembargo de las xxx cuotas sociales
gue posee XXXX en la sociedadde la referencia. Limite de la cuantia: (Si lo determina
el Juez)

2.1.9.4. Si varias personas poseen la propiedad de las cuotas, sin que sea posible
individualizar el nimero de cuotas que a cada uno le corresponde, se realizara un certifica
especial.

2.1.9.5. Las camaras de comercio certificaran de manera textual el capital en las sociedades
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INSTRUCCIONES A LAS CAMARAS DE COMERCIO
SUPERINTENDENCIA  ANEXO 2 - INSTRUCTIVO PARA LOS CERTIFICADOS QUE EXPIDEN

DE SOCIEDADES LAS CAMARAS DE COMERCIO

por acciones simplificadas, cuando se establezcan diferentes valores nominales para las
acciones.

2.1.10. MODULO REPRESENTACION LEGAL.

En este médulo se indicara el sistema de representacion legal de manera textual, como se
sefiale en los estatutos y si en ellos se establecen limitaciones a las facultades de los
representantes legales, se certificaran de manera separada, asi:

REPRESENTACION LEGAL

La xxx (sociedad o empresa unipersonal) tendra un xxxxxxxx (Cargodeterminado en
los estatutos: gerente, presidente, director, presidente ejecutivo, entre otros) quien
serd su representante legal, tendrd a su cargo la administracién y gestion de los
negocios sociales con sujecion a la ley, a estos estatutos, a losreglamentos y
decisiones de la asamblea de accionistas, este a suvez tendrd un xxxxxx (cargo
determinado: subgerente, vicepresidente, subdirector, suplente, entre otros) quien
tendra sus mismas facultades y lo reemplazaré en sus faltas absolutas o temporales.

FACULTADES Y LIMITACIONES DEL REPRESENTANTE LEGAL

El gerente ejercera XXXXXXX
LIMITACIONES: XXXXXXX

2.1.11. MODULO NOMBRAMIENTOS.

2.1.11.1. En este médulo se relacionaran los nombramientos de los representantes legales,
la junta directiva y del revisor fiscal, en su orden, a saber:

NOMBRAMIENTOS
REPRESENTANTES
LEGALES
Por (documento privado, Escritura Publica No. XX, Acta No. XX) delXX (fecha)del
(Accionista Unico, Notaria XX (Numero y Ciudad) o érgano (Junta de Socios,
Asamblea de Accionista), inscrita en estaCamara de Comercio el (fecha) con el No.
xxx del Libro XX, se designé a:

CARGO NOMBRE IDENTIFICACION
XXXX XXXXXX C.C. NO. X.XXX.XXXX
XXXX XXXXXX C.C. NO. X.XXX.XXXX

JUNTA DIRECTIVA

Por (documento privado, Escritura Publica No. XX, Acta No. XX) delXX (fecha) del
(Accionista Unico, Notaria XX (Numero y Ciudad) o érgano (Junta de Socios,
Asamblea de Accionista), inscrita en estaCamara de Comercio el (fecha) con el No.
xxx del Libro XX, se designé a:

PRINCIPALES
NOMBRE IDENTIFICACION
XXXX XXXXXX C.C. NO. X.XXX.XXXX
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DE SOC|EDADES LAS CAMARAS DE COMERCIO

XXXX XXXXXX C.C. NO. X.XXX.XXXX

XXXX XXXXXX C.C. NO. X.XXX.XXXX

SUPLENTES )

NOMBRE IDENTIFICACION

XXXX XXXXXX C.C. NO. X.XXX.XXXX

XXXX XXXXXX C.C. NO. X.XXX.XXXX

XXXX XXXXXX C.C. NO. X.XXX.XXXX

REVISORES FISCALES

Por (documento privado, Escritura Publica No. XX, Acta No. XX) delXX (fecha) del
(Accionista Unico, Notaria XX (Numero y Ciudad) o érgano (Junta de Socios,
Asamblea de Accionista), inscrita en estaCamara de Comercio el (fecha) con el No.
xxx del Libro XX, se designé a:

CARGO NOMBRE IDENTIFICACION

XXXX XAXXXXX C.C. NO. X.XXX.XXXX
XXXX XXXXXX C.C. NO. X.XXX.XXXX
XXXX XXXXXX C.C. NO. X.XXX.XXXX

2.1.11.2. En la certificacion del nombramiento de los miembros del érgano directivo, si algun
miembro fue designado con otro documento, deberén indicarse en un primer bloque como
gueda conformado el 6rgano colegiado y, de manera posterior, los datos del documento e
inscripcion correspondiente, asi:

JUNTA DIRECTIVA

PRINCIPALES

NOMBRE IDENTIFICACION
XXXX XXXXXX C.C. NO. X.XXX.XXXX
XXXX XXXXXX C.C. NO. X.XXX.XXXX
XXXX XXXXXX C.C. NO. X.XXX.XXXX
SUPLENTES

NOMBRE IDENTIFICACION
XXXX XXXXXX C.C. NO. X.XXX.XXXX
XXXX XXXXXX C.C. NO. X.XXX.XXXX
XXXX XXXXXX C.C. NO. X.XXX.XXXX

Por (documento privado, Escritura Publica No. XX, Acta No. XX) delXX (fecha) del
(Accionista Unico, Notaria XX (Numero y Ciudad) o érgano (Junta de Socios,
Asamblea de Accionista), inscrita en estaCamara de Comercio el (fecha) con el No.
xxx del Libro XX, se designé a:

PRINCIPALES )
NOMBRE IDENTIFICACION
XXXX XXXXXX C.C. NO. X.XXX.XXXX
SUPLENTES )
NOMBRE IDENTIFICACION
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XXXX XXXXXX C.C. NO. X.XXX.XXXX

Por (documento privado, Escritura Publica No. XX, Acta No. XX) delXX (fecha) del
(Accionista Unico, Notaria XX (Numero y Ciudad) o 6rgano (Junta de Socios,
Asamblea de Accionista), inscrita en esta

Camara de Comercio el (fecha) con el No. xxx del Libro XX, se
designo a:

PRINCIPALES

NOMBRE IDENTIFICACION
XXXX XXXXXX C.C. NO. X.XXX.XXXX
XXXX XXXXXX C.C. NO. X.XXX.XXXX
SUPLENTES

NOMBRE IDENTIFICACION
XXXX XXXXXX C.C. NO. X.XXX.XXXX
XXXX XXXXXX C.C. NO. X.XXX.XXXX

2.1.11.3. En el caso de que el nombramiento de los érganos de administracion recaiga en
entidades o personas juridicas, la certificacion se realizard dependiendo de lo que
expresamente prevean los estatutos.

2.1.11.4. Cuando la designacion de revisor fiscal, ya sea principal o suplente, recaiga en
una persona juridica, a reglon seguido, se certificard la designacién de las personas
naturales que ejerceran los cargos.

2.1.11.5. Cuando no se cuente con la aceptacion, numero de identificacion o falte la
posesion de alguno de los miembros del 6rgano directivo, no debera certificarse el nombre
ni la identificacion del directivo, sino la constancia de dicha situacion, a saber:

JUNTA DIRECTIVA

PRINCIPALES

NOMBRE IDENTIFICACION
XXXX XAXXXXX C.C. NO. X.XXX.XXXXSin
aceptacion

XXXX XXXXXX C.C. NO. X.XXX.XXXX
SUPLENTES

NOMBRE IDENTIFICACION

Sin identificacion

XXXX XXXXXX C.C. NO. X.XXX.XXXXSin
posesion

2.1.11.6. En los casos de renuncia, remocién o revocatoria del representante legal,
miembros de érganos de administracion y revisores fiscales, se certificard el nombramiento
y debajo del nombre de la persona, el documento que de cuenta de la renuncia, remocion
0 revocatoria. Dicha certificacion se efectuara y mantendra hasta que se realice la
inscripcion del nombramiento del reemplazo, es decir, en tanto esté el cargo vacante, asi:

NOMBRAMIENTOS REPRESENTANTES LEGALES
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Por (documento privado, Escritura Publica No. XX, Acta No. XX) delXX (fecha) del
(Accionista Unico, Notaria XX (Namero y Ciudad) u érgano (Junta de Socios,
Asamblea de Accionista), inscrita en estaCamara de Comercio el (fecha) con el No.
xxx del Libro XX, se designo a:

CARGO NOMBRE IDENTIFICACION

XXXX XXXXXX C.C. NO. X.XXX.XXXX
XXXX XXXXXX C.C. NO. X.XXX.XXXX
XXXX XXXXXX C.C. NO. X.XXX.XXXX

Por (documento privado, Escritura Publica No. XX, Acta No. XX) delXX (fecha) del
(Accionista Unico, Notaria XX (Numero y Ciudad) u 6rgano (Junta de Socios,
Asamblea de Accionista), inscrita en estaCamara de Comercio el (fecha) con el No.
xxx del Libro XX, se removio del cargo a XXXXXXXXXX y se dejo vacante el cargo.

(0]

Por (documento privado, Escritura Pablica No. XX, Acta No. XX delXX (fecha) del
(Accionista Unico, Notaria XX (Numero y Ciudad) u érgano (Junta de Socios,
Asamblea de Accionista), inscrita en estaCamara de Comercio el (fecha) con el No.
xxx del Libro XX, se acepto la renuncia de XXXXXXXXXX.

O

Por documento privado de XX (fecha) inscrito en esta Camara de Comercio el (fecha)
con el No. xxx del Libro XX, XXXX presentd larenuncia al cargo.

2.1.11.7. Si se trata de un miembro de la Junta directiva, la anotacién se efectuara de
manera posterior al certifica de nombramiento del 6rgano colegiado.

2.1.11.8. Se certificaran los datos correspondientes a la tarjeta profesional de quienes sean
designados como revisores fiscales, Unicamente en caso de haberse reportado esta
informacién a la camara de comercio; si no se indico, no se certificara este campo. Si el
revisor fiscal ha sido sancionado por la DIAN o por la Junta Central de Contadores, se
certificaran los datos de la sancién, debajo de la designacién.2.1.11.9. Los poderes se
certificardn de manera posterior al certifica de “NOMBRAMIENTOS”, asi:

PODERES

Por (Escritura Publica No. xxx del (fecha) otorgada en la Notariaxxx de xxx o
documento privado (fecha), registrada en esta Camarade Comercio el (fecha), con el
No. xxx del Libro XX, la persona juridica confiri6 poder general, amplio y suficiente al
XXXXXXXXX,identificado con la cédula de ciudadania No. xxx, para que XXXX (texto
segun poder)

2.1.11.9. Cuando el poder tenga una vigencia expresa y la misma ha vencido, por solicitud
expresa de la persona juridica, podra eliminarse del certificado el respectivo poder.

2.1.11.10. Cuando en una sociedad colectiva o en comandita, el socio gestor delegue la
administracion de la sociedad, ésta se certificara en el médulo de nombramientos.
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2.1.12. MODULO REFORMAS A LOS ESTATUTOS.

2.1.12.1. En este modulo se relacionaran todas las inscripciones de reformas a los estatutos
incluidas las reformas especiales. Se enlistaran los datos correspondientes al tipo de
documento, su fecha, origen y datos de la inscripcion, asi:

REFORMAS DE ESTATUTOS
Los estatutos de la sociedad han sido reformados asi:

DOCUMENTO INSCRIPCION

E.P. No. XX del (fecha) de la Notaria XX de XX XXX de (fecha) del Libro XX Acta
No.XX del (fecha) de la XXXXX XXX de (fecha) del Libro XX

E.P. No. XX del (fecha) de la Notaria XX de XX XXX de (fecha) del Libro XX Acta
No.XX del (fecha) de la XXXXXXXX XXX de (fecha) del Libro XX

2.1.12.2. La relacion de las reformas debera certificarse en orden cronoldgico de
inscripcién, desde la primera al Gltimo registro.

2.1.13. MODULO RECURSOS ADMINISTRATIVOS.

2.1.13.1. En este certifica, siempre se incluira el siguiente texto:
RECURSOS CONTRA LOS ACTOS DE INSCRIPCION

De conformidad con lo establecido en el CAdigo de Procedimiento Administrativo y
de lo Contencioso Administrativo y la Ley 962 de2005, los actos administrativos de
registro, quedan en firme dentrode los diez (10) dias habiles siguientes a la fecha de
inscripcién,siempre que no sean objeto de recursos. Para estos efectos, se informa
gue para la Camara de Comercio de XXX, los sabados XX (Slo NO) son dias habiles.

Una vez interpuestos los recursos, los actos administrativos recurridos quedan en
efecto suspensivo, hasta tantolos mismos seanresueltos, conforme lo prevé el articulo
79 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de los Contencioso Administrativo.

2.1.13.2. Si no se encuentran recursos en tramite, se certificara de manera posterior, al
anterior certifica, lo siguiente:

A lafecha y hora de expedicién de este certificado, NO se encuentraen curso ningun
recurso.

2.1.13.3. La certificacion correspondiente a la existencia de recursos en tramite es la
siguiente:

Alafecha, se encuentran en tramite los siguientes recursos contra
los actos de inscripcién:

Ejemplo si esta en tramite el recurso de reposicién:

El (fecha), xxx (nombre (s) del recurrente (s) interpuso recurso de reposicion (y en
subsidio apelacién) contra el Acto Administrativo No. xxx del (fecha) del Libro XX del
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Registro Mercantil, correspondiente a la inscripcion de xxx (acto o documento
inscrito), la cual se refiere a (hombramiento de gerente, reforma del objeto de la
sociedad de la referencia, aprobacion dela cuenta final de liquidacién, entre otros).
Por lo anterior, lainscripcién recurrida se encuentra bajo el efecto suspensivo previsto
en el articulo 79 del Codigo de Procedimiento Administrativo y de los Contencioso
Administrativo.

- Ejemplo cuando se resolvié el recurso de reposicion y se concedio apelacion:

El (fecha), xxx (nombre (s) del recurrente (s) interpuso recurso de reposicion (y en
subsidio apelacion) contra el Acto Administrativo No. xxx del (fecha) del Libro XX del
Registro Mercantil, correspondiente a la inscripcion de xxx, la cual se refiere a
(nombramiento de gerente, reforma del objeto de la sociedad de la referencia,
aprobacion de la cuenta final de liquidacion, entre otros).

Mediante Resolucion No. xxx de (fecha) esta Camara de Comercio resolvié el anterior
recurso, confirmé la inscripcidon y concedié ante la Superintendencia de Sociedades
el recurso de apelacion interpuesto. Por lo anterior, la inscripcion recurrida continda
bajo el efecto suspensivo previsto en el articulo 79 del Cédigo de Procedimiento
Administrativo y de los Contencioso Administrativo.

2.1.13.4. Una vez resueltos el (los) recurso(s) administrativo (s) y debidamente
notificado(s), ya sea de reposicidn si se presenta éste Unicamente, o de apelacion, la
camara de comercio inscribird la respectiva resolucion cuando se refiera a una inscripcion
y dejara de certificar los recursos.

2.1.13.5. En el caso de los nombramientos, si existiere recurso en tramite, en el certificado
de “NOMBRAMIENTOS” so6lo se certificara la inscripcién en firme, es decir que, no se
incluird en la certificacion el nombre y la identificacion de la persona o personas designadas
Cuyo registro se encuentra suspendido, sino que en el certifica “RECURSOS CONTRA LOS
ACTOS DE INSCRIPCION”, se relacionara el acto inscrito y el recurso, como se expuso en
lineas anteriores.

2.1.14 MODULO CLASIFICACION DE ACTIVIDADES ECONOMICAS —ClIU—,

En el moédulo de la clasificacion de actividades econdmicas, se certificara Unicamente el
codigo reportado, sin incluir su descripcion, asi:

CLASIFICACION DE ACTIVIDADES ECONOMICAS -

Cliu
Actividad principal Codigo CIIU: (reportado) Actividad secundariaCodigo CllU:
(reportado) Otras actividades Cadigo CliuU:
(reportado)

2.1.15. MODULO ESTABLECIMIENTOS DE COMERCIO.

2.1.15.1. Sdélo se incluird este médulo, si la persona juridica tiene establecimientos de
comercio matriculados en la misma jurisdiccion de la cAmara de comercio en la que se
encuentra inscrita.

2.1.15.2. Los establecimientos de comercio matriculados en la misma jurisdiccién de la
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INSTRUCCIONES A LAS CAMARAS DE COMERCIO
SUPERINTENDENCIA  ANEXO 2 - INSTRUCTIVO PARA LOS CERTIFICADOS QUE EXPIDEN

DE SOCIEDADES LAS CAMARAS DE COMERCIO

respectiva camara de comercio, se certificaran asi:
ESTABLECIMIENTO(S) DE COMERCIO

A nombre de la persona juridica figura(n) matriculado(s)en esta Camara de Comercio
xxx el(los) siguiente(s) establecimiento(s) decomercio/sucursal(es) o agencia(s):
Nombre: XXX

Matricula No.: XXX
Fecha de matricula: XX(Fecha)Ultimo
afio renovado: xXxxx

Categoria: (establecimiento de comercio, sucursal 0 agencia)
Direccion: XXX
Municipio: XXX

2.1.15.3. Si existen medidas cautelares inscritas a nombre de un establecimiento de
comercio, debe certificarse la misma de manera posterior a su relacion.

2.1.15.3. Alfinal de este mddulo, se deberén incluir los siguientes certificas:

S| DESEA OBTENER INFORMACION DETALLADA DE LOS ANTERIORES
ESTABLECIMIENTOS DE COMERCIO O DE AQUELLOS MATRICULADOS EN
UNA JURISDICCION DIFERENTE A LA DEL PROPIETARIO, DEBERA SOLICITAR
EL CERTIFICADO DE MATRICULA MERCANTIL DEL RESPECTIVO
ESTABLECIMIENTODE COMERCIO.

LA INFORMACION CORRESPONDIENTE A LOS ESTABLECIMIENTOS DE
COMERCIO,AGENCIAS Y SUCURSALES, QUE LA PERSONA JURIDICA TIENE
MATRICULADOS EN OTRAS CAMARAS DE COMERCIO DEL PAI[S, PODRA
CONSULTARLA EN WWW.RUES.ORG.CO.

2.1.16. MODULOS ESPECIALES.
2.1.16.1. Eltitulo de este modulo corresponderd al certifica al que se haga referencia.

2.1.16.2. En relacion con las personas juridicas que prestan el Servicio Publico de
Transporte Terrestre Automotor en la Modalidad de Carga o Especial, que inscribieron el
acto administrativo que las habilita para prestar dicho servicio, se debera incluir el siguiente
certifica, antes del modulo de “OBJETO SOCIAL”:

HABILITACION(ES) ESPECIAL (ES)

Mediante Inscripcion No. xxx de (fecha) se registr6 el acto
administrativo No. xxx de (fecha) expedido por xxx, que lo habilitapara prestar el servicio
publico de transporte terrestre automotoren la modalidad de carga.

(0]

Mediante Inscripcion No. xxx de (fecha) se registrd el acto administrativo No. xxx de

(fecha) expedido por xxx, que lo habilitapara prestar el servicio publico de transporte
terrestre automotorespecial.

2.1.16.3. Respecto de las personas juridicas que prestan el Servicio Publico de Transporte
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INSTRUCCIONES A LAS CAMARAS DE COMERCIO
SUPERINTENDENCIA  ANEXO 2 - INSTRUCTIVO PARA LOS CERTIFICADOS QUE EXPIDEN

DE SOCIEDADES LAS CAMARAS DE COMERCIO

Terrestre Automotor en la Modalidad de Carga, que no hayan inscrito el acto administrativo
gue las habilita para prestar dicho servicio, las camaras de comercio deberan certificar que
no obra la inscripcién del citado acto y esta misma constancia, se incorporara en los
certificados de los establecimientos de comercio, a saber:

HABILITACION(ES) ESPECIAL (ES)

La persona juridica no ha inscrito el acto administrativo que lo habilita para prestar el
servicio publico de transporte automotoren la modalidad de carga.

2.1.16.4. La certificacion de la Situacibn de Control y/o Grupo Empresarial y las
modificaciones que respecto de estas se inscriban, se certificaran antes del médulo de
CLASIFICACION DE ACTIVIDADES ECONOMICAS — ClIU, en el cual se debera indicar
como minimo, frente a las matrices y a sus subordinadas, los siguientes aspectos: nombre,
domicilio, nacionalidad, calidad en la actia (matriz o subordinada), actividad de los
vinculados, asi como el presupuesto que da lugar a la situacion de control y/o al grupo
empresarial.

2.1.16.5. En el médulo de tamafio empresarial, se certificara:
TAMANO EMPRESARIAL

De conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.13.2.1 del Decreto 1074 de 2015
y la Resoluciéon N. 2225 de 2019 del DANE, eltamafio de la empresa es XXXX

Lo anterior de acuerdo a la informaciéon reportada por elmatriculado en el
formulario RUES:

Ingresos por actividad ordinaria: $ XXX. XXX. XXX, XX

Actividad econémica por la que percibi6 mayores ingresos en elperiodo - ClIU:
XXXX

2.1.16.6. Alfinal de cada certificado se incluiran los certificados propios de cada cAmara de
comercio e informacién complementaria, asi:

INFORMACION COMPLEMENTARIA
XXXXXXX

En este modulo se incluiran los avisos informativos propios de las camaras de comercio,
ejemplo: los avisos informativos relacionados con el CAE y la VUE.

2.1.17. MODULO FINAL.

2.1.17.1. Al final de cada certificado de existencia y representacion legal se incluira el
siguiente texto:

Este certificado refleja la situacion juridica registral de lasociedad, a la fecha y hora
de su expedicion.

2.1.17.2. Todos los certificados seran firmados por los secretarios de cada camara de
comercio, por lo tanto, se debera indicar la siguiente informacién respecto de los
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INSTRUCCIONES A LAS CAMARAS DE COMERCIO
SUPERINTENDENCIA  ANEXO 2 - INSTRUCTIVO PARA LOS CERTIFICADOS QUE EXPIDEN

DE SOCIEDADES LAS CAMARAS DE COMERCIO

Nombre del Secretario:

2.2. OTROS CERTIFICADOS.

Los certificados de existencia y representacion legal de las entidades sin animo de lucro y
economia solidaria, matricula de persona natural, establecimiento de comercio, agencia,
sucursal nacional, sucursal extranjera, apoderado judicial de entidades extranjeras de
derecho privado sin &nimo de lucro y veeduria ciudadana deberan expedirse de acuerdo a
los esquemas gréaficos para cada uno de ellos y atender lo siguiente:

2.2.1. CERTIFICADO DE EXISTENCIA REPRESENTACION LEGAL DE LAS PERSONAS
INSCRITAS EN LOS REGISTROS DE ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO Y DE
ECONOMIA SOLIDARIA.

2.2.1.2. Los certificados de existencia y representacion legal de las personas juridicas
inscritas en el Registros de Entidades Sin Animo de Lucro y Entidades del Sector Solidario
deberan atender los esquemas graficos aprobados para cada uno de ellos, ademas de las
reglas previstas para los certificados de existencia y representacion legal de las personas
juridicas inscritas en el Registro Mercantil, en lo que le sean aplicables.

2.2.1.2. El patrimonio que se certifica en los certificados de existencia y representacion
legal, correspondera al sefialado en el documento de constitucién o en las reformas
estatutarias que sean inscritas.

2.2.2. CERTIFICADO DE MATRICULA DE PERSONA NATURAL.

2.2.2.1. En el certificado de matricula de persona natural se incluira en el mdodulo
‘MATRICULA”, la informacion correspondiente a la inscripcion de la autorizacion que
conforme a la ley se otorgue a menores para ejercer el comercio:

Por documento privado del XX (fecha) inscrito en esta Cadmara de Comercio el XX
(fecha), con el No. XXXX del Libro IV, XXX y XXX(nombres de los padres) autorizaron
almenorde edad XXX(nombre)para ejercer el comercio.

Cuando el menor cumpla la mayoria de edad, por solicitud expresa podra eliminarse del
certificado el respectivo certifica.

2.2.2.2. Las 6rdenes de autoridad competente deberan certificarse tanto en el certificado
de la persona natural, como en el establecimiento de comercio, después del médulo
“UBICACION”.

2.2.2.3. Cuando se encuentre inscrita la pérdida de calidad de comerciante, ésta debera
certificarse después del médulo “MATRICULA”, asi:

Por documento privado del XX (fecha), inscrito en esta Camara de Comercio el
(fecha) con el No. xxx del Libro XV, la persona naturalinformé sobre la pérdida de su
calidad de comerciante.

En cumplimiento de lo dispuesto en el numeral 1.3.5.8 de la Circular de la
Superintendencia de Sociedades, a partir de la inscripcién de la pérdida de la calidad
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INSTRUCCIONES A LAS CAMARAS DE COMERCIO
SUPERINTENDENCIA  ANEXO 2 - INSTRUCTIVO PARA LOS CERTIFICADOS QUE EXPIDEN

DE SOCIEDADES LAS CAMARAS DE COMERCIO

de comerciante no se causaran derechos de renovacion de la matricula mercantil.
2.2.2.4. Cuando se registre la reactivacion se indicard lo siguiente:

Por documento privado del XX (fecha), inscrito en esta Camara de Comercio el
(fecha) con el No. xxx del Libro XV, la persona naturalinformé sobre la pérdida de su
calidad de comerciante y por documento privado del XX (fecha), inscrito en esta
Céamara de Comercio el (fecha) con el No. xxx del Libro XV, la persona naturalreactivé
su calidad de comerciante.

2.2.2.5. Cuando la persona natural ha trasladado varias veces el domicilio, en el certificado
se debe dar cuenta de todos los cambios realizados.

2.2.2.6. La certificacion de la Situacion de Control y/o Grupo Empresarial y las
modificaciones que respecto de estas se inscriban, se certificaran antes del médulo de
CLASIFICACION DE ACTIVIDADES ECONOMICAS — ClIU, en los mismos términos del
certificado de existencia y representacién legal.

2.2.3. CERTIFICADO DE MATRICULA DE ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO.

2.2.3.1. Cuando se encuentre inscrito el acto o documento que de cuenta del cierre del
establecimiento de comercio, se debera certificar después del médulo “MATRICULA”, asi:

Por documento privado del XX (fecha), inscrito en esta Camara de Comercio el
(fecha) con el No. xxx del Libro VI, el propietario informé sobre el cierre del
establecimiento de comercio.

En cumplimiento de lo dispuesto en el numeral 1.3.5.8 de la CircularUnica de la
Superintendencia de Sociedades, a partir de la inscripcion del cierre del
establecimiento de comercio no se causaran derechos derenovacién de la matricula
mercantil.

2.2.3.2. Si son dos o més propietarios del establecimiento de comercio se certificara la
informacion de matricula de cada uno de ellos. Ademas, se incluird en caso de contarse
con ello, el porcentaje de participacion que cada propietario posea, asi:

PROPIETARIOS

Tipo de Propiedad: XX (copropiedad o sociedad de hecho)
Nombre: XXX

Identificacion: XXX

Domicilio: XXX

Matricula No.: XXX

Fecha de matricula: XX (Fecha)

Ultimo afio renovado: XXXX

Fecha de renovacion: XX (Fecha)

Participacion: XX% (Si se cuenta con esta informaciénse
incluye, sino se suprime este reglén)

Nombre: XXX

Identificacion: XXX

Domicilio: XXX

Matricula No.: XXX

Fecha de matricula: XX(Fecha)
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INSTRUCCIONES A LAS CAMARAS DE COMERCIO
SUPERINTENDENCIA  ANEXO 2 - INSTRUCTIVO PARA LOS CERTIFICADOS QUE EXPIDEN

DE SOCIEDADES LAS CAMARAS DE COMERCIO
Ultimo afio renovado: XXXX
Fecha de renovacion: XX(Fecha)
Participacion: XX% (Si se cuenta con esta informaciénse

incluye, sino se suprime este reglén)

2.2.3.3. En caso de encontrarse inscritos, se incluird el médulo de “CONTRATOS” después
del médulo “PROPIETARIO”, en el que se certificara la informaciéon correspondiente a los
actos en virtud de los cuales se confiera, modifique o revoque la administracién parcial o
general de bienes o0 negocios del comerciante.

2.2.3.4. No se certificaran los contratos de compraventa, por cuanto Unicamente se modifica
la propiedad, por lo que una vez inscrita la venta, se certificara al comprador.

2.2.3.5. No se certifican los pactos con reserva de dominio, toda vez que se inscriben en el
Registro de Garantia Mobiliarias, excepto los que fueron inscritos con anterioridad a la
entrada en vigencia de la Ley 1676 de 2013.

2.2.3.6. La informacion referente a medidas cautelares debera ser certificada de manera
posterior al modulo de “UBICACION”.

2.2.3.7. La informacién referente a la habilitacion para prestar el Servicio Publico de
Transporte Terrestre Automotor en la Modalidad de Carga se certificara antes del médulo
de CLASIFICACION DE ACTIVIDADES ECONOMICAS — CIIU.

2.2.4. CERTIFICADO DE MATRICULA DE AGENCIA O SUCURSAL NACIONAL.

2.2.4.1. El nombramiento del administrador o representante legal, segun el caso, se
certificara asi:

NOMBRAMIENTO DE ADMINISTRADOR

Por (documento privado, Escritura Publica No. XX, Acta No. XX) delXX (fecha) del
(Accionista Unico, Notaria XX (Numero y Ciudad) o o6rgano (Junta de Socios,
Asamblea de Accionista), inscrita en estaCamara de Comercio el (fecha) con el No.
xxx del Libro VI, se

designo a:
NOMBRE IDENTIFICACION
XXXX C.C. NO. X.XXX.XXXX

2.2.4.2. Se debera certificar la informacion correspondiente a la direccidn para notificacion
judicial que se reporte en el formulario RUES. En el evento de sucursales, se incluira el
certifica de si se autoriz6 a ser notificado de manera electronica.

2.2.4.3. Después del moédulo “APERTURA” se debera certificar la informacion
correspondiente a la inscripcion de la conversion de agencia a sucursal o viceversa.

2.2.5. CERTIFICADO DE MATRICULA SUCURSAL EXTRANJERA.

2.2.5.1. En el médulo referente a “TERMINO DE DURACION”, cuando la sucursal de
sociedad extranjera se reactive, se debe dejar constancia de la informacion referente a la
inscripcion, tanto de la disolucién, como de la reactivacion, asi:
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DE SOCIEDADES LAS CAMARAS DE COMERCIO

La sucursal de sociedad extranjera se disolvio y entré en estado de liquidacion XXX
(“por vencimiento de término” o mediante XXX (documento privado, Escritura Publica
No. XXXX o Acta No. XXX delXX (fecha)” del (Accionista Unico, Notaria XX de XXX
(ciudad) o XXXX (el 6rgano que se reune (Junta de Socios, Asamblea de
Accionistas), inscrita en esta Cadmara de Comercio el (fecha) con el No. xxx del Libro
XXy por (documento privado, Escritura PublicaNo. XXXX o Acta No. XXX del XX
(fecha)” del (Accionista Unico, Notaria XX de XXX (ciudad) o XXXX (el 6rgano que
se reune (Junta de Socios, Asamblea de Accionistas), inscrita en esta Camara de
Comercio el (fecha) con el No. xxx del Libro XX, la sucursal extranjera de la referencia
se reactivo.

2.2.5.2. El capital asignado a la sucursal de sociedad extranjera se certificard en la moneda
en que fue estipulado en el documento de apertura o reforma inscrito en el Registro
Mercantil.
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